UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2075 /QB-UBND Hai Dwong, ngay 28 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh
thugc pham vi, chikc ning quan ly cia Sé Tai nguyén va Moi truwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét so diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
Vé sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit huedng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
750/TTr-STNMT ngay 20 thang 9 nam 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 25 Quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc dat dai thuoc pham vi, chirc ndng quan ly cua S¢ Tai nguyén
va Méi truong (Chi tiét, ¢6 Phu luc I dinh kém).

Diéu 2. Béi bo 25 Quy trinh ndi b gidi quyét tha tuc hanh chinh thugc tham

quyen giai quyét cap tinh va 11 Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
thAim quyén giai quyét cip huyén di duoc phé duyét tai Quyét dinh s6 1520/Qb-



UBND ngay 01 thang 6 nam 2022 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
dat dai thudc pham vi, chirc ning quan 1y cia SO Tai nguyén va Mai trudng (Chi tiét,
tai Phu luc II dinh kém).

Diéu 3. Giao So Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi S& Tai nguyén
va Méi truong, UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va cac co quan, don vi c6 lién
quan xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Diéu 1 va g& bo Quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh tai Piéu 2 Quyét dinh nay trong Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh. Hoan thanh trong thoi han 5 ngay ké
tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac So: Tai nguyén va Moi
truong, Thong tin va Truyén théng; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng;
Chu tich UBND céc huy¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran
va céc td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; i PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PSR ™ *

- Trung tdm CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC (1b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc |
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

(Kém theo Quyét dinh sé 2075 /0P-UBND ngay 28 /9/2023 ciia UBND tinh)

Phin |
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT

Thu tuc hanh chinh

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP TINH

1 | Thu tuc dang ky quyén sir dung dat 1an dau

2 | Thu tyc x6a dang ky cho thug, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat

3 | Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién VOl dat do thay do6i
thong tin v€ nguoi dugc cap Gidy chtng nhan (d01 tén hodc gidy td phap nhan,
gl‘ay to nhgm thqn dia chi); g!am dién 'ElCh ;hu*a dét do sat 16 tu nhién; ‘Ehay doi
ve€ han ché quyén sir dung dat; thay do6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai
san gan lién vdi dat so voi ndi dung da dang ky, cap Gidy chung nhan.

4 Thﬁ tuc dang ky xéc lép quyén st dung han ché tb&a daflt lién ké sau khi duoc
cap Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay do6i, cham dut quyén su dung
han ché thira dat lién ké

5 | Thi tyc tach thira hodc hop thira dat

6 | Thu tuc cip (101 Glay chirng nhén quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat

7 | Th tyc dinh chinh Gidy chimg nhan di cap

8 | Thu tuc dang ky va cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién v6i dat 1an dau

9 | Thu tuc cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi dd dang ky quyén st dung dat 1an dau.

10 | Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen su dung dat quyen s& hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau dbi vai tai san gan lién véi dat ma chu
s& hitu khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

11 | Tha tuc dang ky thay d6i tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg nhan di cip

12 | Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sO hiru nha ¢

va tai san khic gan lién voi dit cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
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d4t, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic du 4n phat trién nha 6.

13

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢
va tai san khac gan lién v6i dat ddi voi truong hop da chuyen quyén st dung
dat trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyen quyén da dugc cap Gidy
chirng nhan nhung chua thyc hién tha tuc chuyen quyén theo quy dinh

14

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyen 601 chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyén so htru tai san gan lién
v6i dat; chuyen quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua
vo hodc chong thanh cia chung vo va chong; tang thém dién tich do nhan
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 Gidy ching nhan

15

Thu tuc ban hoac gop Von bang tai san gin lién véi dat thué cua Nha nudc theo
hinh thtrc thué dt tra tién hang nam.

16

Thu tyc dang ky bién dong quyén sir “dung dat, quyen 80 hitu tai san gan lién
v4i dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t cdo vé dat dai;
xu ly no hop dong thé chap, gop von; ké bién, du gia quyén st dung dat, tai
san gin lién v4i dat dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nht, _sap nhap t6 chirc (trir
doanh nghiép); thoa thuén hop nhat hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san
gin lién véi dat ciia nhom nguoi st dung dat; dang ky bién dong ddi véi
truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép

17

Thu tyc dang ky bién dong dbi voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dit c6 thu tién sir dung dat.

18

Thu tuc cap lai Gidy ching nhan hodc cip lai Trang bo sung cua Gidy chimng
nhan do bi mat

19

Tha tuc dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nudc c6 tham quyén

20

Thu tuc chuyén nhuwong von dau tur 13 gia tri quyén sir dung dat

21

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

22

Thu tyc xac nhan tlep tuc st dung dat nong nghiép cua hd gia dinh, ca nhan
khi hét han st dung dat déi véi trudng hop c6 nhu cau.

23

Gia han dat nong nghiép cta co s ton gido.

24

Thu tuc ding ky dat dai 1an dau dbi véi trudng hop duge Nha nudce giao dat dé
quan ly

25

Thi tuc thu héi Gidy ching nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai do ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gin lién voi dat phat hién
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP HUYEN

1. | Tha tuc dinh chinh Gidy chtrng nhan da cap

2. | Thu tyc dang ky va cap Gidy chirng nhén quyén st dung dit, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dét lan dau

3. | Thu tuc cép G{éy chimg nhén quyén st dung dat, ‘quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién vai dat cho nguoi da dang Ky quyén st dung dat lan dau.

4. | Thu tuc dang ky, Cap Glay chimg nhan quyen st dung dat quyen sO hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat 1an dau d6i véi tai san gan lién voi dat ma cha
s& hiru khong dong thoi & ngudi sir dung dat.

5. | Thu tuc ban hodc gop vén bang tai san gan lién voi dat thué caa Nha nudc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam

6. | Thu tuc dang ky bién dong dbi vGi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao
dat khong thu tién str dung dat sang hinh thic thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién str dung dat

7. | Thu tuc chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép cua ho gia dinh, ca nhan
deé thyc hi¢n “don dién doi thira” (dong loat).

8. | Thu tuc thu hdi Gidy chimg nhan da cip khong dang quy dinh cia phap luét
dat dai do nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién vai dat phat hién

9. | Thu tuc gia han str dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

10. | Tha tuc dang ky thay d6i tai san gan lién voi dat vao Gidy ching nhan da cap.
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Phan 11

NOQI DUNG QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NQI BO CAP TINH

1. Thi tuc ding Ky quyén sit dung dit 1in diu

1.1. Péi véi tb chire

1.1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop
16 (d@oi véi cac x8 mién nii, thoi han gidi quyét dwoc céng thém khong qua 05 ngay
lam viéc)

1.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue : g cong vi¢ Ten thue hién

i hi¢n : :
hién *
Hud Xk A 1A , Trung tm
uong dan, ti€p nhan ho so cua .
2 , \ A LA Phuc vu 1/2 ngay
Bl t6 chire va chuyén ho so cho hanh chinh lam via
Vian phong DK dat dai R am viec
cong
v
— s Lanh dao
Phén c6ng thy ly ho so Vian phong 1/2 ngay
B2 9 L L
dang ky dat lam viéc
dai
I
v
Thim dinh va xem xét hd so, xac nhan don, Vanphong | g 50y
B3 b 15 5 . A dang ky dat Y
trinh 1anh dao Van phong DK duyét o lam viéc
ai i
|
v
Lanh dao
A e LAs ooz Van phong | 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua ding ky dat viée
| dai
v
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai \{an ph’onA’g 01 ngay 1am
B5 dang ky dat A
dai vige




Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu Vian phbng .

B6 hanh chinh cong tinh | dang ky dat iL / 2 ngay
, am viéc

dai

v
j ) Trung tam
B7 Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan Phuc vu Khéng tinh

> hanh chinh thoi gian

cong

1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nhguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua td chirc, ca nhan, Vian phong PKPPD c6 vin ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban
dd dia chinh hodc d3 c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gidi st dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu
c6). Thuc hién trich do 05 ngay ddi véi thira dat co dién tich dudi 05 ha; 07 ngay doi
Vi cac trudng hop con lai; khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

+ Kiém tra hd so diang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cp gidy chimg nhan vao don diang ky.

+ Tham dinh cac nodi dung ctiia HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co so dit lidu dat dai (néu cd); chuyén lai ban chinh gidy to d nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngu:(‘Jri sir dung dat.

- Van phong déng Ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sur dung dat.

c) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.




1.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhin

1.2.1. Thoi han giai quyet 15 ngay lam viéc ké o ngay lam viéc nhan dugc

hd so hop 18 (doi véi cac xa mién nli, thoi han gidi quyét dwoe cong thém khong qué
05 ngay lam viéc)

1.2.2 So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop nép tai Bé phdn mét civa UBND cip huyén

Cac .

. Trach N
buoc Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong Vit Sen thue hién
hién hi¢n

B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cua M];(-’C%l;"-‘?é 1/2 ngay
nguoi sir dung dat va chuyen ho o vioteuacap |- a0 vide
so cho CN VPPK dit dai huyén
|
¢ Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so C[Wi nhé‘mh 1/2 ngay
B2 Van phong lam viéce
bang ky dat :
l dai
Trich lyc hodc trich do,phuyén hf) so dén Cl:‘i nhé}nh o
B3 UBND cép x3 dé 1dy ¥ kién Van phong | 05 ngay lam
Dang ky dat viéc
J, dai
Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém 03 ngay lam
tra ho so, xac nhén hién trang, tinh trang tranh vigce (15
chap, nguon gbc va thoi dlem str dung dét tai ng@y niém
tru 'SO’,U}’/( ba{l. nl}an (ilan '(iap Xa Véi. khu dan cu UBND cfip yé{ cﬁrjg
B4 noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi 4 khai khong
han 15 ngay lam vi€c. Xem x¢ét giai quyet cac tinh vao
phan anh ndi dung cong khai; Luan chuyén ho thoi gian
so dén Chi nhanh Van phong DK giai quyet
[ TTHC)
v
Tham dinh va x4c minh thuc dia néu can thiét. Chi nhanh \
B5 Xac nhan don, trinh 1anh dao Chi nhanh Van Van phong 3,5 ngay
phong DK ky duyét bang ky dat | lam vi¢c
dai

v




Lanh dao
A e 1 Ap e Chi nhanh s
Phé duyét két
B6 ¢ duyet ket qua Van phong 01 n\g]]i?(/: lam
Dbang ky dat '
dai
v
Cép nhit ho so dia chinh, CSDL dét dai Chi nhanh o
B7 Van phong | 01 ngay lam
Dbang ky dat viée
l dai
s . Chi nhéanh
a8 Chuyén ho so da thucq hién dén b phan mat Vin phong 1/2 ngay
cua > | Pang ky dat | lam viéc
l dai
Bo phan
LA, s o mot cura Al
B9 Tra két qua ch;é?gum sir dung . thuge Pi?lg?g it;zh
UBND cip &
huyén
b) Trwong hop ngp tai UBND cdp xi
bcl::'rcc Trach 1 yi gian
Noi dung cong viéc nhiém thue £1a
thuc : * Ten thuc hién
hién hi¢n
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan ho so va B6 phan viée ﬁKh\ﬁng
chuyén ho so cho CN VPBK AL e tinh vao
B1 trong 02 ngay lam viéc Mot ():(Lga P thoi han
giai quyét
TTHC)
Lanh dao
Phan cong thu Iy ho so i nhar
o | Vinphong | 1200w
B2 Pang ky dat lam viéc
dai
A . Chi nhanh
Trich luc hoac trich do, chuyén ho so dén 9 \ N
B3 UBND cip xa dé 1y § kin Van phong | 05 ngay lam
P vy Dang ky dat viéce

dai




03 ngay lam
Xéc nhan, niém yét cong khai két qua kiém viée (15
tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh ngay niém
chap, nguon gbc va thoi dlem sir dung dat tai £ ét con
B4 try s¢ Uy ban nhan dén cép xa va khu dan cu UBND cap kﬁl}ai kh()ﬁg
Xa . s
noi c6 dét, tai san gan lién voi dét trong thoi tinh vao
han 15 ngay lam viéc. Xem xét giai quyét cac thoi gian
phan anh ndi dung cong khai; Luén chuyén hd gidi quyét
so dén Chi nhanh Vin phong DK TTHC)
I
v
Tham dinh va x4c minh thuc dia néu can thiét. Chi nhanh
B5 Xac nhan don, trinh 1anh dao Chi nhanh Van Vin phong 3,5 ngay
phong PK ky duyét Pang ky dat | lam viéc
dai
I
v Lanh dao
Chi nhanh 01 naav I3
B6 Phé duyét két qua Vin phong | - "9ay fam
Ping ky dat viee
dai
|
P v . Chi nhanh
B7 Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong | Olngay lam
Dang ky dat viéc
| dai
X1 A , { Chi nhanh
. Chuyén két qua vé ~O phan Mot cira cap Vian phong | 01 ngay lam
Xa Ding ky dat viée
l dai
a9 Tra két cilua choﬁngu:o’l s I?Q Rhan; Khong tinh
ung dat Mot ctra cap thvi o
3 gian

1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luan chuyén ho so

Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Bo phan
Mot cira cap huyén. Néu khdng hop 1¢ dai dién caa Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
1ap phiéu tir chbi néu rd ly do. Néu hd so hop 1€ thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho
ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping k)'/ dat dai.

Truong hop ngudi st dung dat nop ho so tai UBND cip x4 thi cong chuc dia chinh
cip xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh Phé duyét két qua theo quy dinh:
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Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai nhan ho so tir B phan Mot ctra cap huyén
thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc
nhan ho so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c6 vin ban yéu
cau chinh stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai tién hanh thyc hién trich luc ban do dia
chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban do
dia chinh nhung hién trang ranh giéi sir dung dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop.Thuc hién trich do khong qua 02 ngay doi
v6i thira dat &, dat nong nghiép lién ké thua dat ¢ trong khu dan cu; khong qua 05 ngay
d6i vai cac truong hop con lai. khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC; gui hd so dén
UBND cip xa dé 1y y kién xac nhan va cong khai két qua.

- UBND cép xa thuc hién:

+ Truong hop diang ky dat dai thi xac nhan hién trang st dung dat s0 vO1 noi dung
ké khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn goc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chép str dung dat, su phu hop véi quy hoach.

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chép, nguon gbe va thoi diém sir dung dat tai try s& Uy ban nhan dan cap xa va khu dan
cu noi co dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15 ngay lam viéc; xem xét giai quyét
cac v kién phan anh vé ndi dung coéng khai va gii hd so dén Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thyc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién voi dat ddi véi to chiic trong nude, co
so tOn gi4o, to chirc nudc ngodi, ca nhin nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai thuc hién dy an dau tv ma so d6 d6 chua co xac nhdn cia td chic co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; giri phiéu
lay y klen cac co quan nha nudce vé loai tai san dang ky d6i voi truong hop chimg nhan tai
san gan lién véi dat ma chu s¢ hiru tai san khong c6 gidy to theo quy dinh hodc tai san co
thay d6i so véi gidy to di cap, xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cip
giay ching nhan vao don dang ky.

+ Tham dinh cac noi dung cua HS vao don va trinh 1anh dao ky.

+ Cap nhat thdng tin thara dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai (néu co)

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen két qua da dang ky cho B phan
Mot cira cip huyen hodc BO phan Mot ctra cap xa dé tra két qua cho ngudi str dung dat.

c) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Bo phan Mot cira cAp huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat nhan tryc tiép tai
b6 phan mét ctra hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi sit dung dat nop hod so tai UBND cip xa thi Bo phan Mot cta
cap x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.

2.1. P6i véi to chire

2. Thi tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén sir dung

2.1.1. Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so

hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khdng qua 05
ngay lam viéc)

2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Céac

3 Tréach N
budc s A < n Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc : ; o thuc hién
‘A thuc hién ‘ :
hi¢n : :
o . Trung tam
Huong dan, tiép nhan ho so Phuc vu 1/4 ngay
B1 chuyén ho so cho VPPK dat dai —| hanh chinh | 1am viéc
cong
I - Lanh dao .
Phén cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
B2 —| dangky lam viéc
dat dai
I
v
Thérq tra, giai quyét hd so; xé4c nh'cfn} noi Van phong 01 na:
B3 dung bién dong vao don va GCN dé cap trinh  ——|  dang ky )L hgay
Lanh dao VPDK xac nhéan. dat dai lam viéc
I
v ]
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua — Van phong | 1/2 ngay
dang ky lam viéc
dat dai
v
Cép nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Vanphong |, ngay
B5 —»» dangky A
SO lam viéc
dat dai
I
v
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung tam Véfl ph(‘n’lg 1/4 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh cong tinh. — » dangky lam vié
dét dai viee

v
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Trung tdm

Phuc vu | Khéng tinh
hanh chinh | thoi gian

cong

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

B7

2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua t6 chic, cd nhan, Vin phong PKPP c6 vin ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viéc sau:

+ Van phong Dang ky dat dai xem xet, tham dinh ho so; Van phong dang ky dat

dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cip trinh Lanh dao vin
phong dang ky dat dai xac nhén;

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Véan phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c& nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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2.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

2.2.1. Trudng hgp ndp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (Tham

quyén Vin phong ding ky dat dai)

2.2.1.1. Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so
hop 18 (doi véi cac xd mién nli, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05

ngay lam viéc).

2.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Ca,c Trach e
bude Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue o1 dung cong vie Ten thuc hién
oA hi¢n : *
hién *
x .z 5 Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu 1/4 ngay
Bl hg gia dinh, c4 nhan va chuyén hanh chinh 1am viée
h6 so cho VPBK cong
— l — Lanh dao
Phén cong thy ly ho so Vin phong | 1/2 ngay lam
B2 < L AR A
dang ky dat viéc
dai
I
v
Tham dinh ho so; xac nhép ndi dung bién Vian phong 01 naav 1am
B3 dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao dang ky dat g. Ay
VPDK xéc nhén, dai viee
|
¢ Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Vin phong | 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai \{an ph’onA’g 1/2 ngay
B5 dang ky dat A
; lam viéc
dai
!
Chuyén két qua d;?i :ﬁ%ﬁ gtam Phuc vu hanh Van phong Ja ngay
B6 dang ky dat lam vie
das am viéc
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Trung tam
B7 Tra két qua cho nguoi sir dung Phyc vu | Khong tinh
dat —| hanhchinh | thoi gian
cong

2.2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Piang ky dat dai

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cia to chirc, ca nhan, Vin phong Pang ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Tham dinh h6 so; xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap trinh
lanh dao Vian phong ding ky dat dai ky duyét;

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

+ Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi sir
dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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nhanh Vin phong diing ky dit dai)

2.2.2. Trudong hop ndp tai Bo phan Mét cira cap huyén (Tham quyén Chi

2.2.2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam vige ké tir ngay 1am viéc nhan hé so

hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwge cong thém khong qud 05
ngay lam viéc).

2.2.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét

a) Truong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g gVt M thue hién

i hién : :
hién ¢
Bl Hudng dén, tiép nhan ho so cua Ml?té Rhén; 1/4 ngay
ho gia dinh, ca nhén va chuyén Qh U | 1am viéc
hé so cho VPDK uyen
I
L Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so C[“ nhgnh 1/2 ngay Iam
B2 Van phong viee
dang ky dat ¥
| dai
v
AThém‘ dinh h(k)‘SO’; Xac I}hélfl nf)j dun,ig, bién Chi nhénh 01 nodv IAm
B3 dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Vin phong g_Ay
CN VPDK xéac nhan. dang ky dAt vige
l dai
Lanh dao
. Chi nhanh .
B4 Phé duyét két qua Vin phong 1/2 ngrily
ding ky dat | 1AM Viee
I dai
A e 1A . X Chi nhé&nh
BE Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phbng 1/2 ngay
Dang ky dat | lam viéc
dai
v
T Chi nhanh
86 Chuyén két qua de;ln Bf-) phan MGt ctra cap Vin phbng 1/4 ngay
uyen dang ky dat | lam viéc
dai

v




15

. B0 phan A
B7 Tra két qua choA nguoi st dung Mo N C%a'c ip Kt?lg?g it;;]h
dat huyén g
b) Trudng hop ndp tai UBND cép xa
Ca,c Trach .
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vi¢ Ten thue hién
‘A hién
hién ¢
02 ngay lam
a1 Hueéng qan, ti@;p nhn 1}6 50 clia Bo phin Vi?ic;] ék\?aﬁong
hg gia dinh, c4 nhan va chuyc?n Mot cira cAp n
ho so cho VPDBK trong 02 ngay X thoi han
lam viéc giai quyet
TTHC)
M Lanh dao
A A ;1A Chi nhanh s
B2 Phan cong thu 1y ho so Van phong 1/2 ngigz lam
dang ky dat Vie
dai
Thim dinh ho so; x4c nhan ndi dung bién Ct‘i nhé}nh o
B3 dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Van ph’onig 01 ngay lam
CNVPDK x4c nhan. dang ky dat vige
l dai
Lanh dao
, Chi nhanh 1/2 naz
B4 Phé duyét két qua Vanphong | 1.2 "9
. . af lam viéc
dang ky dat
dai
U " Chi nhénh
BE Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong 1/2 ngay
Dang ky dat | 1am viéc
dai
v
A ATDA A Ay A~ Chi nhanh
B6 Chuyén ve B6 phan Mot ctra cap xa Vian phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc

dai
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B7

Tra két qua cho nguoi sir dung B0 phan
dat Mot cura cap
Xa

Khéng tinh
thoi gian

2.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai UBND cép x3 thi cong chirc dia
chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vian phong dang Ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai c¢6 vin
ban yéu cau chinh sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vigc sau:

+ Tham dinh h6 so; xac nhan ndi dung bién dong vao Giy chiang nhan di cap trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua sang bd phan mot ctra dé tra cho ngudi st
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cip xa dé tra cho nguoi st dung dit.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot cira cip huyén tra két qua cho nguoi st dung dét
nhan tryc tiép tai bo phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trudng hop ngudi sit dung dat nop hd so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho nguoi sir
dung dét tai UBND cép xAi.
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3. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién Voi dat do
thay doi thong tin vé nguoi dwec cAp Giay chieng nhan (dol tén hoic gidy to phap
nhan, giay to nhén thén, dia chi); giam di¢n tich thira dit do sat & tw nhién; thay
doi Ve han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay doi vé tai
s&n gan lidn véi dét so véi ndi dung di ding ky, cAp Gidy chirng nhan.

3.1. P6i véi té chire

3.1.1. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dat do
thay doi thong tin vé ngudi dwoc cAp Gidy chirng nhin (déi tén hodic gidy to phdp
nhdn, gidy to nhdn thdn, dia chi)

3.1.1.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Méi truong: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan
ho so hop 1€ (doi véi cdc xd mién nui, thoi han gidi quyet dwoc cong thém khdng qué
05 ngay lam viéc)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so

3.1.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac .

) Trach N
bugre Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong Vit Soa thue hién

cn hién
hién ¢
. X LA N , Trung tam
a1 Hl;IO'I‘Ig d‘an, tlﬁ,tp nI}an 1}0 S0 clia Phuc vu 1/2 ngay
ho gia leh, ca nhan va chuyén L | hanh chinh lam viéc
ho so cho VPBK con
g
I
v
A A S LA Lanh dao
Phan cong thu ly ho so : S 1
- gty ____,| Vanphong | 1/2ngay lam
dang ky dat viee
J. dai
Kiém tra, thim dinh ho so; Chuyen thong tin Van phong 15  ngay
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) —— | dang ky dat | .\ ..
da lam viéc
|
B4 Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong Cu‘f thué ?‘3 ‘Angay
béo cho ngudi sir dung dat thuc hién dong > tinh am viee
thoi VPDK hoan thién ho so
|
- ¢ Khéng tinh
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai Ngudi st thoi gian
BS chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dung dét giai quyét
dang kv dat dai (qua trung tdm HCC tinh) ' TTHC
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vin phe
36 vu ai chinh; xdc nhan ni dung bién dong vao G o ke | 01 ngay lam
don va GCN da cép trinh Lanh dao VPDK xic At viée
nhan hodc trinh cap mdéi GCN al
|
) Lanh dao
a7 Phé duyét ket qua va Vian phong 01 ngay
chuyén ho so ky lai hop dang ky dat lam viéc
dong thué dat (néu co) dai
|
Dy théo hop dong thué dét ddi véi truong hop Phong quan | 1/2 ngay
B8 thué dét ly datdai | 1am viec
\4
Ky lai hop ddong thué dat ddi véi trudng hop N \
B9 thué dét Lanhqd'c-‘o 1/2 ngay
So lam viéc
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phong S 12
B10 dang ky dat | L hid lam
dai ¥
v
Chuyén h6 so tra két qua dén Trung tdm Phuc \{én ph’(‘)nA’g 1/2 ngay
B11 vu hanh chinh céng tinh dangﬂk_y dat lam vide
al )
\4
Tra két qua cho t6 chirc, ¢ nhan Trung tam
a1 ra ket qua cho to chuc, Phuc vu | Khong tinh
hanh chinh thoi gian
cong

3.1.1.3. Dién giai quy trinh.

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép (hodc gui qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cuia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuce
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Van phong ding ky dat dai nhan ho so tr Trung tam Phuc vu hanh chinh cang
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du dicu kién, trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua t6 chuc, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu ré ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh hd so

+ Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéc dinh nghia vu tai chinh doi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh (néu co) theo quy dinh.

, - Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va théng bao cho nguoi st dung
dat thuc hién trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

~ - Van phong dang ky dat dai xac nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhan
da cap trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xac nhén hodc in GCN trinh Lanh
dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN néu cap moi GCN sau khi nguoi st
dung dat thyuc hién xong nghia vu tai chinh; luan chuyén phong quan ly dat dai du thao
hop dong thué dat doi véi truong hop thué dat.

- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Luan chuyén két qua giai quyét dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, c4 nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.1.2. Thi tyc ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gzin Iién véi dat do

giam di¢n tich thia dat do sat 16 ty nhién; thay doi veé han ché quyen sir dung
dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay déi vé tai san gan lien véi dit so véi noi
dung di ding ky, cap Giay chirng nhan

3.1.2.1. Thoi han giai quyét:
+ Co quan Tai nguyén Mai trudong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan

hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién nili, thoi han gidi quyét dieoe cong thém khéng qud
05 ngay lam viéc)

3.1.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hé so hop 16

Cac

. Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thot gian
thuc : g cong vi¢ Sen thue hién

i hién : ‘
hién :
o . Trung tam
B1 Hudng dan, tiep nhén ho so cta Phuc vu 1/4 ngay
t0 chirc, ca nhan va chuyén cho — | hanh chinh lam viéc
VPBK cbng
|
v
. o b Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Vin phong 1/4 ngay
B2 —_—| ;AR NN
dang ky dat lam viéc
dai
v
Vién chirc
i3 Am di 5 so: xin v kié Van phong N
B3 Kiém tra, thdm dinh ho so; xin y kién Co quan s 1008 1 11 ngay lam
quan ly vé Xay dung, Nong nghiép (néu co) dang ky dat tad
dai
v
Co quan
Cho ¥ kién vé viéc chimg nhan quyén so hiru quan ly vé 03 ngay lam
B4 PP SRy L. Xay dung, A
tai san gan lién véi dat (néu cd) S viéc
NOng i
| nghi¢p
v
- - Vién chuc
85 Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Vian phong | 1/4  ngay
(néu co)  *| dangky dét | lam viéc
dai

v
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Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va théng

; \ & | 03 ngay lam
B6 bao cho ngudi sur dung dat thye hién dong  ——*> Cl.ltf tﬁue \% é)::
thoi VPPK hoan thién hd so tn '
Ngui sir dung dét thue hién nghia vu tai o *izg?g l.tc'l;h
B7 chinh va chuyen két qua ve cho Van phong Nguoi Su i gu i
dang kv dat dai (qua trung tdm HCC tinh) dung dat & TTqH é}
\ 4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chuc
BS vu tai chinh; xac nhan ni dung bién dong vao Van phc‘)ng 1/4 ngay
don va GCN da cap trinh Lénh dao VPDK x4c |——| dang ky dat lam viéc
nhan hodc trinh cap mdéi GCN dai
v
. Lanh dao
Phé duyét ket qua va Vin ph(‘).ng 1/4 na3
B9 chuy€n ho so ky lai hop — dang ky dat 3 ng.?y
dong thué dat (néu co) ol am vige
|
v
Dy thao hop dong thué dat ddi véi truong hop ‘ 7 .
B10 thué dat (néu co) ' Phong quan | 1/4 ngay
ly dat dai lam viéc
Ky lai hop dong thué dat ddi véi trudng hop N X
B11 thué dét (néu co) Lanh dao | 1/4 ngay
Sé lam viéc
—
v
R s i , L. Vién chirc
a1 Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong | 01 ngay 1am
dang ky dat viéc
l dai
Vién chirc
B13 Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung tim \{5111 php”g 1! 4 ng?‘ily
Phuc vu hanh chinh céng tinh —>| dangkydat | lam viéc
dai

}
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Trung tm

Phuc vu Khéng tinh
hanh chinh thoi gian

cong

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
B14 a

3.1.2.3. Dién giai quy trinh.

a) Tiép nhén ho so.

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hé so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh stra, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thim dinh hd so;

+ Xin ¥ kién Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néu co)

+ Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy (néu co).

) - Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi sir dung
dat thuc hién trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh

- Vin phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chirng nhan
da cap trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat dai xac nhan. Trudong hop phai cip méi
thi in GCN trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN sau khi
nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh; luan chuyén phong quan ly dat
dai du thao hop dong thué dat doi véi truong hop thué dat.

- Lanh dao S& ky lai hop dong thué dat ddi v6i truong hop thué dat.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat,

dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.2. Pbi véi ho gia dinh, ca nhan
3.2.1. Thu tyc ding ky bién dong vé sir dung dt, tai san gan lién Véi dat do

thay doi thong tin vé ngudi dwoc cap Gidy chirng nhan (déi tén hoic gidy to phap
nhan, giay to' nhan théan, dia chi)

. 3.2.1.1. Trwong hep ndp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (Thdam
quyén Van phong dang ky dit dai)

3.2.1.1.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d6i véi cc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

3.2.1.1.2. So d6 quy trinh giai quyét
Ca,C Trach .
bude Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thiye . ® BVt Ten thwe hién
i¢ hién <o T
hién :
Trung tam

Huéng dan, tiép nhan ho so cua
Bl ho gia dinh, ca nhan va chuyén
ho so dén VPBK

—| Phucvu |1/2 ngay
hanh chinh | lam viéc

cong
I
v hd
A A s A Lanh dao
- Phan cong thu 1y ho so Vin phong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
| dai
v
Kiém tra h so, chuyén thong tin dia chinh Vjén Cl}l’IC 15  ngay
B3 sang co quan thué (néu co) — | Vanphong | 1am vige
Dang ky dat

J' dai

v

Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong

B4 bao cho ngudi sir dung dat thyc hién (néu c6) ——» Chicyc | 03 ngay lam

ddng thei VPPK hoan thién hd so thu viee
v
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Vin phong , | Nguoisu thoi gian
dang ky dat dai (qua Trung tdm Phuc vu hanh dung dat giai quyet
chinh cong cua tinh) TTHC

\
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia

\ - ’ , ~ e L N Vién chtrc
vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong Vin phong | 01 ngay lam
B6 vao don va GCN da cép trinh Lanh dao dang ky dit vite
VPDK xac nhan hodc trinh cap mdi GCN dai |
Lanh dao
A A1 Al Van phong | 01 ngay lam
B7 Phé duyét ket qua Pang kY dat viée
dai
|
v
Ky lai hgp dong thué dat d6i voi truong hop Phon 01 naav 1am
B8 thué dat (néu co) TNI\/I9I' 3ié)(/:
. . ién chi
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dit dai X;i“pib‘;; 01 ngdy 1am
B9 dang ky dat viéc
I dai
v
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vy hanh Vién chue .
B10 chinh cong Vién phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
J, dai
Tra két qua cho nguoi sir dung TlgllJl?l% t\i?] Kgﬁng tinh
4 e VL thoi gian
Bl dat hanh chinh 8
cong

3.2.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).
+ Pai dién cua S Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc

hién kiém tra thanh phan ho so, s0 luvgng ho so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong 1ap phicu tir choi néu rd ly do. Néu ho so hop 1€ thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Van phong Bang ky dat dai.

tinh thuc hién xem Xét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
Vian phong ding ky dat dai nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
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‘ Néu Wh(‘i so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
ho so cua to chie, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sura,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
vo1 truong hop phéi thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viée;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Van phong DK dat
dai xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xac
nhan hoac trinh cap madi gidy ching nhén;

- Lanh dao VPPK x4c nhan vao GCN di cip hodc cAp méi GCN

- Phong TNMT ky hop dong thué dat (néu co);

- VPPK cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén ket qua giai quyet dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi stir dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.2.1.2. Trudng hep ndp tai B9 phan M@t cira cap huyén (Tham quyen Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai)
3.2.1.2.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢
3.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truwong hop ndp tai Bd phan mét cira UBND cép huyén

Cac .

\ Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thoi gian
thuc : g cong Vit VA thuc hién

o hién . :
hién *
Hudng dan, tiép nhan ho so cua B0 phan 12 5
B1 ho gia dinh, ca nhén va chuyén ——| Mot cira cp lam vie ngay
hd so dén CN VPPK huyén | Ve
Lanh dao
Phan cong thu ly hd so Chi nhanh 1/2 ngay
B2 —»| Vanphong 1am vidc
Dang ky dat i
I dai
- - * Vién chirc
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia chinh Chi nhanh .
B3 sang co quan thué (néu co) > Vin phong l‘,5 = ngay
< , .z | lam viéc
Dang ky dat
| dai
v
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong Chi cuc 03 nagav lam
B4 béo cho nguoi sir dung dét thuc hién (néu o) —> thué 3ié)£
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so '
Nguoi sir dung dé:[ thyc hién nghia vy tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chinhanh |,/ Nguoi su thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua Bo phan mot dung dat gidi quyét
cura huyén) TTHC

v
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vlt?n cl}uc
g Lo o Chi nhanh s
B6 vu tai chinh; xac nhar} ndi dung bién dong Vin phon 01 ngay lam
vao don va GCN da cép trinh Lanh dao CN Dim o d% | Viée
VPDK xéc nhan hoic cip méi GCN a %aiy a
v
Lanh dao
. Chi nhé&nh s
B7 Ky duyét hd so Van phong | 01 98y lam
Piang ky dat viee
dai
o Ky lai hop dong thué détﬂdéirvé’i truong hop Phong | 01 ngay Iam
thué dat (ncu co) |  TNMT viee
Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhéanh -
B9 —*| Vanphong 01 ngi?é lam
Dang ky dat ;
dai
v .
. 2 . . Vién chirc
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh 1 .
B10 huyén — | Vin phong 1am Viéggay
Dang ky dat i
dai
LA o B0 phan A
B11 Tra két qua choAngum sir dung Mot cira chp Kh(?ng 'tlnh
dat huyén thot gian
b) Truwomg hop ndp tai UBND cap xa
Ca,c Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thue : g cong vie hien thuc hién
hién :
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan h so clia B6 phan vice (Kh(?rlg
B1 nguoi st dung dat va chuyén ho Mot cira chp tlf?h fh'O:l'
so dén CN Van phong DK trong i gian giai
02 ngay lam viéc quyet

TTHC)
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Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh >
B2 — | Vin phong 113{r2n L
dang ky dat i
dai
v ]
G T e thone tin dia chinh Vién chirc
1em tra ho so, chuyen t 10ng tin dia chin Chi nhanh oo
B3 sang co quan thué (néu cd) ' Vin phong 02 ngay lam
- . (X viéc
Dang ky dat i
l dai
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va théng . o1
B4 bao cho ngudi st dung dat thue hién (néu co) ——> C?ﬁucél ¢ 03 ngi?:; lam
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so i
Nguoi st dung dé:[ thuc hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh > Nguoi st thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat gidi quyét
ctlra cap xa) TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Xfi]é'n ;huﬁ
vu tai chinh; x4c nhan noi dung bién dong g In E}n 01 ngay lam
B6 vao don va GCN da cip trinh Lanh dao CN Van ph,on{’g viée
VPDK x4c nhan hodc cap méi GCN Dan% ky dat
ai
Lanh dao
N Chi nhanh
B7 Ky duyét ho so Van phong | 01 ngay lam
dai
v
Ky lai hop dong thué dat doi véi truong hop Phong
B8 thué dat (néu co) — 1 TNMT | 01ngdy lam
vigc
Vién chirc
A A 1A o £ s - Chi nhanh 1
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai
B9 dp nhe . Van phong 01 n\g/]{aéyé lam
dang ky dat i

dai
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Vién chuc
Chuyén hd so vé Bo phan Mot ctra cép xa Ct" nha}nh
B10 ——| Vanphong | 1/2 ngay
béang ky dat | 1am viéc
| dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dung B0 phan Khéng tinh
B1l 1 i —»| Mot ctra cap o
dat 3 thoi gian

3.2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

Nguoi sur dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cép huyén. Néu khdng hop 1¢é dai dién cua Chi nhanh Vin phong dang
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu h6 so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Van phong Ding ky dat
dai.

Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chirc dia
chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Van phong dang Ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién Xxem Xét ho so.

~ Neéu ho so chua du dicu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cua to chure, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bo sung va néu rd ly do.

Néu hé so du diéu kién, Van phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh hd so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phéi thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

, - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vin
phong DK dat dai xac nhan noi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh
dao CN VPDK xac nhén; Truong hop phai cap moi GCN thi 1ap ho so trinh Lanh dao
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cAp GCN.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ky cdp GCN.
- Phong TNMT ky hop dong thué dat (néu cé).

- Chi nhanh VPPK dét dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai.
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- Chi nhénh VPBK dit dai Chgyén két qua sang by phén mét cua dé tra cho
ngudi str dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai dién cho Bo phan Mot cira cap huyén tra két qua cho nguoi str dung dat
nhéan truc ti€p tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi su
dung dat tai UBND cap xa.
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3.2.2. Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén Iién véi dat do
giam di¢n tich thia dit do sat 16 ty nhién; thay doi veé han ché quyen sir dung
dat; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay déi vé tai san gan lien véi dit so véi noi

dung di ding ky, cAp Gidy ching nhan.

3.2.2.1. Trwong hep ndp tai Trung tdm Phuc va hanh chinh céng (Tham

quyén Vin phong ding ky dat dai)
3.2.2.1.1 Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén M6i trudng: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop
1€ (doi véi cdac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

3.2.2.1.2. So' @4 Quy trinh giai quyét:
bclra(li(':c Trach Thoi gian
thue NOi dung cong viéc nhlgr.nA thuce thuwe hién
hién hi¢n
o i Trung tam
a1 leorng d‘an, t1e’p nIAlan 1}0 S0 clia Phuc vu 1/2 ngay
ho gia leh, caA’nhan va chuyén L | nanh chinh Jam viéc
ho so dén VPDK con
g
v
— A Lanh dao
B2 Phén cong thu 1y ho so Vin phong 1/4 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
|
v
Kiém tra, tbém dinh hd so; xin ¥ kién Co quan Vién chirc
B3 quén 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néucé) > | Vanphong | 1/2  ngay
dang ky dat | lam viéc
l dai
Co quan
Cho y.kién \{é vigc chimg nhan quyén sé hiru quan yve | q ngay 1am
B4 tai san gan lién voi dat (ncu co) —»| Xay dung, viéc
Nong i
| nghiép
v X
| | e 1
B5 Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Vin phong v6i v truon
(néu co) — | dang ky dét S
das hop  phat
I sinh NVTC

v
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong

° : . , . hi ngay lam
B6 bao cho ngudi s dung dat thue hién (nu o) ¢ tlilf?}:l ¢ 03 32:: a
dong thoi VPDPK hoan thién ho so i
Nguoi st dung dét thuc hi¢n nghia vu tai _ Khong tinh
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoi sur thoi gian
dang ky dat dai (qua Trung tim Phuc vu hanh dung dat giai quyét
chinh cong ctia tinh) TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh; x4c nhan ndi dung bién dong Vin phong 1/4 ngay
B8 40 don va GCN da cép trinh Lanh d 5o kv d3 S via
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao dang ky dat 1am viée
VPDK x4c nhan dai '
v
Lanh dao
B9 Phé duyét két qua Van phong 1/4 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Ky hop dong thué dat d6i véi truong hop thué . .
B10 dat (néu co) Phong | 1/2 ngay
TNMT lam viéc
A A, 1A L L, o4 Vién chirc
Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai . . N
Van phong | 01 ngay lam
B11l < . 27 S
dang ky dat viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh Vjén CI}&C .
B12 chinh cong Vién phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
Tra két qua cho ngudi sir dung Tlglﬁ?l% tjum Khong tinh
3 v VX thoi gian
B13 dat hanh chinh &
cong

3.2.2.1.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ T(%li nguyén va Mf)i truong thuong trye tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho 50, $0 lugng ho so. Néu kh()r]g hop 1€ dai dién cua S Tai
nguyén va Moi truong 1ap phi€u tir choi néu ro 1y do. Neu ho so hgp 1€ thi ti€p nhén
guri giay hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Van phong PBang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu vhck) so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
ho so cua to chure, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, tham dinh hd so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh theo quy dinh.

, - Chi cuc thué; xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu co).

, - Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh; Van phong dang ky
dat dai xac nhan ndi dung bié}l dong vao don va QCN da cép trinh Lanh dao VPDBK
xac nhan; Truong hop phai cap moi GCN thi 1ap ho so 1ap ho so trinh Lanh dao Van
phong dang ky dat dai ky GCN.

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai cdp GCN.

- Van phong dang ky dat dai chuyén phong tai nguyén va moi truong ky lai
hop dong thué dat (néu co);

- Phong TNMT ky hop ddng thué dat (néu co);

- VPDK cap nhat thong tin thura giét, tai san gan lién voi dét, dang ky vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.2.2.2. Truwdong hop ndp tai B9 phan Mot cira cip huyén (Tham quyén Chi
nhanh Vian phong diang ky dat dai)

3.2.2.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢
3.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén

Cac .
budrc Trach 1 rpsi gian
Noi dung cong viéc nhi€ém thwe g.A
thuc : ; Tea thwe hién
hién hi¢n
Hudng dan, tiép nhan ho so cua B0 phan 1/2 noiw 13
B1 ho gia dinh, ca nhén va chuyén —— | Mot cira cip ng?y am
hé so dén CN VPDK huyén viee
Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhéanh s
B2 > Vin phong 1/a rlzgigz lam
dang ky dat i
dai
v T
Kiém tra, t}‘lém dinh hd so; xin y kién Qo quan g;ﬁr;ﬁ aﬁ;
B3 quan ly vé Xay dung, Nong nghiép (néu co) | phong 1/2 f:/gigz lam
dang ky dat i
l dai
Co quan
B4 Cho ¥ kién \{é viéc chimg nhén quyén s hiru g{l;an dll}I/nve 03 ngay lam
tai san gén lién v6i dat (ndu co) — gan'g & viée
| nghi¢p
v Vién chirc | 1/4 ngay lam
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Ct] I nh6}nh Vl@c‘: doi véi
B5 (néu c6) Van phong | truong _h(_)p
dang ky dat phat sinh
| dai NVTC
v
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong ) R
B6 béo cho nguoi sir dung dat thyc hién (néu co) , Chi cuc | 03ngay lam
ddng thoi CN VPPK hoan thién hd so thue Vige
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Nguoi str dung dé,t thuc hién nghia vu tai Khong tinh
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh | Nguoi su thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B¢ phan mot dung dat giai quyét
cura cap huyén) TTHC
\ 4
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chire
vu ‘ta1 chmh‘; Xac nh:;1~n ri(_n d}lng bjen dong Ctll nha}nh 1/4 ngay 1am
B8 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Vin phong vide
CNVPDK x4c nhan hodc cap mi GCN dang ky dat '
dai
, A . Lanh dao
Ky duy€tho so va Chi nhanh _—
B9 chuyé? k}’/ h(gp d(j)ng Vin phong 1/4 ngay lam
thué dat néu co dang ky dAt viéc
dai
v
Ky hop dong thué dat doi v6i truong hop thué . o
B10 dat (néu co) Phong 1/2 ngay lam
TNMT viéc
Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Ctll nhe}nh 01 ngay Iam
Bll Vin phong 3
ding ky dat viee
dai
214 s Ak A 1A . Vién chirc
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh o
B12 huyén Van phong 1/2 ngay lam
ding ky dat viee
dai
Tra két qua cho ngudi st dung B6 phan Kh(?ng t inh
B13 dét Mf)t cua Cﬁp thoi glan

huyén
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b) Trudng hop ndp tai UBND cép xa

Cac .

. Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thoi gian
thuc : g cong vt Sen thue hién

A hién . ¢
hién
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan hd so cla B6 phan viéc (Khong
ngudi st dung dat va chuyén hd ~ = x| tinhthoi
B1 guo ng yenh Mot cira cap S
so dén CN VPDK trong 02 ngay - N glan giai
lam viéc quyet
TTHC)
v
Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so chi nhanh X
B2 —| Van phong f’;ﬁl Viéggay
dang ky dat ¥
l dai
Vién chuc
Kiém tra, thAm dinh ho so; xin y kién Co quan Ct‘ ' nh6}nh 01 ngay lam
B3 quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néu c6) |—> Van ph}ong viéc
i i dang ky dat i
dai
M Co quan
Cho y kién vé viéc ching nhén q}lyén s¢ hiru quAén ly ve 03 ngay lam
B4 tai san gén lidn v6i dét (néu co) —>| Xay dung, vide
Nong i
nghiép
v Viénchiae |12 ngay
. . hi nhanh | 1am viéc dbi
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué CV : 6} am viee ‘dOI
B5 L, —»| Vanphong | véi truong
(néu c6) ding ky dit | hop  phat
dai sinh NVTC
\ 4
Xac dinh céc khoan thué phai ndp va thong . o
B6 bdo cho ngudi st dung dat thyc hi¢n (néu co) Chi cuc 03 ngay lam
ddng thoi CNVPDK hoan thién ho so thué vige
Nguoi su dung dé:[ thuc h@én nghia vy tai Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh | »| Nguoisir thoi gian
B7 Van phong dang ky dé‘g dai (qua B phan mot dung dat gidi quyét
ctra cap xa) TTHC
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. Vién chuc
Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh X
B8 vu tai chinh; xdc nhén ndi dung bicn dong Vin phong 1/4 ngay
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao ding ky dat 1am vige
VPDK x4c nhan hodc cap mdi GCN dai
)
Lanh dao
Ky duyét hd so va Chi nhanh / .
B9 chuyén ky hop dong Van phong il . 4 ng:’ily
thué dit (néu co) dang ky dat am viee
dai
!
Ky hop dong thué dat doi voi trudng hop thué
510 dat (néu co) Phong 1/2 ngay
TNMT lam viéc
Cap nhét hd so dia chinh, CSDL dét dai Vién chirc
Chi nhanh 01 naav 1am
Bll Van phong 3ié)(/:
dang ky dat i
l dai
o s Vién chtrc
Chuyén két qua vé Bo phan Mdt ctra cap xa Chi nhanh
< . 1/2 ngay
B12 Vian phong lam viee
dang ky dat .
l dai
B13 Tra két qua cho ngudi sir dung UBND cdp | Khéng tinh
dat xa thoi gian

3.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd ly do. Neu hd so hop 1é thi tiép nhan giri gidy
hen/ma ho so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Ding ky dat

dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cap x4 thi cong chuc dia
chinh cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién trong thoi

han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai nhan ho so tir BO phan Mot cira cép
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai tién hanh thyc hién:

+ Xem xét, thdm dinh hd so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

, - Chi cuc thuéi xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viée;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh
Lanh dao CNVPDK xdc nhén; Truong hop phai cap méi GCN thi 1ap ho so 1ap ho so
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky GCN.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén phong tai nguyén va moi
truong ky lai hop dong thué dat (néu co);

- Phong TNMT ky hop dong thué dat (néu co);

- Chi nhanh VPPK cp nhat thong tin thira dét, tai san gin lién voi dat, ding
ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Chi nhanh VPBK Cl}uyén két qua sang by phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé trd cho nguoi st dung dat.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai dién cho B6 phan Mot cira cip huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhén truc tié€p tai bo phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh céng ich.

Trudng hop nguoi sit dung dat nop hd so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho nguoi sir
dung dét tai UBND cép xA.
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4. Thi tuc diing ky xac 1ap quyén sit dung han ché thira dat lién ké sau khi
dwoc cap Giay chirng nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dit quyen sir dung

han ché thira dit lién ké

4.1. Déi véi td chire

4.1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ké o ngay lam viéc nhan duoc
hd so hop 18 (doi véi cac xa mién nli, thoi han gidi quyét dwoe cong thém khong qua

05 ngay lam viéc)
4.1.2. So @d Quy trinh giai quyét:

Céac ,

. Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thoi gian
thue : & g VI Sen thuc hién

cn hién : :
hién
Hudng dén, tiép nhan ho so cta Trung tam .
B1 t6 chirc va chuyén ho so dén Phl.lC vu 1‘/ 2 ngay
VPPK hanh chinh lam viéc
cong
A T Lanh dao
B2 Phan cong thu ly ho so Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Vién chirc
B3 Tham dinh va xem xét ho so Vin phong 6,5 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
I
v
, Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
J. dai
- - Vién chirc
B5 Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Van phbng 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
I
v |
PO . . Vién chuc
26 Chuyén két qua deﬁl, 'I;]rurlg tdm phuc vu hanh Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
dai

v
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B7

Trung tm

| Phucvu Khéng tinh

hanh chinh thoi gian
cong

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

4.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sua,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac céng viéc sau:

+ Kiém tra ho so; thAm dinh cac ndi dung cta HS vao don

+ Trinh Lanh dao Vian phong diang ky dat dai xem xét ky xac nhan vao don ding
ky; Gidy ching nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gin lién véi dat.

+ Cap nhat thong tin thua dat, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co); chuyén két qua gial quyét dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4.2. Pbi véi ho gia dinh, ca nhan
4.2.1. Trudng hep ndp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (Tham

quyén Vin phong ding ky dat dai)

4.2.1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tir ngay lam viéc nhan duoc

hd so hop 18 (doi véi cac xa mién nUi, thoi han gidi quyét dweoe cong thém khong qua
05 ngay lam viéc)

4.2.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac .

. Trach N
budc Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thoi gian
thue : g cong vi¢ Sen thuc hién

i hién e
hién *
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so cia Trung tam \
nguoi str dung dat va chuyén ho P hyc vu 1/ 2 ngay
so dén VPPK hanhA chinh lam viéc
cong
v
Phan cong thy 1y hd so Lanh dao \
B2 Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
Vién chirc
Tham dinh va xem xét ho so Van phong 6,5 ngay
B3 dine kv dA NN
ang ky dat lam viéc
dai
I
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua - Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai yien chie
ap nhat ho so dia chinh, at dai 5n ohon 1 noav lam
B5 vin phong | 01.ngay a
ang ky dat viéc
dai
|
v
— - Vién chirc
B6 Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu hanh Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
dai

v
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Trung tm
B7 Tra két qua cho ngudi sir dung Phuc vu Khong tinh
dat > hanh chinh thoi gian
cong

4.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén ho so

+ Ngudi sir dung dat ndp hod so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét ho so theo quy dinh.

Van phong ding ky dat dai nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
tinh thuc hién xem xét ho so.

‘ Néu vhff) so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cua to chure, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so; thAm dinh cac ndi dung ctua HS vao don

+ Trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem x¢ét ky xac nhén vao don
dang ky; Giay ching nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gan lién véi dat.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gén lién voi dfi,t, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai (ncu c6); chuyen ket qua giai quyet den Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tra ket qua cho nguoi stir dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai)

4.2.2. Truong hep ndp tai Bé phan Mot cira cAp huyén, cAp xa (Tham

4.2.2.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tr ngay lam viéc nhan duoc

hd so hop 18 (doi véi cac xa mién nli, thoi han gidi quyét dwoe cong thém khong qua
05 ngay lam viéc)

4.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bd phan mdt cira UBND cip huyén

Céc Tréach
budéc Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : 8 8 VI¢ Sea thuc hién
o hién : :
hién )
Hudng dan, tlep nhan ho so cua ]?6 Rhén; 1/2 ngay
Bl nguoi str dung dat va chuyén ho Mot cuacap | jam viec
so dén CN VPDK huyén '
i
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh 1/2 ngay
B2 Vén phong lam viéc
dang ky dat i
l dai
Vién chuc
Tham dinh va xem xét ho so Ct“ nha}nh 6,5 ngay
B3 Vén phong lam viéc
dang ky dat i
| dai
v Lanh dao
Phé duvét két quz th' nha}nh 01 ngay lam
B4 ¢ duyet ket qua Van phong viee
dang ky dat i
dai
v
Vién chirc
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dt dai Chinhanh | ) sy 1am
B5 Van ph(‘)ng viée
dang ky dat i
I dai
v .
Vién chuc
Chuyén két dén B6 phan Mot ctra cép huyén thl nhe}nh 1/2 ngay
B6 Van phong lam viéc
dang ky dat i
dai
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B9 phan

B7 Tra két qua choA’ nguoi st Mot cira cép Ii;llg?g it;;lh
dung dat huyén g
b) Trudng hop ndp tai UBND cép xa
Cac .
bude Noi dung cong viéc nhi-lc:ersirl]urc Thoi gian
thuc : g cong it Sen thue hién
cn hién : :
hién :
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhén hd SO cua B6 phin viéc (Khéng
a1 nguoi sir dung dét va chuyén hd Mot C%a-cé tinh thoi
so dén CN VPDK trong 02 ngay - P gian gidi
lam viéc quyét
TTHC)
v
A A X Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh 12 ngly
B2 Vian phong lam viee
, dang ky dat i
l dai
Vién chuc
Tham dinh va xem xét hd so Chinhanh | ¢ 5 sy
B3 Van phong 1am vide
dang ky dat ;
dai
v
Lanh dao
Phé duvét két qus C[“ nha}nh 01 ngay lam
B4 ¢ duyct ket qua Vién phong vide
dang ky dat i
l dai
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chinhanh | o0 o0 1am
B5 Van phong \gié{
dang ky dat ;
l dai
Vién chuce
Chuyén két vé B6 phan Mot cira cép xa Cr" nhe\mh 01 ngay lam
B6 Van phong vide
dang ky dat :

dai
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B7

B9 phan
—» Mot cura cap
Xa

Khéng tinh
thoi gian

Tra két qua cho nguoi sir dung
dat

4.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai Bo
phan Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién cua Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai l1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho ngudi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

Truong hop ngudi str dung dat nop hd so tai UBND cip x4 thi cong chuc dia
chinh cap xi chuyén cho Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhan hd so tir BO phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh stra, bd sung va néu rd Iy do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai thyc hién céac
cong viéc sau:

+ Kiém tra ho so; thAm dinh cac ndi dung ctua HS vao don

+ Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xem xét ky xac nhan
vao don ding ky; Gidy ching nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gin lién véi dat.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Chi nhanh VPPK chuyén GCN di ky sang bo phan mot cira dé tra Gidy chung
nhan cho ngudi stir dung dat. Trudng hop ndp ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cip x3 dé tra cho nguoi str dung
dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai dién cho Bo phan Mot cira cap huyén tra két qua cho t6 chirc, c& nhan nhan
tryc tiép tai bd phan mot cira hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi st dung dit ndp ho so tai B6 phan Mot cira cdp xa thi Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap x4 tra két
qua cho ngudi str dung dit.
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5. Thii tuc tach thira hoic hop thira dat
5.1. Poi véi to chire

5.1.1 Thii tuc tach thira dat

5.1.1.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop tach thira va truong hop tach thira do Nha nwoc thu hoi mot
phén thiva dit (khéng dp dung doi voi dat thué): 15 ngay lam viéc ké tir ngay lam
viéc nhan ho so hop 18 (doi vé6i cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khong qua 05 ngay lam viéc)
- Trwong hop tich thira dé thuc hién chuyén quyén sir dung dit; tich thira
do gidi quyét tranh chdp, khiéu ngi, t6 cdo, ddu gid dit hodc do chia tich hé gia
dinh, nhém ngwoi siv dung dit; do xir Iy hop dong thé chip, gép von, ké bién bdn
ddu gid quyén siv dung dét dé thi hanh dn:
+ Co quan Tai nguyén Moi trudong: 12 ngdy lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan
hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién nili, thoi han gidi quyét diege cong thém khong qud
05 ngay lam viéc)
+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so hop 1¢

5.1.1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét
a) Truong hop tach thira

Cac

. Tréach N
budc s A n o Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢m ‘n
thwe ‘n thuc hién
-n thuc hién
hi¢n : ;
Hudng dan, tiép nhan h(k)q S0 cua Trung tm
t0 churc, ca nhan va chuyén ho so Phuc vu 1/2 ngay
B1 dén CN VPPK hanh chinh |  lam viée
l cong
Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Van phong 1/2 ngay
B2 dang ky dat | lam viéc
dai
}
Kiém tra, thim dinh ho so; do dac dia chinh dé
chia tach thura dat Lap hé so cap Gidy ching Vién chirc
nhan quyén sir dung dat, quyén s6 htru nha 6 Vinphong | 10,5 ngay
B3 va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi str dang ky dat | lam viéc
dung dt dbi voi thira dat mai tach,trinh Ianh dai

dao Van phong BPKDD

v




47

Lanh dao
a4 Phé duyét két qua —» Vanphong | 02ngay lam
dang ky dat viée
dai
!
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit lidu dit dai Vién chuc o
——| Vanphong | 01 ngay lam
B5 dang ky dat viéc
I dai
v
Chuyén tra két qua dén Trung tm Ph Jicn chite
uyen tra K€ \qua ?1’1 I'l’:ll’lg am uc vu Vin ph(‘)l’lg 1/2 ngay
B6 hanh chinh cong — ding ky dat 1am viée
| dai
v
] i Trung tam
Tra két qua cho to chirc, ca nhan »| Phuc vy Khéng tinh
B7 hanh chinh |  thoi gian
cong

b) Trudng hep tich thira dé thuc hién chuyen quyen stt dung dat; tach
thira do giai quyet tranh chap, Kkhiéu nai, to cdo, dau gia dat hoac do chla tach ho
gia dinh, nhém ngudi sir dung dat; do xir Iy hop dong thé chip, gép von, ké bién

ban diu gia quyén sir dung dat dé thi hanh an

Céac )
) Trach N
budc s A on o Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m ‘n
thuc ‘A thuc hién
cn thuc hién : *
hién : :
Huéne din. tido nhin b . Trung tam
Hudong dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu 1/2 noa
B1 t6 chic, ca nhén va chuyén ho so — anenin | 1 V%ez
dén VPHK cong
v
Phan cong thu 1§ hd -anh dao
an cong thu 1y ho so = N A
B2 \{an ph,onAg 1!2 ngey
dang ky dat lam viéc
| dai
v
2 2 ) . : Vién chu
Kiém tra, tham dinh ho so; do dac dia chinh dé V;flnp(l:lélflcg 04 ngay lam
B3 chia tach thira dat; chuyén két qua do dac cho > & ) AR s
e P ang ky dat viéc
nguoi su dung dat dai

v
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Thue hién ky két hop ddng, van ban giao dich Nousi o | g tinh
B4 ve quyen sir dung dat méi tach; chuyén ho so | ——> dgumds;ltl thot g la’}t
cho Vian phong dang k¥ khi hoan thién ho so ung dat ) g quye
| TTHC
v
Vién chtric
B5 Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Vién phong | 01 ngay lam
(néu co) > ding ky dat viéc
dai
\ 4
Xac dinh céc khoan thu(é7 phai ndp va thong . R
B6 b&o cho ngudi st dung dat thyc hi¢n (néu c) —> Cu% thue | 03 ngay lam
ddng thoi VPBK hoan thién hd so tinh vige
A 4
. . : . Khong tinh
87 N,gufc‘n ‘sfr dunxg déit thuﬂc h:én ngh?a vu Fa‘u Ngudi sir thoi gian
chinh va chuyep két qua vé cho Van phong —* dung dat gidi quyét
dang kv dat dai (qua trung tam HCC tinh)
TTHC
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh (n€u co6); 1ap ho so cap Giay
chirg nhén quyén st dung dat, quyén s6 hiru
nha ¢ va tai san khdc gan lién voi dat cho Vién chuc | g3 ngay lam
B8 nguoi str dung dat doi voi thira dat moi tach; | | Van phong viéc
Truong hop tich thira do chuyén quyen st dang ky dat '
dung mét phan thira dat thi chinh 1y bién dong dai
vao GCN da cap hodc 1ap ho so cap GCN doi
voi phan dién tich con lai cua thira dat khong
chuyén quyeén.
v
Lanh dao
B9 Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
' dang ky dat viéc
dai
; T < . Vién chirc
810 Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin ph(‘)ng 1,5 ngay lam
’ dang ky dat viéc
dai
v
s . . Vién chirc
811 Chuyén ho so tra ¥<et qua denATrung tam Phuc Vinphong | 1/2 ngay
vu hanh chinh cong —> dang ky dat lam viée
dai
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Tra két qua cho t6 chuce, ca nhan

Trung tdm
Phuc vu
" hanh chinh
cong

Khong tinh
thoi gian

¢) Truwong hop tach thira do Nha nwéc thu hdi mot phan thira dat (khong
ap dung doi véi dat thué)

Céac .
. Trach N
bwéc e " . n n Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢ém ‘n
thuc I thuc hi¢n
cn thuc hién : *
hién : :
o ‘ Trung tam
B1 Huong dan, tiep nhan ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
t6 chirc, ca nhan va chuyén ho so hanh chinh lam viéc
den VPDK cong
y Lanh d
A A ;1A anh dao
5 Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
2 . . i . Vién churc,
Kiém tra, tham dmh ho so; do dag dia chiph de Vin phong | 11 ngay lam
B3 chia tach thira dat. xac thay doi vao ‘giéy dang ky dat viéc
ching nhéan da cap hodac trinh cap méi GCN dai
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Van ph’(‘)nig 01 ngiy lam
dang ky dat viéc
| dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dét dai Vién chuc \
BS Van phong 1,5 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
PR T N Vién chue,
Chuyén ho so tra két qua dén Trung tam Phuc Vin phong 1/2 ngay
B6 vu hanh chinh cong tinh dang ky dét 1am viéc

dai
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Trung tam
B7 Tra két qua cho t chirc, ca nhan Phuc vu Khong tinh
—*| hanh chinh thoi gian
cong

5.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ci nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

* Truwong hop tach thira:

- Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh de chia tach thura dat; Lap ho so
trinh trinh lanh dao ky duyét cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi sir dung dat.

- L&nh dao Vin phong dang ky dat dai ky gidy chimg nhan QSD dat.

- Vin phong ding ky dét dai chinh 1y, cip nhét bién dong vao hd so dia chinh,
co s6 dit liéu dat dai.

* Trwong hop tach thira do chuyen quyen str dung mot phin thira dit; tach
thira do gidi quyét tranh chap, khiéu nai, té cdo, diu gia dit hoic do chia tach ho
gia dinh, nhom ngudi sir dung dat; do xir ly hop dong thé chap, gop von, ké bién
ban diu gia quyén sir dung dat dé thi hanh an

- Vin phong diang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thura dat dé chuyén
cho ngudi sir dung dat thuc hién ky két hgp dong, vin ban giao dich vé quyén sir dung
mot phan thira dat méi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh khi nguoi sir dung dat hoan thién ho so

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong béo thu nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dit trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Vian phong dang ky dat dai in GCN trinh lanh dao Vian phong dang ky dat dai
Ky duyét vao GCN sau khi nguoi sir dung dét thuc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao Vin phong diang ky dat dai ky gidy chimg nhan QSD dat.

- Vin phong dang ky dat dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai.

* Truong hop tich thira do Nha nuéc thu hdi mot phin thira dat
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- Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat Xac nhén
thay d6i vao Gidy chtrng nhan da cip hodc 14p hd so trinh Lanh dao S& cap gidy chung
nhan; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Vaén phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi su dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire, c4 nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.1.2 Thii tuc hop thira dat

5.1.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay 1am viéc nhan hé so
hop 18 (ddi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05
ngay lam viéc)

5.1.2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac

. Trach N
budc s A n o Thoi gian
thue Noi dung cong viéc nhiém thue hién

o thuc hién : :
hién : :
Hu6ng dan, tiép nhan ho so clia Trung tam
B1 t6 chirc, ca nhan va chuyén ho so —| Phucwvu 1/2 ngay
dén VPDK hanh chinh lam viéc
l cong
. T Lanh dao
- Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
Kiém tra, thim dinh hd so, lap ho SO cap Gidy Vien chi
chtng nhan quyén sur dung dat, quyén so hiru V}en ;‘uc 5 5 nodv |2
B3 nha & va tai san khac gan lién véi dat cho | dvan If(,oél;g 0 Ngay fam
nguoi sir dung dat; in GCN trinh Lanh dao angd y dat vige
Vin phong ding ky dét dai ky duyét. al
v Lanh dao
. Van phong
B4 Phé duyét ket qua dang ky dat | 01 ngay lam
dai ky viée
l duyét vao
GCN
X -~ e 1A o Vién chuc
Thu hoi GCN cii, c@p nhat ho so dia chinh, co Vin phong | 02 ngay 1am
B5 s¢ dir licu dat dai —>| ding ky dit viée
dai
. . . Vién chirc
Chuyeén tra két qua dén Trung tam Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
B6 hanh chinh cong tinh — | dang ky dat lam viée
dai
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Trung tam
Phuc vu Khdng tinh

— | hanh chinh thoi gian

cong

B7 Tra két qua cho td chirc, cad nhan

5.1.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chire, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sua,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin ph(‘)ng dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai tién hanh Kiém tra, tham dinh ho so, lap hé so cap
Glay chtng nhin quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat cho ngudi st dung dat; in GCN trinh Lanh dao Vian phong diang ky dat dai ky
duyét;

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai ky gidy chirng nhan QSD dat;

- Vian phong diang ky thu hoi, quan ly gidy ching nhan ct sau khi nhan dugc
gidy ching nhan; Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tra két qua cho
nguoi stir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire, c4 nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan
5.2.1. Thi tuc tach thira dét
5.2.1.1. Truwong hop ndp ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.2.1.1.1 Trwong hgp tach thira de thuc hién chuyen quyen str dung dat; tach
thira dé thuc hién ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai sian gan lién voi dat, xir
ly hop dong thé chap, gop von bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat

a) Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 12 ngay lam viée ké tir ngdy 1am viéc nhan
hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niti, thoi han gidi quyét diege cong thém khong qud
05 ngay lam viéc)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 16
b) So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thuc : g cong vi¢ YA thuc hién

i hién It
hién ;
Huong dan, tiép nhén ho so cua T}';L;lng tam 1/2 ngdy
ho gia dinh, ¢4 nhan va chuyén rhuc vy
Bl ’8 cho VPPK Y — hanhAchlnh lam viéc
cong
I
v
T T Lanh dao
a0 Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
> | diang ky dat lam viéc
| dai
v
P PO X . X Vién churc
a3 K1e_m t,ra, the}m d}n.h ho 50, dcz dach1a chinh dé Vin phong 3,5 ngay
chia tach thura dat: gh?yen ket qua dodaccho | dang ky dat | 1am viéc
nguoi st dung dat dai
|
v .
Thyc hién ky két hop ddng, vin ban giao dich o Kf;lo‘r.]g .tmh
B4 vé quyén sir dung dat méi tach; chuyén ho so —» I:ilgumdsiu t.?’,l guan
cho Vin phong dang k¥ khi hoan thién hd so ung dat giai quyet
| TTHC
v
7 ’ Vién chirc
B5 Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thueé || Van phong | 02 ngay lam
(néu co) dang ky dat viéc
| dai

v
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Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong

’ . - . ] Chi cuc 03 ngay lam
B6 bao cho nguoi st dung dat thuc hién (neu co) thué viéc
dong thoi VPDK hoan thién ho so '
Ngum st dun;g dait thuqc hgcn nghza vu “[a1 Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Neudi sit thoi gian
B7 dang ky dat dai (qua B TT PVHHC) dung dit gidi quyét
TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh (néu co); lap ho so cap Gidy
ching nhén quyén st dung dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san khfic gan lién Vg'yi dat cho vVin phong 03 ngay lam
BS nguoi sir dung dat doi voi thira dat moi tach; dang ky dét viéc
Truong hop tach thira do chuyén quyén st dai
dung mot phan thira dét thi chinh 1y bién dong
vao GCN da cép hodc 1ap ho so cap GCN doi
v&i phan dién tich con lai cua thira dat khong
chuyén quyén.
v
Lanh dao
B9 Phé duyét két qua \Can ph’onig 01 nggﬂy lam
dang ky dat viéc
dai
v
Cép nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Vién chirc .
B10 Vin phong 01 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh Vjén CI}{IC .
B11 chinh céng Van ph’onig 1{2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Trung tam
B12 Tra két qua cho ngudi str dung Phuc vu Khong tinh
dat hanh chinh thoi gian
cobng

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh (TTPVHCC).

¢) Dién giai quy trinh:

* Tiép nhén ho so, luAn chuyén hd so

+ Nguoi sit dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
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+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vin phong DPing ky dit dai.

* Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
hd so cia t6 chirc, ca nhan, Van phong Pang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

- Vin phong ding ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat dé chuyén
cho nguo1 st dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén su
dung mdt phan thira dat méi tach; Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh khi nguoi st dung dat hoan thién ho so

- Cuc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

- Vin phong ding ky dat dai in GCN trinh lanh dao Véan phong déng ky dat dai
Ky duyét vao GCN sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky gidy chimg nhan QSD dat.

- Vin phong ding ky dat dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;

* Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.1.2. Trudng hop tach thira dat

a) Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop
16 (d6i véi cdc xd mién mili, thoi han gidi quyét dwoc céng thém khong qua 05 ngay

lam viéc)

b) So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac

. Trach o
budc s " n o Thoi gian
thue Noi dung cong viéc nhiém thwe hién

‘A thuc hién : :
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so clia Trung tam )
81 ho gia dinh, c4 nhan va chuyén Phyc vu 1/2 ngay
cho VPPK hanh chinh lam viéc
l cong
Phén cong thy 1y ho so \%;Eﬁ;f (‘?r(l)g 1/2 ngay
B2 dang ky dat lam viéc
dai
v
Kiém tra, thAm di’nh hd 50; do d?.C diq chinh dé Vién chirc
chia tach thira dat. Lap ho so cap Gidy ching Vin phong | 8,5 ngay lam
B3 nhan quyén sir dung dat, quyén s6 htru nha 6 dang ky dat viée
va tai san khac gan lién véi dét cho ngudi sir dai '
dung dat d6i v6i thira dat méi tach
I
v
’ Lanh dao
Phé duyét két qua Vén phong | 01 ngay lam
B4 dang ky dat viée
J' dai
Cap nhét hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai \‘/’;np;%‘;; 01 ngay lam
BS dang ky dat viée
dai
v
.z N T N Vién chuc
Chuyén két qua da thyc hién dén Trung tam Vin phong 1/2 ngay
B6 Phyc vu hanh chinh c6ng cua tinh d¢ tra ket dang ky dét lam viéc
qua cho nguoi str dung dat dai ’

v
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] Trung tdm
Trd ket qud cho nguoi st dung Phuc vu Khdng tinh
B7 dat hanh chinh thoi gian
cong

c) Dién giai quy trinh:
* Tiép nhén hd so, luAn chuyén hd so

+ Nguoi sit dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan h S0, sO luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gti gidy hen/ma hd so cho to chirc. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai hguyén Va
MOi trudng 14p phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 18 tiép nhan ho so chuyén vé
Vin phong Piang ky dit dai

* Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

- Vin phong dang ky dét dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat; 1ap ho so
trinh lanh dao Van phong cip GCN

- Lanh dao VPDK ky duyét cap Glay chirng nhan quyen str dung dét, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngudi sir dung dat;

- Vin phong dang ky dat dai cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; chuyén két qua dén Trung tAm puc vu hanh chinh cong cta tinh dé tra cho
nguoi sir dung dat.

* Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.1.3. Truwong hop tach thira do Nha nwée thu héi mot phan thira dat
(khdng ap dung doi véi dat thué)
a) Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viéc ke tr ngay 1am viéc nhan ho so hop 18 (doi véi cdc xa mién
nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

b) So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac .
budc Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém o
thuc ‘A thwe hién
hién thwe hién
Hutne din. tido nhan hd . Trung tam
uong dan, tip nhan ho so va Phuc vu 1/2 ngay
A A —_—) < ¥
Bl chuyén ho so cho VPBK hanh chinh lam viéc
cbng
‘ Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so Vén phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
Kiém tra, thAm dinh hd so; do dac dja chinh Qé Vién chirc \
B3 chia tach thira dat; Xac nhan ni dung thay doi Vanphong | 11,5 ngay
vao gidy chung nhéan da cap hodc trinh cap dang ky dat lam viéc
moi GCN dai
v
Vén phong N
B4 Phé duyét két qua | dang ky dét | 01 N9y lam
dai viéc
|
v
Cap nhét hd so dja chinh, CSDL dét dai Vién chuc o
B5 —| Vanphong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
PO . A Vién chirc
Chuyén két qua da thyc hién sang Trung tam Vin phong 1/2 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh c‘()_ngﬂ cua tinh dé traket | gzno kg dar | lam viee
qua cho nguoi sir dung dat dai

v
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B7

] Trung tdm
Trd ket qud cho nguoi st dung »| Phuc vy Khéng tinh
dat hanh chinh thoi gian
cong

c). Dién giai quy trinh:
* Tiép nhén hd so, luAn chuyén hd so

+ Nguoi sit dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan h S0, sO luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gti gidy hen/ma hd so cho to chirc. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai hguyén Va
MOi trudng 14p phiéu tir chdi néu rd 1y do. Néu ho so hop 18 tiép nhan ho so chuyén vé
Vin phong Piang ky dit dai

* Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:
Vin phong diang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat; Xac nhan
thay do61i vao Gidy ching nhan da cap hodc 1ap ho so trinh Lanh dao cap gidy chimg
nhén; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit licu dat dai;
Van phong dang ky dat dai chuyén két qua gial quyét dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.
* Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két quéa cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.1.2. Truwong hop ndp tai Bd phan Mét cira cap huyén (Tham quyén Chi

nhanh Vin phong ding ky dat dai)

5.2.1.2.1. Truong hop thue hién tach thia daé thlrc hi¢n chuyen quyen su’
dung dat; tach thira dé thuc hién ké bién, dau gia quyén str dung dat, tai san gin
llen v6i dat, xir Iy hop dong thé chap, gép von bing quyén sir dung dat, tai sin

gan lién véi dat

a) Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viée ké tir ngdy 1am viéc nhan
hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niti, thoi han gidi quyét dwege cong thém khéong qud

05 ngay lam viéc)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 16

b) So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thuc : g cong vie YA o thuc hién

cn hién
hién ;
Hudng de:lnz tiép nhan ho so B6 phén 1/2 na
B1 Luan chuyén ho so dén CN Mot cia cap | 1.° Vgiéz
VPDBK thuc hién huyén :
V
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho i nha s
an cong thu 1y ho so ijl nhaph 1/2 ngay
B2 Vin phong lam vide
dang ky dat .
dai
v
Vién chirc
Kiém tra, thAm dinh hd s0; do dac dia chinh dé Chi nhanh 3.5 ngay
B3 chia tach thtra dat; chuyén két qua do dac cho Vin phong 1,’ "
o X < ;AR am viéc
nguoi sir dung dat dang ky dat
dai
v
Khéng tinh
B4 Thyc hién ky két hop dong, van ban giao dich Nguoi sir thoii i an
vé quyén st dung dit méi tach; chuyén ho so dung dét gidi quyét
cho Vin phong ding ky khi hoan thién hé so TTHC
}
Vién chuce
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué th' nhe}nh 02 ngay lam
B5 (néu co) Vin phong vide
dang ky dat i
dai

!
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va théng

B6 bdo cho ngudi st dung dét thuc hién (néu o) | C{lﬁlfgl ¢ 03 n\g/]{?(/: lam
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so '
Nguoi su dung dé:[ thuc h@én nghia vy tai Khong tinh
B7 chinh va chuyén két ,qué vé cho Chi nhanh »  Nguoi sir thoi gian
Vin phong dang ky C}ét dai (qua B phan mot dung dét gidi quyét
ctra cap huy¢n) TTHC
Sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh (neu ¢6); 1ap hd so cap Gidy
chimg nhén quyén st dung dat, quyen s¢ htru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho Vién chire o
ngudi st dung dat dbi véi thira dét moi tach; || Chinhanh | 03 ngay lam
B8 Truong hop tach thira do chuyén quyén sur Vén phong vige
dung mot phan thira dat thi chinh 1y bién dong dang ky dat
vao GCN di céap hodc 1ap ho so cap GCN ddi dai
voi phﬁn dién tich con lai cua thira dat khong
chuyén quyén. Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai cap GCN
v
Lanh dao
. Chi nhanh N
B9 Phé duyét két qua Vin phong 01 ngiy lam
ding ky dat viee
dai
v
- - Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
B10 > Van phong ?é];nn\ggz
dang ky dat ;
dai
Vién chirc
Chuyén két qua da thuc hién sang bo phan Chi nhanh 5
B11 mot cira thuoc UBND cdp huyén dé tra két >| Vin phong tfn T/?:Z
qua cho nguoi sir dung dét dang ky dat ¥
dai
Tra ké : ch 5i sir d B6 phan AL
B12 ra kétquac oA’ngum su dung —— | Mot oira cA Kh(?ng .tmh
dat ; Pl thoi gian

huyén
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c) Dién giai quy trinh:
* Tiép nhén hd so, luAn chuyén hd so
Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién caa Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy

hen/ma hd so cho ngudi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

* Tham dinh va xem xét, phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhéanh Vian phong ding ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cc cong vi€c sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé chia tach thira dat
dé chuyén cho nguoi st dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé
quyén su dung mot phan thira dat moi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh do61 v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai chinh 1y bién dong vao GCN da cap
hodc 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN sau khi
nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh,;

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky GCN;

- Chi nhanh VPBK cép nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén két qua sang b phan mot cira
dé tra cho nguoi str dung dat.

* Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot cura cap huyén tra két qua cho ngudi st dung dit
nhén truc ti€p tai by phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.
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5.2.1.2.2. Trwong hop tach thira dat

a) Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viée ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop
1& (d6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay

lam viéc)

b) So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
. Trach N
budc s n - ‘n Thoi gian
NoQi dung cong viéc nhi¢m ‘n
thuc oA thuc hi¢n
cn thwe hién : *
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua B0 phan X
N Ao P o 1/2 ngay
B1 hd gia dinh, c4 nhan va chuyén —> Mot cua 1am vidc
cho CN VPbK cap huyén :
- Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so Chi nhanh .
™| Vin phe 1/2 ngay
B2 vanphong |-, Vise
dang ky dat i
l dai
Kiém tra, thAm di’nh hd 50; do d?.C diq chinh dé Vié_n Cl}ﬁ’c
chia tach thira dat. Lap ho so cap Gidy ching Chinhanh | g 5 sy 1am
B3 nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitrunha ¢ |~ > \{an phong viée
va tai san khac gan lién v6i dt cho nguoi st dang ky dat ‘
dung dat d6i vé6i thira dit méi tach dai
'
Lanh dao
A A Ap LAs ooa Chi nhé&nh N
Phé duyét két qua > - . 01 ngay lam
B4 Van phong 3ié>é
dang ky dat i
l dai
- - Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Chi nhanh R
< . 01 ngay lam
B5 Van phong viee
dang ky dat i
l dai
Vién chirc
Chuyén két qua da dén Bo phan Mot cira cip Chi nhanh 1/2 ngay
B6 huyén | Vanphong |, ]
dang ky dat i
l dai
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Tra két qua cho ngudi st dung PBAO phe}n
B7 dht — | Mot cua

cAp huyén

Khéng tinh
thoi gian

c) Dién giai quy trinh:

* Tiép nhén hd so, luAn chuyén hd so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho
so cho ngudi sir dung dat. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 tiép nhan hd so chuyén vé
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai

* Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cta cip
huyén thuc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so ctia to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viée sau:

_ - Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai do dac dia chinh dé chia tach thua dat;
18p ho so trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong DK cap GCN

- Lanh dao Chi nhanh VPBK ky duyét cap Glay ching nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi st dung dat;

- Chi nhgnh Vin phong dang ky dat dai cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai;

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cia
tinh dé tra cho nguo1 stir dung dat.

* Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cp huyén tra két qua cho nguoi sit dung dat
nhan truc ti€p tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh ¢bng ich.
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5.2.1.2.3. Truwong hop tach thira do Nha nwéc thu hdi mét phan thira
(khdng ap dung doi véi dat thué)
a) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop
16 (d6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dweoe c¢ong thém khéng qud 05 ngay

lam viéc)

b) So' 46 Quy trinh giai quyét:

Céac ,
. Tréach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue ol Cung cong vie 1em th thue hién
‘A hién . *

hién *
Huéng dﬁp, tiép nhan ho so va B6 phan .
B1 chuyén hd so cho CN VPDK | Motciachp | 2N9y
thuc hién huyén lam viéc
;
‘ Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh 1/2 nad
B2 ——| Van phong lam Vgiéz
dang ky dat :
dai
v
W2 2 . by . , 2 Vién chic
Kiém tra, tham dinh h6 so; do dac dia chinh dé Chi nhanh .
B3 chia tach thura dat; Cép nhat ndi dung thay doi || vy phong 11,5 ngay
vao gidy chtng nhan da cp hodc trinh cap méi < . o lam viéc
GCN dai
l
v
Van phong N
B4 Phé duyét két qua | dangkyaat | ”3;?2 lam
dai i
'
- - Vién chtrc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
< \ 01 ngay
B5 Vanphong | -
dang ky dat :
l dai
Vién chiic
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cip Chinhanh |,
v 3 v . . a
B6 huyén > Vian phong I gay
< ;AR am viéc
dang ky dat i
dai
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YA , e B9 phan A
B7 Tra két qua choﬂngucn su dung > Mot cira cip Kh(\)f]g 'tlnh
dat N thoi gian
huyén
l

c) Dién giai quy trinh:

* Tiép nhén hd so, luAn chuyén hd so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho
so cho ngudi sir dung dat. Néu khong hop 1¢ dai dién cua Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 tiép nhan hd so chuyén vé
Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai

* Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cta cip
huyén thuc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai do dac dia chinh dé tach thura dét; Xac
nhan thay ddi vao Glay chtng nhan da cip hoac lap hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai cAp GCN véi truong hop cip méi Gidy chimg nhén;

- Lanh dao Chi nhéanh Vian phong dang ky dét dai cap gidy chimg nhan doi voi
truong hop cap maoi gidy ching nhan.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai chinh ly, cip nhit bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

w - Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua sang b phan mét cira
dé tra cho nguoi su dung dat.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai Qién cho B6 phan Mot cira cp huyén tra két qua cho nguoi sir dung dét
nhan truc ti€p tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh ¢6ng ich.
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5.2.2. Thii tuc hop thira dit.
. 5.2.2.1. Trwong hep ndp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (Tham
qguyén Van phong diang ky dat dai)

5.2.2.1.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho
so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05
ngay lam viéc)

5.2.2.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét
Ca,c Trach N
budc s n - ‘A Thoi gian
thue NoQi dung cong viéc nhi¢m thue hien
‘A thue hién : :
hién
Trung tm
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu | 1/2 ngay lam
h¢ gia dinh, c4 nhén va chuyén hanh chinh viéc
ho so cho VPDK thuc hién cong
I
v
A T Lanh dao
582 Phan cong thu 1y ho so Vin phong | 1/2 ngay 1am
dang ky dat viéc
dai
}
Kiém tra, tham dinh hé so, lap ho S0 cap Gidy Vién chite
chting nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru Vin ohone | 6.5 naav 1am
B3 nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho din Il)< dégt ’ \?ié)c/
ngudi str dung dat; lap hq so trinh Lanh dao gdaiy i
Van phong dang ky dat dai cap GCN.
I
v
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
| dai
v
. i ; < . Vién churc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong | 01 ngay lam
BS dang ky dat viée
| dai
v N
— Vién chirc
B6 Chuyén ket qua da thyc hién sang Trung tam Van phong | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong cua tinh dé tra két dang ky dat | lam viéc
qua cho nguoi s dung dat dai
|

v
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Trung tm
Tra két qua cho nguoi sir dung Phuc vu Khéng tinh
B7 dit | hanhchinh | thoi gian
cong

5.2.2.1.3 Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ Nguoi sit dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chire, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sua,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dét dai tién hanh thyc hién kiém tra, tham dinh ho so, lap
ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai ky cap GCN.

- Vian phong dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryuc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2.2.2. Trudng hgp ndp tai Bd phan Mat cira cap huyén (Tham quyeén Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai)
5.2.2.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay lam viéc nhan ho

so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05
ngay lam viéc)

5.2.2.2.2. So' d@d Quy trinh giai quyét:
Ca,c Trach e
budc A n ‘n . Thoi gian
No¢i dung cong viéc nhiém ‘A
thuc oA thwe hién
on thwe hién : :
hién : *
Huéng dén, tiép nhan ho so cua Bo phan |, ngay Iam
Bl ho gia dinh, c4 nhan va chuyen Mot cira viee
h6 so cho CN VPBK cap huyén ’
|
v
Kiém tra, tham dinh hd so, lap ho SO cap Giay
ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru Chi nhanh
B2 nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat cho Van phong | 07 ngay lam
nguoi st dung dat; lap hd so trmh’Lanh d"c_lO dang ky dat viéc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap dai
GCN.
Lanh dao
) Chi nhanh 01 nadv 1am
B3 Phé duyét két qua Vién phong 3;22 a
dang ky dat i
| dai
v -
. - Vién chtre
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh N
< . 01 ngay lam
B4 Vin phong viee
dang ky dat i
l dai
Vién chirc
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap Chi nhanh 1/2 ngay
B5 huyén Vian phong lam viee
dang ky dat i
l dai
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Ted kit aud ch Si s d Bophan | 1 ang tinh
B6 ra ket qua cho nguoi sir dung Mot cira .

dAt PR thoi gian

cap huyén

5.2.2.2.3 Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so

Nguot st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh ‘Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thuc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai co van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cc cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai tién hanh thyc hién kiém tra, thAm dinh
ho so, 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai ky cap GCN

, - Chi nhanh Van phong dat dai cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua sang bo phan mot cira dé tra cho ngudi st
dung dat.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Pai dién cho Bo phan Mot ctra cip huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhén truc ti€p tai by phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.
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6. Thii tuc cap d{ii Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

& va tai san khac gan lién voi dat
6.1. Doi véi to chirc

6.1.1 Thoi gian gidi quyét

07 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1¢ ddi véi trudong hop cip

gidy chimg nhan don 1¢

20 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd so hop 1& ddi v6i truong hop cap
doi dong loat (doi véi c&c X8 mien nUi, thoi han gidi quyet dwoc cong thém khéng qua

05 ngay lam viéc)
6.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop cip GCN don 1é

Cic bude Noi dung cong viéc nhi-lé:jirl]lu’c Thoi gian
thuwe hién : g cong Vit Sen thue hién
hién
. Xk A 1A , Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho so cua .
Bl t6 chtrc va chuyén ho so cho h;)r?# f:f:/llrllh llﬁln\gzg
VPDBK cong i
v
A A LA Lanh dao
- Phan cong thu ly ho so Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
J' dai
Tham dinh ho so, trinh lanh dao Lanh dao Vin Vién chure \
B3 phong ding ky dat dai ky duyét GCN Van phong | 2,5 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée
dai
v
N s T < .. Vién chuce
BS Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin ph(‘)ng 1,5 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
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— - Vién chuc
Thong bao danh sach cap doi cho t6 chire tin Vin phong 1/2 ngay
B6 dung; dong thoi gui TTHCC (Doi vdi truong  — | dang ky dat lam viéce
hop GCN dang thé chap thé chap) dai
v ‘A ’
2 e Y ~ Vién churc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC Vin phong 1/2 ngay
B7 —| T A
dang ky dat lam viéc
dai
v
] ) Trung tam
B8 Tra két qua cho to chire Phuc vu Khéng tinh
hanh chinh thoi gian
cong
b) Truong hop cip ddi GCN dong loat do do vé lai ban do
Cic bute Noi dung cong viéc nhi-lé:sirl]urc Thoi gian
thuc hién : g cong Vit Sea thye hién
hién
. XA A 1A , Trung tam
Huoéng dan, tiép nhan ho so cua .
B1 2 . 2 1A Phuc vu 1/2 ngay
to churc va chuyén ho so cho hanh chinh 13 o
VPPK anh chin am vi¢c
cong
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao .
B2 —»| Vanphong 1/2 ngay
Dang ky dat | 1am viéc
dai
A
Tham dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong Vién chure .
B3 dang ky dat dai ky duyét GCN > Vanphong | 12,5ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Van phong | 03 ngay lam
B4 5 Y ‘A
dang ky dat viéc
dai
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A A A . , 4 . Vién chuirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin phong 2,5 ngay
B5 > .. . 42 N
dang ky dat lam viéc
l dai
¢ Vién chirc

Thong bao danh sach cap doi cho t6 chtc tin
B6 dung; dong thoi guri TTHCC (Doi véi truong ,
hov GCN dang thé chap thé chap)

Vién phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc

| dai
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu HCC Van phong 1/2 ngay
B7 tinh —>| dangkydat | .
; am viéc
dai
v A
Trung tam

Tra két qua cho to chirc »| Phucvu Khong tinh
hanh chinh thoi gian

cong

B8

6.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hé so, sd lugng ho so. Néu khong hgp 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyen va Moi truong lap phleu tir chbi neu rd ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Piang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap d6i GCN;

+ Lap ho so trinh Lanh dao Vian phong dang ky dat dai cap GCN;

- L&nh dao Vin phong dang ky dét dai ky duyét GCN;

- Vin phong ding ky dat dai cip nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai;

- Trudng hop cdp ddi Gidy ching nhan sau do dac 1ap ban d6 dia chinh ma
Gidy ching nhan da cip dang thé chap tai to chue tin dung thi VPDK c6 trach nhiém
thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Glay ching nhan cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chdp quyén sir dung dét, tai san gin hen voi dat xac nhan viéc
dang ky thé chap vao GCN sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.
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+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét ¢én Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén hé so/két qua va tra cho té chire, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c& nhan tryuc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop GCN dang thé chap tai t6 chirc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién ddng thoi gitta ba bén gdm TTPVHCC, nguoi st dung dit va td chutc tin dung
theo quy dinh nhu sau:

- Ngudi str dung dit ky, nhan GCN méi tir TTPVHCC dé trao cho to churc tin
dung noi dang nhan thé chap;

- T chuc tin dung cé trach nhiém trao GCN cii dang thé chap cho cong chirc
cua S¢ tryc tai TTPVHCC dé chuyén cho VPDK.
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6.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

_ 6.2.1. Trudng hep ndp tai Trung tdm Phuc va hanh chinh cong (Tham
guyéen Vian phong dang ky dat dai)

6.2.1.1. Thoi gian giai quyét
07 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so hop 1& ddi voi truong hop cap
d6i don 1é
30 ngay 1am viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hé so hop 16 ddi voi truong hop cip
doi dudi 100 giay ching nhan;
50 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1& ddi voi truong hop cap
d6i tir 100 gidy chimg nhén trd 1én
(doi véi Cac XA mien N0, thoi han gidi quyét dwoce cong thém khdng qua 05 ngay
lam viéc)
6.2.1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

a) Truong hop cap ddi gidy chimg nhan don 1é

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién
. XA A 1A Trung tam X
Hudng dan, ti€ép nhan ho so. 1/2 ngay
BL. Chuyén hd so t6i VPDK Phuc vy hanh | . e
chinh cong
l Lanh dao
A A 1A Van phong 1/2 ngay
B2. Phan cong thu ly ho so —> ding ky dat lam viéc
| dai
v .
Vién chirc
B3 Kiém tra ho so — | Van phong 01 ngay
' dang ky dat lam viéc
| dai
v L
Thong bdo danh sach cap ddi cho t6 chtic tin ern cl}uc .
B4. dung; lay xac nhn t6 chirc tin dung (truong  ——> me phlonﬁg 1! 2 ngay
hop GCN dang thé chap) dangdky dat lam vi¢e
ai
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Tham dinh ho so, lap hd so trinh Lanh dao \Y;inpi%f; 01 ngay
Vin phong dang ky dat dai cdp GCN — ;
BS. an phong cang ko dat dat cap dang ky dat | lam viéc
dai
v
Lanh dao
B6 Phé duyét két qua — 5| Vanphong | 01ngay
' dang ky dat lam viéc
dai
¥ Vién chi
. . i >
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Vi otare | 01ngay
B7. | vanphong i jam viée
dang ky dat
dai
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh \\//vwn ;I}uc 1/2 naz
B8. chinh cbng — an phons ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
s K o Trung tam Khéng
BO. Tra ket qua Chél?g‘ml str dung Phuc vu hanh | tinh thoi
a chinh cbng gian
b) Truong hop cip ddi dwéi 100 gidy chirng nhan
Trach
Cac buéce A A o ‘n Thoi gian
thue hién NoOi dung cOng Vviéc nhlt;l.li thuc thwe hién
. . hlen . v
Trung tdm
B1. Huéng dan, tiép nhan ho so. Phuc vu 1/2 ngay
Chuyén hd so t6i VPPK hanh chinh | lam viéc
cbng
o Phan cong thu 1y ho so Lanh dao 1/2 ngdy
' > VPBK lam viéc
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Kiém tra hd so Vién chuc
B3 Van phong | 03 ngay
' dang ky dat | lam vi¢c
dai
v
P - Vién chirc
Thong bao danh sach cap doi cho to chire tin Vin phong | 1/2 ngay
B4. dung; lay xac nhén t6 chuc tin dung (truong  —> dang ky dat | 1am viéc
hop GCN dang thé chap) dai '
\ 4 .
X X T Vién chirc A
Thém dinh hd so, lap hé trinh Lanh dao Vin Vi et | 1> ngay
BS. hong dang k§ dét dai cAp GCN | ORTE | lamvice
phong dang Xy p dang ky dat
dai
v
Lanh dao
B6 Phé duyét két qua Vin phong | 05 ngay
' dang ky dat | lam viéc
| dai
N T T < . Vién chic
a7 Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin ph(‘)ng 4,5 ngay
' dang ky dat | lam viéc
dai
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh \\//;Ieln ;Iélrrlc 1/2 nga
B8. chinh cong — i prong /< Ngay
ang ky dat | lam viéc
dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi sir dung Trung tam Khoéng
B9 A Phuc vu , .
. at \ . tinh thoi
hanh chinh .
cong gian
c) Trudng hop cap doi trén 100 gidy chirng nhan
Thoi
Cac budc Noi dung cone vide Trach nhiém gian
thwe hién : g g vie thue hién thuc

hién
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Trung tdm

Huéng dén, tiép nhan ho so. . 1/2 ngay
Bl Chuyén hb so t6i VPDK Phyc vy hanh | e
chinh cong i
v
— — Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Van phong | 1/2 ngay
B2 SN L
dang ky dat | lam viéc
dai
- M ” Vién chirc
B3 1em tra ho so Van phong | 03 ngay
dang ky dat | lam viéc
dai
v .
" ) ARy . Vién chuc
B4 Thong lzao (}anh sﬂachx cap’d01’ cho t6 chug tin Van phong | 1/2 ngay
dung; lay xac nhan t6 chirc tin dyng (truong dang ky dat | 1am viéc
hop GCN dang thé chap) dai
v JON ,
. ] X T B Vién chuc
Tham dinh ho so, 1ap ho trinh Lanh dao Van Vin phong ?7,5\
B5 phong dang ky dat dai cap GCN dang ky dit ngayAIam
dai viée
y
Lanh dao
B6 Phé duyét két qua Van phong | 08 ngay
dang ky dat | lam vi¢c
dai
v
A At 1A : , L .. Vién chirc
87 Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Vin ph(‘)ng 9,5 ngay
dang ky dat | lam viéc
dai
— ’ v Vién chirc
B8 Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh Van phong | 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
dai
T o Trung tam Khéng
B9 Tra két qua choA nguoi su dung Phuc vu hanh | tinh thoi
dat chinh céng gian
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6.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so. Néu khong hop I¢ dai dién cua S¢ Tai
hguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Ping ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Vin phong Piang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap d6i GCN;

+ Lap ho so trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat dai cap GCN;

- Lanh dao Vian phong dang ky dat dai ky cap GCN.

- Vin phong dang ky dét dai cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai;

- Truong hop céip doi dff)ng loat, VPDK thyc hién cong viéc nhu sau:

Truong hop cap do6i Glay ching nhén sau do dac lap ban d6 dia chinh ma Giay
chtng nhan di cip dang thé chép tai to chiic tin dung thi VPDK c6 trach nhiém thong
bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Glay ching nhén cho t6 churc tin
dung noi nhan thé chap quyén sir dung dat, tai san gin llen voi dat xac nhan vi¢c dang
ky thé chip vao GCN sau khi dugc co quan c6 thim quyén ky cap doi.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, cd nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop GCN dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién ddng thoi gitta ba bén gdm Bo phin mét cira, ngudi str dung dat va t6 chuc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dat ky, nhan GCN méi tir Bo phan mot cira dé trao cho to chic
tin dung noi dang nhan thé chép;

- T6 chire tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chap cho B phan mot
ctra dé chuyén cho VPPK.
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6.2.2. Trudng hep ndp tai B9 phan Mot cira cap huyén (Tham quyén Chi
nhanh Vian phong diang ky dat dai)

6.2.2.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1¢ ddi véi truong hop cép
d6i don 1é

30 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1& ddi v6i truong hop cap
d6i dudi 100 gidy ching nhan;

50 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1& dbi vé6i truong hop cép
d6i tir 100 gidy chimg nhén trd 1&n

(doi véi Cac XA mién N0, thoi han gidi quyét dwoc céng thém khong qua 05
ngay lam viéc)

6.2.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

6.2.2.2.1. Truwong hop ndp ho so tai Bé phan mot cira UBND cap huyén

a) Truong hop cip doi gidy chirng nhin don 1é

. . Trach e
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc hién : g cong vt hien thuc hién

B1 Hudng dﬁp, tiép nhan ho so. _ Ml?t@ Rhén; 1/2 ngay
Chuyén hd so téi CN VPPK th(l:;réancap lam viéc
l Lanh dao
chi nhanh \
\ < N 1/2 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so — Van phong lam viéce
dang ky dat i
| dai
¢ Vién churc
. ; hi nhanh \
Kiém tra ho so — Cv I 6} 01 ngay
B3 Vén phong | | Tl
dang ky dat i
dai
v
. , e A a2 P Vién chire
Thong l:zao d,lanh sﬂachX cap,dm, cho t0 cthc‘ tin Chi nhanh 12 naa
B4 dung; lay xac nhén t6 chirc tin dung (trudng Vin phong /2 ngay
hop GCN dang thé chap) dang ky dat lam vige
I dai
- - * Vién chirc .
Tham dinh hd so, 14p ho so trinh Lanh dao Chi Chinhanh | 01 ngay
B5 nhanh Vin phong ding ky dat dai cdp GCN [~ ®| Vanphong | lamviéc
dang ky dat
| dai
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Lanh dao
o chi nhanh 01 noix
B6 Phé duyét ket qua Vin phong ;s gay
< ) 22 am viéc
dang ky dat
| dai
¢ Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
b s \ 01 ngay
B7 | Van phong lam viéc
dang ky dat i
| dai
— , v - Vién chirc
Chuyén ket qua dén Bo phan mét ctra cap Chi nhanh s
A ol s A 1/2 ngay
B8 huyén > Van phong lam vide
dang ky dat i
dai
v
s A o B0 phan Khéng
B9 Tra két qua ch;ggum su dung Mot cira cdp | tinh thoi
huyén gian
b) Truong hop cap ddi dwéi 100 gidy chirng nhan
Thoi
Cac buéce No6i dune cone vide Trach nhiém gian
thue hién : g g VIe thue hién thuc
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so. > BO phan Mot | ngay
Chuyén hd so t6i CN VPDK CUACID T 1am viee
huyén ;
\ 4
B2 Phan Cél’lg thu 1y ho so Lanh dao Chi | 1/2 ngé.y
nhanh VPBK | lam viéc
— ¥ Vién churc
Kiém tra ho so Chi nhanh 03 nai
B3 —>| Vanphong | .= T
dang ky dat i
dai




83

Vién chuce
Thong bdo danh sach cap doi cho to chire tin Chi nhanh 1/2 nai
B4 dung; 18y xac nhan t0 chure tin dung (truong ——| Vin phong lam X(;Jiéz
hop GCN dang th¢ chap) dang ky dat i
| dai
¢ Vién chirc
Tham dinh ho so, 14p hd trinh Lanh dao chi Chi nhanh 155
B5 nhanh Van phong dang ky dat dai cip GCN Vén phong | ngay lam
dang ky dat viéc
| dai
Lanh dao chi
B6 Phé duyét két qui nhinh Van | 05 ngay
phong dang | lam viéc
ky dat dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai chi nhénh 45 ngay
B7 Vin phong am viee
dang ky dat :
dai
v Vién chirc
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot ctra cap Chi nhanh 1/2 nai
B3 huyén —| Van phong 1‘/ g?y
' < ;17 am viéc
dang ky dat
| dai
] B0 phan Mot | Khong
B9 Tra ket qua cho ngudi st dung clra cip tinh thoi
dat huyén gian
c) Truong hop cap d6i trén 100 gidy chirng nhén
Cac bute Noi dung cong viéc nhi-lé:r?irl]urc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Sen thuc hién
hién
. XA A 1A B0 phan N
Hudng dan, ti€p nhan ho so. ny o K 1/2 ngay
Bl Chuyén hd so t6i CN VPPK MO U S 1 Jam vige
uyén
Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Crll nha}nh 1/2 ngay
B2 » Vénphong | (.5
dang ky dat i
dai
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- - Vién chuce
Kiém tra ho so Chi nhanh 03 noi
B3 | Vanphong | |, T
dang ky dat '
dai
A4 — - Vién chirc
Thong bdo danh sach cap doi cho t6 chuc tin Chi nhanh .
B4 dung; léy xé4c nhan td chirc tin dyng (truong  ——>| Vin phong iu 2 ng_fily
hop GCN dang thé chép) dang ky dat | o0 V1€
dai
M Vién chuce
Thém dinh hd so, 1ap ho trinh Lanh dao chi Chinhanh | o 5 sy
B5 nhanh Vin phong dang ky dat dai cap GCN  —| Vanphong | "0 .-
dang ky dat i
dai
v Lanh dao
. chi nhanh s
B6 Phé duyét két qua Van phong | 08 N9y
ding ky dat | 1am viee
dai
v Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dét dai Chi nhanh ;
o7 i | Vinpaans | 2578
dang ky dat i
dai
v Vién chtrc
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot cira cép Chi nhanh 1/2 nga
B8 huyén > Vanphong | 1. Y
dang ky dat i
dai
] v B0 phan Khéng
B9 Tra két qua cho nguoi s dung Mot clra cap | tinh thoi
dat huyén gian
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6.2.2.2.2. Trwong hop ndp ho so tai UBND cép xi

a) Truong hop cip doi gidy chirng nhin don 16

Cac buéc

Noi dune céne viec Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
02 ngay
lam viéc
BS ohan M (Khong
x 2 \ 0 phan Mot ; X
BL. Huéng dan, tiép nhan hé so. otnckpa | [ thoi
Chuyén ho so téi CNVPDBK gian gia
quyet
TTHC)
A A , 1A Lanh dao Chi
Phéan cong thu 1y h -
9ty o so .| nhanh Vin | 1/2 ngay
B2. > \ < S
phong déang lam viéc
ky dat dai
— Y Vién chirc
Kiém tra ho so Chi nhanh 01 naix
B3. > Van phong lam 3ié);
dang ky dat i
| dai
v Vién chuc
Thong béo danh sach cap doi cho to chuc tin Chi nhéanh 1/2 ngay
B4. dung; 1y xdc nhan to chirc tin dung (Truong > Vin phong lam vide
hop GCN dang thé chap) dang ky dat i
| dai
v Vién churc
Tham dinh ho so, 1ap ho so triph Lénh dao chi Chi nhanh 25 ngay
B5. nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN > Vin phong A
: lam viéc
dang ky dat ;
| dai
v
Lanh dao chi
B6. Phé duyét két qua nh‘anh Van 91 ngay
phong dang lam viéc
ky dat dai
A4 Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai chi nhanh 1/2 ngay
BY. *| Vanphong lam viéc
dang ky dat i

dai
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Vién chuce
Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap Chi nhanh >
B8. X3 —»| Van phong lc,)l ngfaAy
< ;AR am viéc
dang ky dat
dai
v
. , Bo phan Mot | Khéng
BO. Tra két qua choA, nguoi su dung clra cap xa tinh thoi
dat gl an
b) Truong hop cip ddi dwéi 100 gidy chirng nhan
Cac bute Noi dung cong viéc nhi-lé:sirl]urc Thoi gian
thuc hién : g g VIt Sen thuc hién
. . hl@n . .
02 ngay
lam viéc
51 Huéng dan, tiép nhan ho so. B phan (Khong
' Chuyén hd so t6i CNVPPK Motcuacap | tinh thoi
xa gian giai
quyét
TTHC)
Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so — Ct“ nha}nh 1/2 ngay
B2. Vién phong lam viee
ding ky dat vie
dai
Vién chirc
Kiém tra ho so CP I nhe}nh 03 ngay
B3. — | Van phong 1am viec
dang ky dat ;
dai
v : Vién chirc
Thong bao danh sach cép doi cho t6 chire tin Chi nhanh 1/2 nai
B4. dung; lay xac nhén t6 chuc tin dyng (Truong —> | Van phong lam giAy
hop GCN dang thé chap) ding ky dat | o VIeC
dai
v .
Vién chirc
Tham dinh h0 so, 14p hd so trinh Lanh dao chi Chinhanh |5 5 sy
BS. nhanhVan phong dang ky dat dai cap GCN > | Vanphong | "0
< . viée
dang ky dat
dai
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Lanh dao
. chi nhanh s
B6 Phé duyét két qua — | Vin phong 05 ngay
' < . 1 lam viéc
dang ky dat
| dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, CSDL dat dai Chinhanh |, nga
BY. — | Vanphong | €Y
dang ky dat i
dai
v ]
Vién chirc
Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap Chinhanh | o, ngdy
B8. X4 — | Van phong 1am vidc
dang ky dat i
dai
v
e o Bophan | Khang
B9. Tra két qua choAngu(n su dung Mot cira cép | tinh thoi
dat Xa gian
¢) Truong hop cip doi tir 100 gidy chirng nhén
Cac buge Noi dung cong viéc nhi-lé:r?irl]urc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Sen thuc hién
hién
02 ngay
. X lam viéc
Hudng dﬁ{l, tlép’ phén ho so. Bo phan (Khong
B1 Chuyén ho so t6i CNVPDK " | Motctrachp | tinh thoi
trong 02 ngay lam viéc e gian gidi
quyét
TTHC)
v <
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhanh :
B2 s —> | Vin phong ileiinxg?c/
dang ky dat ;
| dai
¢ Vién chirc
Kiém tra hd so — Ct] : nha}nh 03 ngay
B3 Van phong N
g 4K lam viéc
dang ky dat

dai
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—— . Vién chuce
Thong bao danh sach cap doi cho to chue tin Chi nhanh 1/2 nad
B4 dung; lay xac nhan to chtc tin dung (Truong [~ | Vin phong am \?iéz
hop GCN dang thé chap) dang ky dat i
| dai
_ ¢ Vién chuc
Thim dinh ho so, 14p hd so trinh Lanh dao chi Chinhanh | - nga
B5 nhanh Vin phong dang ky dat dai cap GCN Vin phong lé;n Viég
dang ky dat i
| dai
v Lanh dao
’ chi nhanh 08 naa
B6 Phé duyét két qua —» | Van phong lam 3ié)(/:
dang ky dat i
| dai
¢ Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chinhanh | o ngdy
B7 Vén phong lim viee
dang ky dat ¥
I dai
v Vién chirc
Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira cip Chinhanh |, o
B8 N — | Van phong lam 3ié)(/:
dang ky dat i
| dai
v
1A . B0 phan Khéng
B9 Tra két qua Ch(;); nguoi su dung Mot cira cép | tinh thoi
at Xa gian

6.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so
Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo

phan Mot ctra cp huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh ‘Vién phong déng
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat

dai.

Truong hop ngudi s dung dat nop ho so tai UBND cép x4 thi cong chic dia

chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

huyén thyc hién xem xét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:
Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cta cip
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyc hién céac
cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap d6i GCN;

+ Lap ho so trinh Lanh dao chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cap GCN;

- Lanh dao chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ky cip GCN.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai;

- Trudng hop cap ddi dong loat, Chi nhanh VPBK thyc hién cong viée nhu sau:

Truong hop cap d6i C’}iéy, ching nhén sau do dac 1ap ban d6 dia chinh ma Gidy
ching nhan da cap dang thé chap tai to chirc tin dung thi Chi nhanh VPDK c0 trach
nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Giay chimg nhén cho
to chuc tin dung noi nhan thé chap quyén str dung dat, tai san gan lién vdi dat; xac
nhan viéc dang ky thé chap vao GCN sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

+ Luan chuyen két qua dén Bo phan mét cira tra cho nguoi dugc cap hodc gui
Uy ban nhan déan cap xa dé trao d6i véi trudng hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

B6 phan mdt ctra hoac UBND cﬁp x& nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cdéng dong dan
cu.

Truong hop GCN dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién dong thot gitra ba bén gom B phan mot cura, nguoi st dung dat va to chuc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung dé’t ky, nhan GCN moi tir B§ phén mot cura dé trao cho t6 chiic
tin dung noi dang nhan thé chap;

- To th’rc tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chép cho B6 phan mdt
ctra dé chuyén cho Chi nhanh VPBK.



90

7. Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhén di cap
7.1. D6i véi to chire

7.1.1. Pinh chinh giay chl'rng nhan thudc thim quyén ciia UBND tinh

7.1.1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tor ngay lam vi¢c nhan dugc
hd so hop 18 (doi véi cac xa mién nUi, thoi han gidi quyét dwoe cong thém khong qua
05 ngay lam viéc).

7.1.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac buédc A A o oA Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc llhl@loll thue thwe hién
. . hl@n . .
. XX A 1A , Trung tm
o i el | Phew | 22nay
© chte va chtyen €ho hanh chinh | 1am viéc
cong
v
han 6 A Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Van phong | 1/2 ngay
B3 —> | L . AR N
dang ky dat | lam viéc
I dai
v
Tiép nhan, kiém tra ho so, 1p bién ban két Vién chitc | 550
A A A \ A At e T A < \ 0 ngay
B4 ludn v€ ndi dung va nguyén nhan sai sot. Ldp |—> | Vin phong 1am vidc
ho so dinh chinh gidy chimg nhan da cip hodc dang ky dat ‘
cap doi giay chung nhan dai
I
AT X X 3 L - 01 ngay
B5 Ky to trinh, chuyén h6 so d¢ UBND tinh dinh Lanh dao 1am viéc
chinh hodc cap méi GCN — SO |
|
Vén phong UBND tinh xem xét to trinh, ndi < \ 5
. . C1ox S Vian phong 01 ngay
—
B6 dung dinh chinh, trinh 1anh dao UBND tinh UBND tinh | lam viée
l
. Phé duyé¢t két qua Lanh dao 01 ngay
UBND lam viée
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- Vién chirc
Chinh 1y ndi dung sai s6t vao ho so dia chinh, co Van phong | 02 ngay
s6 dir liéu dat dai (néu co) — | dang ky dat | lam viéc
dai
|
T - : Vién chirc
Chuyén két qua dén T,rung tdm phuc vu hanh Vin phéng 1/2 ngay
chinh dang ky dat | lam viéc
dai

!

Trung tm

Tra ké ho t6 ch ha Phuc vu Khong

ra két qua cho t6 chtrc, ca nhan UC VU , o

B10 — | hanh chinn | 00 thot
N gian
cong

7.1.2.3. Trinh ty thwc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nhguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang Ky dat dai co van ban yéu cau chinh sua,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sot (bién ban két lugn vé nguyén nhan sai sOt phai co dai di¢n So Tai nguyen va
Méi trweong); 1ap ho so dinh chinh gidy ching nhan da cap hoic cap doi gidy ching
nhan theo dé nghi ciia ngudi sir dung dat.

- Lanh dao So¢ ky to trinh UBND tinh.

- Uy ban nhan dan tinh hoic S& Tai nguyén va Méi trudng duoc ty quyén dinh
chinh vao giay chitng nhan hoic cap méi theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc gidy chiing nhan, Vin phong dang ky chinh ly néi dung sai
s6t vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.1.2. Pinh chinh gidy chirng nhan thudc thim quyén ciia S6 TNMT

7.1.2.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ke tor ngay lam vi¢c nhan dugc
ho so hop 18 (doi véi cac xa mién nUi, thoi han gidi quyét dwege cong thém khong qua
05 ngay lam viéc).

7.1.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién | thuc hién
Huon dan, tiép nhan ho so cua Trung tam 3
B1 & b | Phyc vy hanh | 12 "9V
t6 chtic va chuyén VPDK I lam viéc
chinh cong i
. . x Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Viin phong 1/2 ngay
B3 — ¢ .
dang ky dat | lam viéc
I dai
v
Tiép phém, kiém tra hd so, lap bién ban két Vién chirc 3,5 ngay
B4 ludn v€ n6i dung va nguyén nhan sai s6t. Lap —| Vanphong 1 é;m vie
hé so dinh chinh glay chung nhén da cip hodc dang ky dat |
cap doi gidy chung nhan dai
.. ] Lanh dao ;
Chuyén hd so dé Lanh dao S TNMT dinh Vinphong | L9
B5 chinh hoic chp méi GCN "I ding ky dge | AmVviee
| dai
v
26 Phé duyét két qua » Lanhdao S¢ | 02 ng}aAy
TNMT lam viéc
i
- Vién chirc
87 Chinh Iy ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, co Vian phong 02 ngay
s dit liéu dat dai (néu co) —>| dangky dat | lam viéc
dai
I

'
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— - Vién churc
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu 5 > >
BS y q et g phuc vi ) \{an phronA’g 1!2 ngay
anh cnin dang ky dat | lam viéc
| dai
v
, , Trung tam Khong
B9 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan — | Phuc vu hanh | tinh thoi

chinh cbng gian

7.1.2.3. Trinh ty thwc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nhguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngy nhan
hd so cua to chirc, ci nhan, Vin phong Piang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky dat dai lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai s6t (bién ban két lugn vé nguyén nhan sai sot phdi cé dai dién S¢ Tai nguyén va
Méi trweong); 1ap ho so dinh chinh gidy ching nhan da cap hoac cap doi gidy ching
nhan theo dé nghi ctia ngudi st dung dat.

- Lanh dao Vian phong ky to trinh Lanh dao S6 TNMT

- Lanh dao S¢ hoic Vian phong dang ky dat dai duoc ty quyén dinh chinh vao
gidy ching nhan hoac cap méi theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc gidy chang nhan, Vin phong dang ky chinh ly néi dung sai
s6t vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguorl sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryuc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.1.3. Pinh chinh gidy chitng nhan thudc thim quyén ciia Viin phong ding ky

7.1.3.1 Thoi han gii quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cac xa

7.1.3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cona viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hién thwe hién
. . Trung tam 1/2 o
B1 Huong din, tiép nhan hd so cia Phuc vu hanh | . gay
to chuc va chuyén VPBK chinh cong am vige
v Lanh dao
A A A | Van phong 01 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so > ding ky dat lam viee
dai
\ 4
Tiép nhan, kiém tra ho so, 1ap bién ban két Vién chire 04 a3
A A . ST ngay
ludn vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. Lap Vin phong lam viec
B3 ho so dinh chinh giay chlﬁ:ng nhén da cap hoac > dang ky dat i
cap doi giay ching nhén trinh Lanh dao Van dai
phong dang ky dlét dai ky duyét
, Lanh dao >
Phé duyét két qua DI 02 ngay
B4 7 1 \{an ph,onig lam viéc
dang ky dat
dai
\ 4 V n h ,
Chinh 1y n6i dung sai s6t vao hd so dia chinh, }en ¢ ‘uc X
p A~ en xRs s K, .| Van phong 02 ngay
B5 co s¢ dir liu dat dai (néu co) > . i X N
dang ky dat lam viéc
dai
v
— - Vién chirc
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
hanh chinh "| dangky dat | lam viéc

dai
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B7

Trung tam
Phuc vuhanh | Khang

| chinhcong | inh thoi
cua tinh gian

Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan

7.1.3.3. Trinh ty thwc hién:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chire, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky dat dai 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sot; 1ap hd so dinh chinh gidy chiing nhan da cap hoic cap doi gidy chuang nhan
theo dé nghi ciia nguoi sir dung dét trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat dai.

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai dinh chinh vao gidy chiing nhan da cap
hodc cAp méi gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

- Sau khi nhan duoc gidy chiing nhan, Vian phong dang ky chinh 1y ndi dung sai
s6t vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chire.
, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan tric
tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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7.2. Pbi v6i ho gia dinh, ca nhén

7.2.1. Pinh chinh gidy chirng nhan thudc thim quyén ciia S6 TNMT

7.2.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan duoc ho so hop 1& (ddi véi cac xa
mién nUi, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khdng qué 05 ngay lam viéc).

7.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buédc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién oL dung cong vie thuc hién | thuc hién
B1 Huéng dén, tiép nhan ho so va > Bo Itjllll anmot |y ngay
chuyén CN VPPK cua tuoc €ap |4 viec
| huyén
v
han o6 s Lanh dao Chi
- Phan cong thu 1y ho so nhanh Vin 1/2 ngay
phong dang | lam viéc
| ky dat dai
v
Tiép nhan, thim dinh hd so, 1ap bién ban két \C’;]‘?n ;}}“ﬁ
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét. Lap . 'n a}n 3,5 nga
B4 > X % Van phon > Ngay
ho so dinh chinh gidy chimg nhan da cap hoac e I:l)< d Agt lam viéc
cap doi giay chung nhan chuyén VPDBK angd yaa
ai
v
Kiém tra hd so trinh Lanh dao S& ky dinh \\//Eiflnpil(})icg 01 ngay
chinh GCN —_— ; 1am vi¢
B5 ding ky ddt | T VEC
| dai
v
- Phé duyét ket qua —»| Lanhdao So | 02 ngay
TNMT lam vigc
l
Vién chirc
Chinh Iy ndi dung sai sot vao hd so dja chinh, co Ct‘i nhé}nh 02 ngay
B7 56 dit lidu dat dai (néu co) —| Vanphong | o
dang ky dat i
dai

|

v
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Chuyén két qua dén B6 phan Mot cira cip 1/2 naa
B8 huyén —| Viénchie | 1<%
lam viéc
I

l B0 phan Mot )
Tra két qua cho t chirc, ca nhan cira cap Khong
B9 qu » —>  huyén tinh thoi

gian

7.2.1.3. Trinh ty thwc hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cép huyén. Néu khdng hop 1¢é dai dién cua Chi nhanh Vin phong dang
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu h6 so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhéanh Van phong ding ky dat dai nhan hod so tir B6 phan Mot cia cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cc cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lap bién ban két luan vé noi dung va
nguy@n nhan sai s6t (bién bdn két lugn vé nguyén nhan sai sét phdi ¢é dai dién S¢ Tai
nguyén va Moi truong); 1ap ho so dinh chinh gidy chiing nhan di cip hoic cap doi
gidy chirng nhan theo dé nghi cua ngudi sir dung dat chuyén Vian phong ding ky dat
dai trinh Lanh dao So

- Lanh dao S¢ hoic Vian phong dang ky dat dai duoc ty quyén dinh chinh vao
gidy ching nhan hoac cap méi theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc gidy chang nhan, Vian phong dang ky chinh I)’/ noi dung sai
sOt vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai; Chuyen két qua giai quyét cho Bo phan
Mot cira cap huyen tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Dai dién cho B¢ phin Mot cira cip huyén tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan
nhan tryc tiép tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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7.2.2. Pinh chinh gidy chitng nhan thudc thim quyén ciia Vin phong ding ky

7.2.2.1 Thoi han gii quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cac xa

7.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
x . Trung tam \
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so va Phuc V?J hanh 1/2 ngay
chuyén VPDK chinh ¢ ong lam viéc
M Lanh dao
B2 ‘ Vién phong 01 ngay
Phan cong thu 1y ho so dang ky dat lam viéc
dai
v
Tiép phén, kiém tra hd so, 1ap bién ban két Vién chic 04 1o
luén vé ndi dung va nguyén nhén sai sot. Lap Van phong ¥ ngay
B3 h6 so dinh chinh gidy chimg nhan da cap hoac ding ky dat am viee
cap doi giay ching nhén trinh Lanh dao Van dai
phong dang ky dat dai ky duyét
y
’ Lanh dao
B4 Phé duyét két qua Vién phong 02 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
T . o Vién chure
Chinh ly ndi dung sai s0t vao ho so dia chinh, Vin phong 02 ngay
BS co so dir lléu dat dai (néu Cé) dﬁl’lg k}’/ dé'[ lam viéc
dai
— —Y Vién chuc
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vy hanh Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat lam viéce

dai
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B7

Trung tam Khong
—» | Phuc vu hanh | tinh thoi
chinh cbng gian

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

7.2.2.3. Trinh ty thyc hién:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén ho so

+ Ngudi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cc cong viéc sau:

- Vin phong dang ky dat dai 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sot; 1ap hd so dinh chinh gidy chiing nhan da cap hoic cap ddi gidy chang nhan
theo dé nghi ctia nguoi str dung dat trinh Lanh dao Van phong ding ky dat dai.

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai dinh chinh vao gidy chiing nhan da cap
hodc cap méi gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

- Sau khi nhan duoc gidy chirng nhan, Vin phong dang ky chinh Iy noi dung sai
s6t vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7.2.3. Pinh chinh gidy chitng nhin thudc thim quyén ciia Chi nhanh Vin
phong dang ky

7.2.3.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cac xa
mién NI, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khdng qué 05 ngay lam viéc).

7.2.3.2 So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Trach Thoi gian
thue hién Noi dung cOng Vviéc nhlglg thuc thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua 1?‘13 Qhén; 1/2 ngay
Bl ho gia dinh, ca nhan va chuyén Motetracap | o ise
cho CN VPDK huyén '
- N : , Chi nhanh
Tiép nhén, kiém tra ho so, 1ap bién ban két » Vin phong | 03 ngay lam
B2 luan vé& ndi dung va nguyén nhan sai sot. g ding ky dat viée
dai
A , , . , A g K Vién chuic
Lap ho so dinh chinh gidy chirng nhéan da cap -
= A aR. .k , A ~ Chi nhanh S
hodc cap doi gidy chiing nhén; trinh Lanh dao > . 02 ngay lam
B3 C 9 \ < Y S Van phong S
chi nhanh Van phong’dang ky dat dai dinh dine kv dat viéc
chinh hogic cdp GCN méi At
v
Lanh dao
A , chi nhanh W 2
B4 Phé duyét két qua | Vinphong | 9% 92 fam
« ;3K V1EC
dang ky dat ;
dai
v Vién chirc
Chinh Iy ndi dung sai sét vao ho so dia chinh C[" nha}nh 02 ngay lam
BS A PN S Vian phong S
co so dir liéu dat dai (néu co) > i F viée
dang ky dat i
dai
v Vién chirc
2 A P4 A A Ay e Chi nhanh N
B6 Chuyén két qua dehrll1 Bé()nphan Mot cura cap »| Vin phong lla/fnn\g?cl
v ding ky dét ;
dai
v
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Tra két qua cho ho gia dinh, ca B0 phén AL
B7 Ahan Mot cira chp Khong tinh

huyén thoi gian

7.2.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién caa Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd 1y do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho ngudi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

b) Kiém tra hé so, xdc nhan du diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong dang Ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Néu ho so di diéu kién, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra ho so; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot ; lap
ho so trinh Lanh dao chi nhanh dinh chinh gidy ching nhan.

+ Trudng hop dinh chinh ma ngudi dugc cdp GCN cb yéu cau cap doi sang
GCN moi thi Chi nhanh VPBK lap ho so trinh Lanh dao chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai cap GCN.

+ Cap nhat thong tin thira dat, ti san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai;

- Chi nhanh VPBK chuyén ho so sang b phan B phan “mot cira” dé tra két qua
cho nguoi sir dung dét.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc.

Dai dién cho B¢ phan Mot cira cip huyén tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan
nhan tryc tiép tai bd phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat lan dau

8.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

8. Thu tuc diing ky va cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop

16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 20 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan ho so hop 18 (d6i véi cdc xd mién niti, thoi han gidi quyét dwoce cong thém

khdng qué 05 ngay)
8.2. So' @d Quy trinh giai quyét:
Cac budce ns A ‘A Tr.aACh Thoi gian
‘A NOi dung cong viéc nhi¢m n
thuc hi¢n ‘A thuc hién
: ; thwe hién : *
) x4 s ) Trung tam
B1 Hgong dar}, tiép Elhan ho so cua Phuc vu 1/2 ngay 1am
to churc va chuyén cho VPDK hanh chinh viéc
| cong
v
Lanh dao
B2 Phan cong thy Iy hd so Van phong | 1/2 ngay lam
dang ky viéc
dat dai
I
l - 6,5 ngay lam
viéc doi  voi
truong hop
Vin phong Dang ky dét dai thim dinh hd Vién chie | Phét sinh nghia
so Giri phiéu lay y kién dén co quan quan Vin phone | V4 @1 ch\mh .
B3 S ) PROIE |10 ngay 1am
<«— lynha nuoce doi voi truong ho’p ching ) ding ky o e .
nhén quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat dat dai :/1@5: doi }:’Ol
I ruong op
neu co
( ) khong phéat
sinh nghia wvu
tai chinh
Co quan
B4 Cho ¥ kién vé V’iéc (Ehlﬁ:ng nl}én qpyén SO g{ﬂéndl}" veé 03 ngay lam
hitu tai san gan lién véi dat (néu co) ay dung, vide
Nong i
nghiép
A . 1/2 ngay lam
A ian dia chi A A V}en c}}uc viéc d6i véi
Gui s0 liéu dia chinh dén co quan thué Vin phong ’
Sl . (néu co) dangky | TUonghop
dAt dai phat sinh nghia
vu tai chinh

v
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Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong

” p & 03 ngay lam
B6 b4o cho ngudi sir dung dét thuc hién (néu c6) C‘-lt‘i’;ﬁue gé)é
dong thoi VPDK hoan thién ho so ’
v
Nguoi st dung d:?i,t thuc hi¢n nghia vy tai Newdi sit K‘hor_lg tmho .
B7 chinh va chuyén két qua ve cho Van phong | —* dfn dt thol gian gia
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) _ quyet TTHC
Sau khi ngudi it dung dét hoan thanh nghfa Mol I
B8 vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh dao | —> ;? P EPg ngay fam
S ky trinh UBND tinh cip GCN ang xy vige
dat dai
v
B9 Ky trinh UBND tinh cdp GCN Lanhdao | 01ngay lam
— S& viéc
Vién chuc
B10 i k Van phong | 01 ngay lam
Tham tra ho so ——| UBND viéc
tinh
n a1 A , Lanh dao N
B11 Phé duyét ket qua UBND 02 ngay lam
) viée
tinh ;
- Y - Vién chirc
812 Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Van phong | 01 ngay lam
— > | dangky viéc
dat dai
v
I N Vién chirc
813 Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC L, | Vanphong | 1/2 ngay lam
dang ky viéc
dat dai
A\ 4
Trung tam
B14 Tra két qua cho td chue Phuc vu Khéng tinh
hanh chinh thoi gian

cong
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8.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé luvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Ping ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cdng viéc sau:

- Vin phong diang ky dat dai thyc hién:

+ Trich luc ban db dia chinh hogc trich do dia chinh thira d4t & noi chua c6 ban
dd dia chinh hodc di c6 ban db dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu
c6). Thuc hién trich do 05 ngay lam viéc ddi voi thira dat c6 dién tich dudi 05 ha; 07
ngady lam viéc doi véi cac truong hop con lai (khéng tinh vdao thoi gian gidi quyét
TTHC).

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién véi dat d6i véi t6 chirc trong nude,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, cad nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thyc hién dy an dau tu ma so do d6 chua c6 xac nhan cia to chirc ¢b tu cach
phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban 46 (4p dung doi voi
truong hop nguoi sir dyung ddt dé nghi cdp ca tai san gdn lién véi ddt).

+ Kiém tra ho so diang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap gidy ching nhén vao don dang ky.

+ Truong hop nguoi su dung dat dé nghi cip ca tai san gin lién voi dat: Gui
phleu lay y kién co quan quan ly cac loai tai san do d6i voi truong hop chu s¢ hitu tai
san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to
theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 101 bang vin
ban cho VPDK.

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dit trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Nguoi st dung dAt thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh, Vian phong dang
ky chuan bi hd so cap gidy chirng nhan; 13p to trinh trinh 1anh dao So duyét;

- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhan dugc gidy ching nhan, Vin phong ding ky dat dai cap nhat bd
sung viéc cap giay chirng nhan vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; xac nhan vao
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ban chinh gidy to viéc da cap glay chung nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sur dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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9. Tha tuc Cap Giay ching nhén quyén sir dung dat quyén sé hitu nha é va
tai san khac gan lién véi dit cho ngwoi da ding ky quyén sir dung dét lan dau.

9.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 12 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop
1€ (doi véi cdac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hgp khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hod so hop 1& (doi véi cde xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc céng thém
khdng qua 05 ngay)

9.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac budc A A ‘A Irach Thoi gian thuc
.n NOi dung cong viéc nhiém thue ‘n :
thuc hién hién hién
o . Trung tam
a1 Hudng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu 1/2 ngay lam
to chirc va chuyén cho VPDK hanh chinh viée
cong
v
— s Lanh dao
a2 Phan cong thu Iy ho so Van phong | 1/2 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v - 25 ngay lam
Thém dinh va xem xét hé so. Giri phiéu N ) :]rﬁ(‘in 611101 ;]1(;
lay y ki€n dén co quan quan Iy nha nudc V}en CI}UC sinh NgV'I('pr p
B3 — dbi vé6i truong hop ching nhén quyen SO me pl}ong _ 06 nodv Iam
hitu tai san gan lién v6i dat (néu co) dang ky dat | = g; y .
dai viec doi  voi
truong hop
l khdng phét sinh
NVTC
Co quan
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén so quan ly vé N
B4 hiru ti san gén lién véi dat (néu co) Xay dung, | O ”Vgla;(’: lam
Nong i
nghiép
v
. . . 1/2 ngay lam
Gui s0 li¢u dia chinh dén co quan thué Vién chirc viee dbi véi
BS (néu o) \{én ph,(‘)nig truong hop phat
dangdky dat | sinh NVTC
ai

|
{
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong Cuc thué 03 ngay lam
B6 béo cho ngudi str dung dat thyuc hién (néu c6) > tinh viéc
dong thoi VPDK hoan thién ho so
v
- < Khong tinh thoi
B7 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Nguoi su gian gi di quyét
chinh va chuyén két qua veé cho Van phong > dung dat TTHC
dang kv dat dai (qua trung tam HCC tinh)
Sau khi ngudi sur dung ‘dét hoan thanh nghia \\//}en i}}uc 1/2 naav 1am
B8 vu tai chinh. Ki€m tra ho so, chuyén Lanh dao — dvan Il)(,o(riligt gay
S6 k¥ trinh UBND tinh c¢ip GCN angdaiy a viee
v
B9 Ky trinh UBND tinh cip GCN | Lanh dao 01 ngay lam
S& viéc
v
B10 Tham tra ho so Vin phong | 01 ngay lam
UBND tinh viéc
v
U S Lanh dao 01 ngay lam
B11 Phé duyét két qua ' UBND finh vide
v N
- - Vién chirc
B12 Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vian phong 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v Vién chirc
B13 Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Van phong 1/2 ngay lam
» dang ky dat vigc
dai
Trung tdm
B14 Tra két qua cho Phuc vu Khong tinh thoi
& chire hanh chinh gian

cong
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9.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong trye tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Ping ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ci nhan, Vin phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gin lién v6i dat dbi véi to chire trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thue hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cua to chirc ¢6 tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd;

+ Giri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudce d6i véi loai tai san dang ky
d6i voi truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hodc hién trang
tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y nha nudc dbi véi tai san gan lién v6i dat co trach nhiém tra
161 bang vin ban .

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dit trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Sau khi ngudi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong dang
ky chuan bi hd so cap gidy ching nhan; Iap to trinh trinh lanh dao So duyét;

- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Van phong ding ky dat dai cap nhét bo sung viéc cip Gidy chirng nhan vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Sau khi nhan duoc gidy ching nhan, Vin phong dang ky dat dai cap nhat bo
sung Vviéc Cap gidy chang nhan vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc da cap glay chung nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cang tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thu tuc dang Ky, ’cz“ip‘Gi?iy chirng nhén q,uy‘én st dung ’dz“it,‘quyén S0
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi véi tai san gan lién voi dat
ma chi s¢ hitu khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat
10.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc A n oA Tr.aACh Thoi gian thue
n NOi dung cong viéc nhiém oA
thwe hién o hién
: : thuc hién ;
o . Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho so cua Phuc vu e N
Bl t6 chirc va chuyén VPPK | hanh chinh | 1/2 ngay lam viéc
cong
v
- Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so 5 :
B2 sHHY Vafl ph01,1g 1/2 ngay lam viéc
—| dangky
dat dai
v - 25 ngay lam
_ ) . 1€ doi yi
Thém dinh va xem x¢ét ho so. Gui phiéu Vién chtrc :,rlj(‘cyng h(zrlp p\lll(;
lay y kién dén co quan quan ly nha nudce Vin phong | sinh NVTC
B3 <«— dbi v6i truong hop chimg nhén quyen SO dangky |- 08 n gay lam
hitu tai san gan lién vé6i dét (néu c6) datdai | yiec ddi  véi
truong hop khong
phat sinh NVTC
v Co quan
Cho v kién vé viéc chung nhén quyén SO quﬂén ly vé o
B4 hitu tai san gén lién voi dat (néu co) Xay dung, | 03 ngay lam viéc
No6ng
| nghiép
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Gui s0 li¢u dia chinh dén co quan thué

1/2 ngay lam viéc

. Vién chuirc ddi véi true
Ly [ b . 01 vO1 truong
B5 (néu co) Vanphong | hop phat sinh
dang ky NVTC
dat dai
v
Xéc dinh cac khoan thué7 phdi nop va thong Cuc thué o
B6 b&o cho nguoi sir dung dat thyc hign (néu co) tinh 03 ngay lam viéc
dong thoi VPDK hoan thién ho so
\
.. P - . N .. .| Khong tinh thoi
B7 Nguoi st dqu da} thuc h}en nghia vu tai Nguo1 S}I gian gidi quy 4t
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dung dat TTHC
dang kv dat dai (qua trung tam HCC tinh)
Sau khi nguoi sir dung ‘dét hoan thanh nghia \\/]} on ;l}uc
B8 vu tai chinh. Kiém tra ho so, chl,lyén Lanh dao | ;fl P E{lg 1/2 ngay lam viéc
S& ky trinh UBND tinh cap GCN AN
l dat dai
Ky trinh UBND tinh cip GCN Lanh dao o
B9 . 01 ngay lam viéc
N
\ 4
A A Vién phong
Tham tra h
B10 amaflose UBND | 01 ngay lam viéc
tinh
v
) Lanh dao
Bll Phé duyét két qua UBND 01 ngay lam viéc
tinh
v L,
- - Vién chuc
B12 Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai Vg;ln%hl(z;’lg 01 ngay lam vice

dat dai
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Vién chirc
Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu HCC Vian phong T
B13 ) dépg Ky 1/2 ngay lam viéc
dat dai
;
Trung tm
B14 Tra két qua cho | }Dhuc vu Khong _tinh thoi
2 14 hanh chinh gian
to chic -
cong

10.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nguyen va Moi truong lap phleu tir chbi neu rd ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, Xac nhan so d tai san gin lién véi dat ddi véi to chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chtrc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai thuce hién du 4n dau tu ma so do d6 chua c6 xac nhan cua td chirc ¢o tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghi¢p dbi véi truong
hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san co thay

d6i so v6i gidy to theo quy dinh (Co quan dwoc ldy ¥ kién cé trach nhiém tra loi bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc)

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 101 bang vin
ban cho VPBK

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vige;

- Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Sau khi ngudi str dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh, Vin phong dang
ky chuan bi ho so cap giay ching nhan; lap to trinh trinh [&nh dao So duyét;
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- S& Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban nhan dan tinh cip gidy chang
nhan.
- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhan dugc gidy chiang nhan, Vian phong ding ky dat dai cap nhat b
sung viéc cap gidy chitng nhan vao hd so dja chinh, co s& dit liéu dat dai, xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc da cdp gidy chiing nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho té chirc, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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11. Thi tuc ding ky thay déi tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhan
da cap
11.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 12 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truong hgp khong phat sinh nghia vy tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc A R ‘n Tr.aACh Thoi gian thue
‘A NOi dung cong viéc nhi¢m ‘n :
thwe hién ‘A hi¢n
: : thwe hién :
i x s i Trung tam
B1 Hu’(rxng d’an, ‘flep nh?n ho so cua — % Phucvu 19 nodv 4m vide
to chirc va chuyén VPDBK hanh chinh gay :
cong
i
ora o 10 e Lanh dao
an cong thu ly ho so 3 ‘
B2 | vVanphong |5 oy Tam vige
dang ky
dat dai
I
l - 25 ngay lam
vic doi  véi
Thim dinh va xem xét hé so, giri phiéu lay Vién cl}frc truong hop  phat
B3 «— ¥ kién céc co quan lién quan (néu cs) —{ Vanphong | sinhNVTC
dangky |- 06 ngay lam
datdai | viec doi  voi
l truong hop khong
phat sinh NVTC
Co quan
Cho y kién vé viéc ching nhan quyen SO quan 1y vé
B4 hitu tai san gin lién voi dat (néucé)  — Xay dung, | 03 ngay lam viéc
No6ng
| nghiép
v
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué Vién chire Y 2 ngdy lam viéc
B5S — (néu co) Van phong | doi véi truong
dang ky hop phét sinh
| dat dai NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai ndp va théng

y p .| Cuc thué N . n
B6 béo cho nguoi s dung dat thuc hién (néu co) > tinh 03 ngay lam vi¢c
dong thoi VPDK hoan thién ho so
—Y Neudi s | KNong tinh thoi
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai dgwtii“ gian thuc hién
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong »| dungdat TTHC
dang kv dat dai (qua trung tdm HCC tinh)
v
Sau khi nguoi sir dung ‘dét hoan thanh nghia V}én (}:ll}ﬁc 12 naav Iz
B8 vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh dao — Vg? p li){lg “Q?V am
S& k¥ trinh UBND tinh cAp GCN ang ky viee
dat dai
v
B9 Ky trinh UBND tinh cép GCN Lanh dao 01 nedv 14m vide
L5 Sy gay C
\ 4
2 A Van ph(‘)ng
Tham tra ho so
B10 amianoes > UBND | 01ngay lam viéc
tinh
\ 4
N a1 A , Lanh dao
Bll Phé duyét ket qua UBND | 01 ngay lam viéc
tinh
. . Vién chu
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dét dai Vi e
phong NPT
B12 . | 01 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
v
. . Vién chu
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC R V}en ehue
» Van phong TN
B13 y ,© | 1/2 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
o < Trung tam
B14 Tra két qua cho t6 chirc Phuc vu Khéng tinh thoi
hanh chinh gian

cong
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11.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong DPing ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dit dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong ding ky dat dai thuc hién:

+ Kiém tra, x4c nhdn so do tai san gan lién voi dat ddi voi to chire trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so dd d6 chua c6 xac nhan cua to chie c6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y Xay dung, Nong nghiép d6i v6i truong
hop chu sé hitu tai san gan lién voi dat khong cé gidy to hodc hién trang tai san cd thay
d6i so v6i gidy to theo quy dinh (Co quan dwoc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra loi bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc)

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 101 bang vin
ban cho VPBK

- Van phong ding Ky guri 6 liéu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thudc déi tuong phai nop nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh; chuan bi hd so cp gidy chang nhan.

- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhan dugc gidy chiang nhan, Vian phong dang ky dat dai cap nhat bo
sung viéc cap gidy ching nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai; xac nhan vao
ban chinh gidy to viéc da cap glay chung nhan, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cang tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12. Thi tuc Piang ky, cap Gidy ching nhéin quyén sir dung dit, quyén S0
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyen nhlm'ng quyen
sir dung dat, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cac du an phat trlen nha ¢ va
trong cac du an kinh doanh bat dong san khong phai du an phat trién nha &.

12.1. Péi véi té chirc
12.1.1. Thoi gian giai quyét

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan hé so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truwong hgp khong phat sinh nghia vu tai chinh:

12.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

: ‘ 10 ngay lam vige ké tr
ngay nhan ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

Cac buéce N6i dune cone viee Trach nhiém | Thdoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so va Trung tam 1/2 ngay
Bl chuvén VPDK Phuc vu hanh A
yen . R lam viéc
chinh céng i
v
i Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so Vién phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
I dai
v - 2,5 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
) hop  phat
, ‘ Vién chic | ginh NVTC
B3 Tham dinh va xem xét ho so Vin phong .
dang ky dt |- 2 ngay
dai la;p vige
l doi voi
truong hop

khéng phat
sinh NVTC
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Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va théng

B4 bao cho nguoi ‘sfr dung dat thl_rg hién (néu cd) Cuc thué tinh 03 ng}aAy lam
dong thoi VPDK hoan thién ho so Vice
v
Ngudi sir dung dét thyc hién nghia vy tai | Knong tinh
B5 chinh va chuyén két qua ve cho Vin phong > Nguoi su f}'lff'l gian
dang ky dat dai (qua trung tAm HCC tinh) dung dat giat quyet
TTHC
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh nghia Vién chtrc
B6 vu tai chinh. Hoan thién ho so trinh lanh dao  — Van phong 1/2 ngay
Van phong dang ky dat dai cap GCN dang ky dat lam viéc
dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Vian phong 1/2 ngay
B7 < ;12 C A
dang ky dat lam viéc
dai
: Vién chtric
Chu dau tu ngp GCN, QSH nha ¢ va TS khac Van phong | 01 ngay lam
B8 < ‘A re 3A A 3 ’ + A A o \. L f N
gan lién voi dat dé chinh 1y bién dong > ding ky dat viée
dai
v
- Vién chtic
B9 Cép nhét thong tin vao ho so dia chinh, CSDL Van phong | 01 ngay lam
dat dai | dangky dat viéc
dai
. — Vién chuc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC —|  van phong 1/2 ngay
B10 < X | A
dang ky dat lam viéc
dai
Tra két qua cho to chirc Trung tam Aney t
B11 Phyc vy hanh | KNONd tinh
thoi gian

chinh cong
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12.1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén ho so

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, sé luong ho so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng lap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Kiém tra hé so, xdc nhan da diéu kién cip gidy chirng nhén theo quy
dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du didu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong ho so; xac nhén du diéu kién hay khong du

dleu kién cap glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don ding ky;

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;
, - Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;
- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)
+ Lap ho so trinh Lanh dao Vian phc‘)ng dang ky dét dai cép gidy chimg nhan.
+ Yéu cau chu dau tu du an nop glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so

hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat da cip dé chinh Iy vao hd so dia chinh, co so
dit liéu dit dai.

+ Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
+ Chuyeén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tra két
qua cho nguoi sir dung dat.
¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire.
) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12.2. Pbi véi hd gia dinh, ca nhan (Truwong hop chi dau tw nép hé so tai
Trung tdm Phuc ve hanh chinh céng).

12.2.1. Thoi gian giai quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hé so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

12.2.2. So' @6 quy trinh
Cac budce ns A ‘A TriCh Thoi gian
‘A NOi dung cong viéc nhi¢m n
thuc hi¢n ‘A thuc hién
: ’ thwe hién : ’
) 5z s . Trung tam
a1 Hudéng dan, tlxep nhén ho so va ., Phuc vu 1/2 ngay
chuyén VPDK hanh chinh | 1am viéc
| cong
‘ Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so Van phong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
| dai
v - 2,5 ngay
lam viéc doi
véi  trudng
. . ... ., |hop  phat
Tham dinh va xem xét ho so Vién chltc | ginh NVTC
— < .
B3 Van phong .
dang ky dat | - 9o ngay
dai lam viéc doi
vol  truong
hop khong
phat  sinh
NVTC
Xac dinh céac khoan tI}ué phai ndp va thong bao Chi cuc 03 ngay lam
B4 cho nguoi sir dung dat thyc hién (néu c6) dong —> thué viée
thoi VPDK hoan thién ho so
I

v
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Nguoi s dqu dét thuc hjén nghia vu tai Noudi sit lizg?g l.tallr;h
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Vin phong [ > dg v 101 g1an
dang ky dat dai (qua trung tim HCC tinh) ung dat giai quyet
TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chtc
B6 vu tai chinh. Hoan thién hd so trinh lanh dao L | Van phong 1/2 ngay
Vian phong dang kv dat dai cap giay chirng dang ky dat | lam viéc
| dai
v
Lanh dao
87 Phé duyét két qua Vian phong | 1/2 ngay
dang ky dat | lam viéc
| dai
T N ' T ; Vién chirc
B8 Chu %au tlAI nop GA’CN,; QSvH nh’a o va 1:S khac Vin phong | 01 ngay lam
gan lién vdi dat dé chinh 1y bién dong —> | dang ky dat viée
dai
v . .
o Cap nhat thong tin vao h so dia chinh, CSDL \\//;inpiii; 01 ngay lam
dat dai dang ky dat | viéc
dai
v
P N Vién chuc
810 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Van phong 1/2 ngay
’ dang ky dat | lam viéc
dai
v
) Trung tam
B11 Tra ket qua cho Phuc vu | Khong tinh
td chire hanh chinh | thoi gian
cong

12.2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Chu dau tu dyu &n ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyc
hién Kiém tra thanh phan ho so, s6 luwong ho so. Néu khdng hop 1€ dai dién ctua S¢ Tai
nguyén va Mai truong 1ap phicu tir choi néu rd ly do. Néu ho so hop 1€ thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Van phong Bang ky dat dai.
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b) Kiém tra hd so, x4c nhan da diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Vian phong ding ky dat dai nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang
tinh thuc hién Xxem Xét ho so.

~ Néu ho so chua di dicu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhin

ho so cua to chuc, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bo sung va néu rd ly do.

Néu hd so du diéu kién, Van phong ding ky dat dai c6 trach nhiém thuc hién
cac cong viéc sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; xéac nhén du diéu kién hay khong du
dleu kién cip glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don ding ky;

- Gtri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh;
, - Chi cuc thué, xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;
- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
+ Lap ho so trinh Lanh dao Vian phc‘)ng dang ky dat dai cép gidy chirg nhan.
+ Yéu cau chu dau tu du an nop glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so

hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat da cip dé chinh Iy vao hd so dia chinh, co so
dir liéu dat dai.

+ Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai.
- Vin phong ding ky chuyen ket qua giai quyet dén Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi su dung dat.
¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.
) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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12.3. Poi véi hd gia dinh, c& nhan (trweong hop hd gia dinh, ca nhan ndp hd

so don 1¢)
12.3.1. Thoi gian giai quyét
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hé so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh:

10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
12.2.3. So' @6 quy trinh
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
B1 Huong dﬁp, tiép nhan hd so. BQCII)}I;@?QMQt 1/2 ngay
Luén chuyén ho so dén VPDK ’ huyénp lam viéc
‘ Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so —»| Vianphong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
I dai
v - 2,5 ngay
lam viéc do1
vol  truong
Vien chi hop  phat
. . ién chuc i
Tham dinh va xem xét ho so Vin phon sinh NVTC
B3 ’ g/ 55 ngs
dang ky dat | - °° N9ay
dai lam viéc
l doi voi
truong  hop
khdong phat
sinh NVTC
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong ‘ . | 03 ngay lam
B4 bao cho nguoi sir dung dt thuc hién (néu c6) || Chicuc thué viae

ddng thoi VPDK hoan thién ho so

v
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Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vuy tai Noudi sit 523,?9] itclzzh
B5 chinh va chuyen két qua vé cho Vin phong > dg At 1ou giar ’
dang kv dét dai (qua B6 phan mot ctra cap ung ¢a gtat quye
TTHC
\4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc .
B6 vu tai chinh. Hoan thién hd so trinh lanh dao »| Van phong 172 ngay
Vin phong dang ky dat dai GCN déngdky dat | lam viée
ai
v
Lanh dao
87 Phé duyét két qua Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
T N T ) Vién chirc
B8 Chu déau tlAI nop GACN,; QSWH nh,a o va "l:S khac | Van phong | 01 ngay lam
gan lién véi dat dé chinh ly bién dong — dang ky dat viée
dai
A\ 4
N N T Vién chuc
B9 Cép nhat thong tin vao ho.so dia chinh, CSDL Van phong | 01 ngay lam
dat dai | dang ky dat viée
dai
|
2 J4 Y A Vién chirc
810 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC | Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
Tra két qué B6 phﬁn;M(A)t Khﬁng tinh
B1ll cua cap .
A thoi gian
huyén

dai.

12.3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cip huyén. Néu khong hop 1é dai dién cua Chi nhanh Van phong dang
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hod so cho nguoi st dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
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b) Kiém tra hd so, xdc nhan da diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai nhan hod so tir B6 phin Mot cua cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai ¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyc hién céac
cong viéc sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; xéac nhan du diéu kién hay khéng du

dleu kién cap glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién v6i dit vao don dang ky;

- Gtri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh;
, - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;
- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy tai chinh (néu c0)
+ Lap ho so trinh Lanh dao Vin ph(‘)ng dang ky dat dai cép gidy ching nhan.
+ Yéu ciu chu dau tu du an nop glay ching nhan quyén st dung dit, quyén so

hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat da cdp dé chinh Iy vao hd so dia chinh, co so
dir liéu dat dai.

+ Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s dit lidu dat dai.
- Vian phong dang ky chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot cua cap
huyén.
¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chire.
Dai dién cho Bo phan Mot cira cip huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat
nhén tryc ti€p tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.
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13. Thi tuc ding ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen So
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit déi véi trwong hop da chuyen quyén sir
dung dat trwéc ngay lam viéc 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc
cAp Giy chitng nhan nhung chwa thuc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh.

13.1. Pdi véi t6 chirc

13.1.1. Truong hop ndp gidy chirng nhin
13.1.1.1. Thoi gian giai quyét

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

~+ Co quan Tai nguyén Mo6i truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
1€ (doi voi cac xd mién nui, thoi han gidai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh:

13.1.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

( ; / 10 ngay lam vigc ke tr
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém
khong quéa 05 ngay)

. . Trach N
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuc hién oL dung cong vie term Yhy thuc hién

. . hl@n . .

Huéng dén, tiép nhan ho so cua Trung tam 1/2 ngay

B1 t0 churc va chuyén ho so cho > Ph‘-{c vu ?"mh lam viéc

VPDK chinh cong
I
l Lanh dao
B2 . Van phong 1/2 ngay
Phan cong thu 1y ho so —>| dang ky dat lam viéc
dai
l
¢ - 15 ngay
lam viéc do1
vl trudong
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau d6, Thong bao Vién chirc h.('yp phat
N < , A 2 A A - \ sinh NVTC
B3 bang van ban cho bén chuyén quyén va niém Vian phong
yét tai UBND xa. Néu khong rd diachicua || dangky dat |- 05 ngay
nguoi chuyén quyén phai dang trén phuong dai lam  viée
tién thong tin dai ching ba so lién ti€p doi Vo1
truong hop
khong phat
sinh NVTC
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Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s UBND
xd; phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong. Két thic niém yet ma khong c6 don

BND ci 1 ngay lam
B4 dé nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién ban ghi UBND cap 0 gayla
Xa viec
nhan s viéc, chuyén vin ban dén Vin phong j
dang ky dét dai
v 1/2 ngay
lam viéc doi
Vo1 truong
2 ~ . . , X z [N , hO’p phét
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Vién chuc .
27 s N . N . < \ sinh NVTC
deé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai Van phong I
55 hinh dang ky dg¢ | (ke i ngay
chin gdaiy lam viéc
l nhan dwoc
van ban CL’Za
UBND cap
X&)
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong ‘. 03 ngay
B6 bao cho ngudi s dung dét thuc hién (néu co) Cuc thué tinh lam viéc
dong thoi VPDK hoan thién ho so
\ 4 A -
o £ A N .. Khong tinh
a7 N,guforl su dunxg dait thuﬂc h:en nghla vu Fal Ngudi st hoi gian
ch}nh va cI}uyer} két qua vé cAho Van pl}ong dung dat gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh)
TTHC
T Vién chite
B8 Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vin phong 1/2 ngay
vu tai chinh. Lap’hé SO t,rinh Lﬁnh dao Van dang ky dat lam viéc
phong dang ky dat dai cap giay chirng nhan dai
v
Lanh dao
n N Van phong | 01 ngay lam
B9 Phé duyét két qua ding ky dit viée
dai
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu dét dai Jien chuc
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai 5 A Ay 13
B10 \ian ph'ong 01 nggﬂy lam
dang ky dat viéc

dai
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X1k a4 R Vién chirc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Vin phong 1/2 ngay
B11 —> .. X C
dang ky dat lam viéc
| dai
v
o L, Trung tm Al
B12 Tra két qua cho to chirc Phuc vy hanh Kh(?r\g .tlnh
— A thoi gian
chinh cong

13.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thue hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Piang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd 1y do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bang van ban cho
bén chuyen quyén va niém yét ta1 tru s¢ Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat vé viéc lam
thi tuc cdp Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dét cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 16 dia chi ctia ngudi
chuyén quyén dé 'thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ba sO lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap Glay ching nhan
quyén sir dung ddt, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khdc gan lién véi dat tra);

- Uy ban nhén dan cdp x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
viée tai try sO ny ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu c6. Két thic viée niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy
ban nhin dan cap xa lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang van ban
kém bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop co don de nghi giai quyét tranh chép thi Vin phong déng ky dat dai
huong din cic bén ndp don dén co quan nha nudc cod thim quyén gidi quyét tranh
chép theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu c6.

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;
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- Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Van phong dang ky dat dai trinh Lanh dao Vin phong diang ky dat dai cép
gidy ching nhan ké tir ngay lam viéc nhan dugc ching tir thyc hién xong nghia vu tai
chinh cua nguoi nhan chuyén quyén quyén st dung dat.

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai ky duyét cAp méi Gidy ching nhan

- Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dija chinh,
co s¢ dir liéu dat dai; chuyén ket qua giai quyet deén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua cho nguoi sir dung dat.

c. Nhian hd so/két qua va tra cho t6 chirc.

, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.1.2. Truong hop khong ndp gidy chirng nhan

13.1.2.1. Thoi gian giai quyét
Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hgp khong phat sinh nghia vu tai chinh:

13.1.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

( / 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

Trach
Cac budc Noi dung cong viée nhiém | Thaoi gian thuc
thuwe hién : * thue hién
hién
Trung
Hl{éng dan, tiép qhén ‘h(A) SO cua tam Phuc 1/2 ngay 1am
Bl to chirc va chuyén ho so cho vu hanh A
Vin phong DK dit dai chinh vige
| cong
\ Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so V? N 1/2 ngay lam
B2 : phong vide
dang ky '
| dat dai
v
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau d6, Thong bao Vién
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém churc
B3 yét tai UBND cép” Xa. Néu khong ro dia chi V?n 15 ngé}y lam
ctia nguoi chuyén quyén phai dang trén phong viee
phuong tién thong tin dai ching ba s6 lién dang ky
tiép dat dai
|
Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s UBND 01 ngay lam
cép X&; phuong tién thong tin dai ching clia viéc (Thoi gian
B4 dia phuong. Két thuc niém yét ma hong co UBND niem yét 30
don dé nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién cap xa | ngay khong tinh
ban ghi nhéan sy viéc, chuyén van ban dén vdo thoi han
Vin phong DK giai quyet)

!
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- 1/2 ngay lam
viee doi  voi
truong hop phat
sinh NVTC (ké
ter ngay lam viéc
nhdan dwoc van

VIen | pan cia UBND
7 ’ ’ Chlm cap X&)
B5 Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thue Van | 35 ngay lam
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai phong . a8 .
r1. g LA A , A déng k}'/ Vviec 01 VOl
chinh; trinh co quan c¢6 tham quyén huy giay R P h
, A an K e g \ A dat dai ruong Op
chirg nhén da cap doi voi truong hop khong khong phat sinh
ndp lai gidy chirng nhan NVTC (ké nr
l ngay lam viéc
nhdan dwoc van
ban cua UBND
cap xa)
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong £ N
B6 bao cho nguoi st dung dét thue hién dong thoi Cl'lt(i:r;[}?ue 03 n\g};%; lam
VPDK hoan thién ho so i
Ngudi st dung dét thyc hién nghia vu tai Newdi si Khéng tinh thoi
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong SUOLSU  ojan gidi quyét
dang kv dét dai (qua trung tam HCC tinh) dyng dat TTHC
v Vién
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia chure o
B8 vy tai chinh. Lap ho so trinh co quan ¢6 tham Vin 1/2 ngay lam
quyén huy GCN cii va cap giay chirng nhan phong viec
' dang ky
l dat dai
Lanh dao
R ap LA , Van N
Ph t ket X
B9 € duyét ket qua ohong 01 nggy lam
< . viéc
dang ky
dat dai
- y - Vién
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai chirc
B10 V‘an 01 ngey lam
phong viéc
dang ky
dat dai
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Vién
Chuyén Kkét qua dén Trung tdm Phuc vy HCC chire
— > Vin 1/2 ngay lam

phong viéc
l dang ky
dat dai

B1l1l

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong

Tra két qua cho t6 chire

B12 — Khong tinh thoi

gian

13.1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nhguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai tru NY Uy ban nhéan dan cap x4 noi co dat vé viéc
lam thu tyc cap Glay chting nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cia
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong ti¢én thong tin dai
chiung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi ding tin do nguoi dé nghi cap Glay
ching nhan quyén s dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat
trd);

- Uy ban nhan dan cép xa ¢6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
viéc tai try SO Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cia dia
phuong néu can thiét. Tlep nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu co. Két thuc viéc niém yet ma khong c6 don dé nghl gidi quyet tranh Chap, Uy
ban nhan dan cap xa lap bién ban ghi nhan sy viée, chuyen thong tin bang van ban
kém bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop co don de nghi giai quyét tranh chép thi Vin phong dang ky dat dai
huong dan cic bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh.
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- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu co.

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong béo thu nghia vu tai chinh
dén ngudi sir dung dit trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu cé).

- Vian phong ding ky dét dai trinh Lanh dao Van phong ding ky dat dai hay
gidy chimg nhan da cép va cdp moi gidy chimg nhan ké tir ngay lam viéc nhan duoc
chtng tir thue hién xong nghia vu tai chinh ctia nguoi nhan chuyén quyén quyén st
dung dat.

- Lanh dao Vin phong ding ky dat dai ky duyét huy gidy chirmg nhén di cip va
cp méi Gidy chimg nhan

- Vin phong ding ky dat dai cdp nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chiic, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.2. Pi véi ho gia dinh, ca nhan
13.2.1. Truwong hop ndp gidy chieng nhan

13.2.1.1. Trudng hep ngp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (Tham

quyen Van phong dang ky dat dai)
13.2.1.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hé so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh:

10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1& (doi véi cde xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
13.2.1.1.2. So' @ Quy trinh giii quyét:
Cac bute Noi dung cong viéc nhjlc:e;’sctrl]urc Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vie tem Yhy thuc hién
. v hlen . .
Hudng dan, tiép nhan hé so cua Trung tam .
B1. ngudi str dung dat va chuyén > | Phuc vu hanh 1! 2 ngay
VPDK chinhcong | 1am Viée
A T Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Vin phong 1/2 ngay
B2. — > < Y \ - A
dang ky dat lam viéc
| dai
v - 15 ngay
lam viéc doi
- - : voi  truong
Tiép nhén, kiém tra ho so. Sau do, Thong bao hop  phét
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém Vién chttc | jnh NVTC
ét tai Ap xd. Né ong rd dia chi Vian phon
B3. yét tai UBND cap xa. Néu khong 16 dia chi , ‘an phong .
clia ngudi chuyén quyen phai dang trén dang ky dat |~ 05 . ngay
phuong tién thong tin dai chiing ba s lién dai la,n.l viee ‘dOI
vl truong
l hop khong
phat  sinh
NVTC
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01 ngay lam
Niém yét 30 ngay lam viéc tai Try s UBND vige (l.}ia‘l'
cap xa; phuong tién thong tin dai ching cua ) glan niem
B4 dia phuong. Keét thic niém yét ma khong co UBND cap | yet 30 ngay
' don d€ nghi giai quyct tranh chap, lap bién Xa khdng tinh
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban vao thoi
dén Van phong DK han giai
quyet)
én thone tin dia chinh dé § Vién chirc 1/2 ngay
Chuyén thong tin gha,chlr}h dén co quan thué Vi et lam vide déi
B5. dé xac dinh ‘an phong V6i truong
dang ky dat h .
dai hop phat
sinh NVTC
v
Xéc dinh céac khoan thué phai nop; chuyén \
A . X 4k N Z. , 03 ngay
B6. thong bdo thu€ dén ngudi str dung dat dong Chi cuc thué 1am vidc
tho1 VPDK hoan thién ho so i
v
Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai o Khong tinh
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoi su thoi gian
' dang ky dat dai (qua Trung tdm Phuc vu hanh dyng dat giai quyet
chinh cbng cua tinh) TTHC
} . P - N Vién chuc
Sau‘ khl nguoi st dupg da} hoe;n thar‘lh ng}~11a Van phong 1/2 ngay
B8. vu tai chinh. Tham dinh, lap’ho SO t}‘ll’lh Lanh dang ky dat 1 "~
dao Vin phong dang ky dat dai cdp GCN dal am viee
|
Lanh dao
B9. Ky duyét hd so Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai ky
* .
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu dét dai Vien chuc o
B10 Van phong | 01 ngay lam
' Dang ky dat viée
dai
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Vien chue \
B11 T Vian phong 1/2 ngay
' dang ky dat lam viéc
dai
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B12.

2 LA i e Trung tam A
Tra két qua cho ngudi su dun
1 d4 8 e — > | Phuc vy hanh thng tinh
at A thoi gian
chinh cong

13.2.1.1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan hd so, luan chuyén hé so

+ Ngudi sir dung dat nop hod so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t chirc, chuyén vé Vin phong Ping ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang van
ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru sO Uy ban nhan dan cap xd noi co dat vé
viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cua
nguoi chuyén quyen dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching
cua dia phuong ba sO lién tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat tra);

- Uy ban nhéan dan cap x3 c6 trach nhiém niém yét trong thdi han 30 ngay lam
vigc tai try so Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thdng tin dai chiing cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xur ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu co. Ket thiic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyet tranh chap, Uy
ban nhan déan cap xa lap bién ban ghi nhén su viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vian phong dang ky dat dai .

Truong hop co don de nghi giai quyét tranh chap thi Van phong dang ky dat dai
hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cé tham quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh.

- Van phong dang ky dat dai ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Chi cuc thué x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Vian phong dang ky dat dai tham dinh, 1ap ho so trinh Lanh dao Van phong
dang ky dat dai cap gidy chiing nhan ké tir ngay lam viéc nhan dugc ching tir thyc hién
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xong nghia vu tai chinh ctia ngudi nhin chuyén quyén sir dung dét.
- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky duyét cap méi Gidy chimg nhén
- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co s dit lidu dét dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong.
c) Nhan ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc
ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.2.1.2. Truwdong hop nop tai Bd phan Mét cira cap huyén, cap xa (Tham

quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai)
13.2.1.2.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét diege cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém

khdng qua 05 ngay)
13.2.1.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
a) Truwong hop ndp ho so tai Bé phan mot civa UBND cip huyén

Cac buoce Noi dune céng vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hi€én thue hién
e B9 phan mot
Hudng dan, tlep’nh'c_ln ho S0 cua cita thude 1/2 ngay
B1 nguoi sir dung dat va chuyén CN —| UBND cép lam viéc
VPDK huyén
v
A A 1A Lanh dao chi
- Phan cong thu 1y ho so nhanh Vin 1/2 ngay
phong dang lam viéc
| ky dat dai
v - 15 ngay
lam viéc doi
voi  trudng
hop  phat
Tiép nh4n, kiém tra ho so. Sau d6, Thong bao Vién chire | sinh NVTC
bang van ban cho bén chuyén quyen va niém Chinhanh | oo gdy
B3 yét tai UBND cap xa. Néu khong 15 dia chi Van phong Am  viee
cua ngudi chuyén quyén phai dang trén dang ky dat | <. v6i
phuong tién thong Elrifial chung ba so lién dai trromg hop
khong phat
l sinh NVTC
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Ni’ém yét 30 ngay lam viéc tai Tryu s6 UBND 01 .r]gayh"'f‘m
cap xa; phuong tién thong tin dai chung cua viee (t. 1ot
. X , N £ \ A . glan niem
dia phuong. K&t thic niém yét ma khéng co UBND ¢4 % 30 ned
B4 don dé nghi giai quyét tranh chap, lap bien [ > D cap | yet 5Ungay
. S R SO xa khong tinh
ban ghi nhén su viéc, luan chuyén van ban 0 thoi
dén Vin phong DK vao thot
han gidi
l quyet)
Y X Vién chirc 1/2 ngay
Chuyén thong tin (Xiha’chu.lh dén co quan thué Chinhanh | 1am viéc déi
B5 dé xac dinh — | Vanphong | voi truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén 03 nai
A ’ A A oo A A . X gay
B6 thong bao thué dén nguoi st dung‘dat dong | — | Chi cuc thué 1am viéc
thoi CN VPDK hoan thién ho so ’
v
Nguoi st dung dé:[ thuc hién nghia vu tai Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi su thoi gian
B7 Van phong dang ky dat dai (qua B phan mét —> dung dat gidi quyét
ctra cap huyén) TTHC
\4 .
) T L . N Vién chuc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
B8 vu tai ghiny. Théim dil"lh, 1@[3 ho 50 trjnh I'_érlh — | Vin phong 1/2 ngay
dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap 43 o34 lam viéc
ang ky dat -
GCN o
l ai
Lanh dao Chi
B9 Phé duyét két qua nhanh Vin | 01 ngay lam
phong dang viée
ky dat dai ky
R 1A . , g Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Chi nhanh o
— < . 01 ngay lam
B10 Van phong viae
dang ky dat i
dai
v
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I X . 2k n n n 5 Z Vlén Chl'IC
Chuyén két qua dén Bf-’ phan Mot cuira cap Chi nhanh 17 nok
B11 huyén Van phong | ¢ Y
dang ky dat Vie
| dai
v
Tra két qua cho nguoi st dung Bo RhanﬂMét Khong tinh
B12 dat ctra cap thoi ian
huyén &
b) Truong hop ndp tai UBND cap xi
Cic buéc Noi dung cong viéc nh:(:e;?i:llrc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ hien thuc hién
Huéng dan, tlep nhan ho so cua 0.2AngaK);] IAam
ngudi st dung dat va chuyén CN — | B0 phan viee i(z hong
B1 VPDK Mot cira | A thot
cp i gian giai
quyét
l TTHC)
‘ Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so chi nhanh \
o — | Vs | 127
dang ky dat i
dai
v N
- 02 ngay
lam viéc doi
T1ep nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong bao _ vol truo’ng
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém Vlé_n C}}ﬁc h_(_)p phat
yet tai UBND capﬂ X4a. Ngu khong ro diachi  —» Chi nhanh | Sinh NVTC
B3 cua ngudi chuyén quyén phai dang trén \iﬁn ph}‘)nig - 55 ngay
phuong tién thong tin dai ching ba s6 lién dang k}’ dat | jam viéc
FiAn dai d6i  véi
l truong  hop
khong phat
sinh NVTC




140

Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s¢ UBND 01 .rAlgay I?m
iz A A A , viéc (thoi
cap xa; phuong tién thong tin dai chung cua . "
. Z , . e \ A , glan niem
dia phuong. Két thic niém yét ma khong co6 £ A .
A P £ A 1A 1en UBND cap | yet 30 ngay
B4 don dé nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién ~ N
. S R SO xa khong tinh
ban ghi nhén su viéc, luan chuyén van ban 0 thoi
dén Van phong PK vao o
han gidi
l quyer)
: ’ ’ Vién chirc 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Chinhanh | lam viéc doi
B5 de xac dinh Van phong | v6i truong
dang ky dat | hop phat
dai sinh NVTC
v
Xac dinh céac khoan thué: phai nop va thong Chi cuc 03 ngay lam
B6 b&o cho nguoi st dung dat thuc hign (néu c6) thud vide
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so i
Nguoi str dung dég thuc hién nghia vu tai Noudi st thng th
B7 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhénh s | thot gian
Van phong déng ky dat dai (qua Bo phén mot ung da giai quyet
clra cap xa) TTHC
, Vién chirc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhé&nh .
B3 vu tai chinh. Tham dinh, 13p hd so trinh Lanh Vin phong | 1/2ngay
dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap dang ky dat | lam viee
GCN dai
4 Lanh dao
, Chinhanh | 91 ngay lam
Phé duyét két qua Vin phong g Ay
B9 anphong | yige
dang ky dat
dai ky
duyét
‘ - Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Chi nhanh 01 naav 1am
B10 Vién phong 3ié)(/;
. dang ky dat ;
dai
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Vién churc
Chuyén Kkét qua dén Bo phan Mot clra cép xa Chi nhanh 1/2 ngay
Bl —> | Vanphong lam viéc
dang ky dat i
l dai
v
3 b : R BO6 phan " ,
Tra két qua cho nguoi st dun ) pha
B12 WA S | Moo | <PONO NN
at L~ thoi gian
cap xa

13.2.1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cip huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién ctua Chi nhanh ‘Van phong dang
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cdp xa thi cong chirc dia

chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thuc hién xem Xxét ho so.

Néu h0 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du di€u kién, thyc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru s Uy ban nhan déan céap xa noi
c6 dat vé viéc lam thu tyc cap Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén so hitu nha o
va tai san khac gin lién Vol dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong 1 dia
chi cua nguoi chuyén quyén dé /thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin
dai ching cua dia phuong ba sO lién tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Giay
ching nhin quyén str dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat tra);

- Uy ban nhan dan cap Xa co6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
vige tai try so Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xur ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu co. Ket thiic viéc niém yét ma khong co don dé nghi giai quyet tranh chap, Uy
ban nhan dan cap xa lap bién ban ghi nhan su viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai .

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi Chi nhanh Vin  phong déang
ky dat dai hudng dan cic bén ndp don dén co quan nha nude co thim quyén giai quyét
tranh chéap theo quy dinh.
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- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué€ dé xéac dinh nghia vu tai chinh.
) - Chi cuc thué', xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viée;
- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu c)
- Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai tham dinh, 14p hd so trinh Lanh dao chi

nhanh Vin phong dang ky dat dai cip gidy chimg nhan keé tir ngay lam viéc nhan dugc
chung tir thyc hién xong nghia vu tai chinh ctia ngudi nhan chuyén quyén st dung dét.

- Lanh dao chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ky duyét cap méi Gidy ching
nhan
- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhét thong tin thua dat, tai san gan
lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
- Chi nhanh VPPK chuyén két qua da ding ky sang bo phan "mot cira" dé tra két
qua cho nguo1i st dung dat.
c¢) Nhin hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhan.
Dai dién cho Bo phan Mot cira cap huyén tra két qua cho nguoi st dung dat
nhan truc ti€p tai b phan mét ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cip X thi Chi nhanh Vin

phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cip x4.
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13.2.2. Truwong hop khdng ndp gidy ching nhan

13.2.2.1. Trwong hep np tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (Tham

quyén Vin phong ding ky dat dai)
13.2.2.1.1. Thoi han giai quyét:

- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét diege céng thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh:

10 ngay lam viéc ké tur

ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duwoc cong thém

khong qua 05 ngay)
13.2.2.1.2. So dd Quy trinh giai quyét:
Cac bude Noi dung cong viéc nhi-lé;?irl]lu’c Thoi gian
thue hién : g cong vt Sen thue hién
hién
Trung tdm
Hudng dén, tiép nhan ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
Bl nguoi str dung dat hanh chinh lam viéc
cong
|
l Lanh dao
B2 Phén cong thy 1y ho so | Van phong 1/2 ngay
Dang ky dat lam viéc
dai
|
l - 02 ngay
lam viéc doi
voi  trudng
A 1% 3 o hop  phat
Ti€p nhan, kiém tra ho so. Sau do, Thong bao sinh NVTC
%ne vin ba & & 3n va nié Vién chirc
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém ! ! .
B3 yét tai UBND cép xa. Néu khong rd dia chi Vanphong |- 55 ngay
cua ngudi chuyén quyén phai dang trén >| dang ky dat IaA,m vige
phuong tién thong tin dai ching ba s lién dai doi v
fién truong  hop
khong phat
sinh NVTC
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’ 01 ngay lam
Niém yet 30 ngay lam viéc tai Tru s6 UBND viéc (thoi
cap xa; phuong tién thong tin dai ching cua UBND cip gian niém
B4 dia phuong. K&t thuc niém yét ma khéng co > X4 yét 30 ngay
don d€ nghi giai quy€t tranh chap, lép bién khéng tinh
ban ghi nhan su viéc, luan chuyén van ban vao thoi
dén Van phong BK han giai
quyet)
v
Y P A , 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Vién cI}u?c 1am viée ddi
dé xac dinh nghia vu tai chinh Van phong f g
B5 > ding ky dat Vl?l truorpg
dai hop phit
sinh NVTC
\ 4
Xéc dinh céc khoan thué phai nop; chuyén 03 g3
thong bao thué ngudi sir dung dat thyc hién | £ ngay
B6 nghia vy tai chinh déng thoi VPPK hoan Chicye thué | 1am vige
thién ho so
v
Nguoi sir dung dét thue hién nghia vu tai Khéng tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong Nguoi str thoi gian
B7 dang ky dat dai (qua Trung tam hanh chinh » dung dat gidi quyét
cong) TTHC
v .
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vjen CI}UC .
B8 vu tai chinh. Tham dinh, 18p ho so, to trinh ,| Vanphong | 1/2 ngay
chuyén Lanh dao Van phong dang ky dat dai dang k_y dat lam vige
hity GCN va chp GCN méi dai
) Lanh dao
Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
B9 < o AR S
dang ky dat viéc
dai
- M - Vién chtrc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vin phong 1/2 ngay
B10 p e X | i
| dang ky dat lam viéc

dai
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Vién chirc

Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh
uyén ket qua dén Trung tim Phyc vu han Van phong | 1/2 ngay

chinh cén — z
B11 9 dang ky dat lam viéc
dai
v
Trung tm

Tra két qua cho ngudi sir dung

] : Phuc vu Khdng tinh
B12 dat —

hanh chinh thoi gian
cong

13.2.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ Nguoi sit dung dat nop hod so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
gui gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén
hd so cta to chirc, c4 nhan, Vin phong Piang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
b sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bang van
ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru 8O Uy ban nhan dan cap xa noi co dat vé
viéc lam thu tuc cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop khong 16 dia chi
clia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba so lién tlep (chi phi ding tin do nguoi dé nghi cap Glay
chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién vé6i dat
trd);

- Uy ban nhan dan cdp xi c6 trach nhiém niém yét trong thdi han 30 ngay lam
vige tai try s6 Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chiing cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu co. Két thue viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép, Uy
ban nhan dan cap xa lap bién ban ghi nhan su viéc, chuyén thong tin bang vin ban
kém bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop co don de nghi giai quyét tranh chép thi Vin phong dang ky dat dai
huong dan cic bén nop don dén co quan nha nudc co thim quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh.

- Vin phong ding ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
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thué dé xac dinh

- Chi cuc thué x4c dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén ngudi sir
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Vién phong dang ky dat dai tham dinh, 1ap hd so trinh Lanh dao Van phong
ding ky dat dai cip gidy chung nhan ké tur ngay lam viéc nhén dugc chimg tir thuc
hién xong nghia vu tai chinh cta nguoi nhan chuyén quyén quyén sir dung dét.

- Lanh dao Van phong ding ky dat dai ky quyét dinh hiy GCN da cép va cap
Giay chirng nhan moi

- Vin phong ding ky dat cip nhat thong tin thira dét, tai san gin lién véi dé}t,
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong.

c¢) Nhan hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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_13.2.2.2. Truwdng hop ngp tai By phan Mot cira cap huyén, cap xa (Tham
qguyen Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai)

13.2.2.2.1. Thoi han gidi quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét diege céng thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phat sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

13.2.2.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
a) Truwong hop ndp ho so tai Bé phan mot civa UBND cip huyén

Céc bute Noi dung cong viéc nh;lc:ermaCtTurc Théi gian
thue hién : : Tea thue hién
hi¢n
Huoéng dan, tié’p’ nhén ho S0 cla Bo phén’ 1/2 ngay
Bl ngudi st dung dat va chuyén CN —| MOt ctra cap lam vide
VPBK huyén i
|
v - 02 ngay
lam viéc doi
voi  trudng
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau d6, Thong bao o hop  phat
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém C[" nha}nh sinh NVTC
B2 yét tai UBND cép xa. Néu khong 18 dja chi ~ ——| Vanphong | =
clia nguoi chuyén quyén phai dang trén dang ky dat A gay
DA A X 1in dai am  viéc
phuong tién thong tin dai chung ba s6 lién aéi .
VAL o1 voi
truong  hop
l khong phat
sinh NVTC
- - 01 ngay lam
Niém yet 30 ngay lam viée tai Tru s UBND viéc (thoi
cap xa; phuong tién thong tin dai chung cta £ i jé
dia phuong. Két thiic niém yét ma khong c6 UBNI? cap ygé;a;onll(egr;y
B3 don dé nghi giai quyét tranh chép, lap bién xa khdng tinh
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén vin ban vao thoi
dén Chi nhanh Vin phong PK han gidi
l quye)

v
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. . . Vién chy 1/2 nga
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué C;::I:]E éﬁﬁ lam vi égc (31/6 ;
A , . ~ e e — Y
B4 dé xac dinh nghia vu tai chinh Vin phong | véi truomg
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén 03 ngs
B5 thong bao thué nguoi s dung dat thyc hién Chi cuc thué 3 ngﬁy
nghia vu tai chinh dong thoi CN VPDK hoan [ > ' am viee
thién ho so
Nguoi st dung dé:[ thuc hién nghia vu tai o Khong tinh
B6 chinh va chuyén két qua ve cho Chi nhanh | Nguoi su thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat gidi quyét
ctra cap huyén) TTHC
v V R h ,
. u
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia C;ﬁnnf] énﬁ
vu tai chinh. Tham dinh, 1ap ho so, to trinh < \ 1/2 naa
B7 ; - y Vin phong gay
chuyén Lanh dao chi nhanh Van phong dang dine kv dat lam viéc
ky dét dai huy GCN va cip GCN méi Sl
v
) Lanh dao chi
B8 Phé duyét két qua »| Nhanh Van | 01 ngay lam
phong dang viée
ky dat dai
- M - Vién chuce
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai Chi nhanh 01 naav 1am
B9 | Van phong \?ié)::
Dang ky dat i
dai
‘ .
— - - Vién chuce
Chuyén két qua dén B? phén Mot ctra cap | Chi nhanh 12 naa
B10 huyén " Vanphong | 112 "9
dang ky dat ;
| dai
v
B11 Tra két qua cho nguoi sir dung M]?té %};@né Khong tinh
dat ——| ViOtCua D | g gian
huyén
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b) Trudng hop ndp tai UBND cép xa

Cac bude Noi dung cong viéc nhi-le:::si:]urc Thoi gian
thuc hién : : R thue hién
. v hl@n . .
o . (02 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so gﬁa . B4 phan lam viéc
a1 ngudi sir dung dat. Luan chuyén hd — o C%a-cé Khong tinh
so dén Chi nhanh Van phong DK s S P gian
trong 02 ngay lam viéc xa gidi quyét
TTHC)
I
l - 2,5 ngay
lam viéc d6i
voi  truong
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau d6, Thong b4o o hop  phat
bang van ban cho bén chuyén quyén va niém Chinhanh | sinh NVTC
B2 yét tai UBND cép xa. Néukhong rd diachi |, | Vanphong | 06 nal
ctia ngudi chuyén quyén phai dang trén dang ky dat | - ”g.‘fy
phuong tién thong tin dai chiing ba s6 lién dai laHl Vige
K doi voi
truong hop
l khéng phat
sinh NVTC
Niém yét 30 ngay lam viéc tai Tru s UBND 01 'ngay lam
cAp x4; phuong tién thong tin dai ching cta viée (thoi
dia phuong. Két thiic niém yét ma khong c6 — . gtan niem
B3 don dé nghi giai quyét tranh chép, lap bién UBND cap | yet 30 ngay
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén vin ban Xa khong tinh
dén Chi nhanh Vin phong DK vao thoi
han giai
quyer)
v
Vién chuc 1/2 ngay
Chuyén thong tin dja chinh dén co quan thué Chinhanh | lam vigc doi
B4 dé xac dinh tai chinh —»| Vanphong | véi truong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c}luyén
thong bao thueé dén nguoi st dung dat thuc . < | 03 ngay lam
B5 hién nghta vu tai chinh dng thdi CN VPPK > Chi cye thue 3122

hoan thién ho so.

v
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' Khong tinh
B6 Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Nguoi sur thoi gian
—>| dungdat gidi quyét
TTHC
|
- Vién chtrc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh .
87 vu tai chinh. Tham dinh, 13p ho so trinh Lanh Vianphong | 1/2ngay
dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai huy dang ky dat lam vige
GCN va cap GCN méi dai
|
v
Lanh dao
A Ay L Ae oo Chi nhéanh N
B8 Phé duyét ket qua — | Vin phong 01 ng%;g lam
dang ky dat i
dai
|
¢ Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s dif liéu dat dai Chi nhanh =
B9 > Vin phong 01 n\g}@g lam
Dang ky dat ¥
| dai
v
T T Chi nhanh
810 Chuyén két qua dén Bo phén Mot cracapxd || vy phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
v
Tra két qua cho nguoi sir dun — B0 phan, Khéng tinh
B11 qua chong Hne Mbt cira cip ong.
dat i thoi gian

1.2.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi sur dung dat nop ho so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot ctra cp huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh ‘Vién phong dang
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop ngudi s dung dat nop ho so tai UBND cép xa thi cong chic dia
chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:
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Chi nhanh Van phong ding Ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd ly do.

Neéu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong béo
bang van ban cho bén chuyen quyén va niém yét tai tru so Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat vé viéc lam thu tyc cap Glay chirng nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd
dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai déng tin trén phuong tién thong
tin dai chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi de nghi cap
Glay chtng nhin quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat tra);

- Uy ban nhan dan cdp xi c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay lam
viéc tai try sO Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chiing cua dia
phuong néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap
luat néu co. Két thiic viée niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy
ban nhin dan cap xa lap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang van ban
kém bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop c¢6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh, chuyén thong bao thué dén ngudi s
dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tham dinh, 1ap ho so trinh Lanh dao chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai cip gidy chimg nhan ké tir ngay lam viéc nhén dugc
chtng tir thue hién xong nghia vu tai chinh cta nguoi nhan chuyén quyén quyén st
dung dat.

- Lanh dao chi nhanh Vin phong dang ky dét dai ky quyét dinh huy GCN da
cap va cap Giay chung nhan mai
- Chi nhanh Vin phong dang ky dat cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién
voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai;
- Chi nhanh VPPK chuyén két qua di ding ky sang BO phan Mot ctra cép
huyén dé tra két qua cho nguoi st dung dat.
c) Nhan hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhan.
Dai dién cho Bo phan Mot ctra cap huyén tra két qua cho ngudi str dung dit
nhan tryc ti€p tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh cbng ich.

Truong hop nguoi str dung dat nop ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cip xi tra két qua cho nguoi sir
dung dat tai UBND cép xa.
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14. Pang ky bién déng quyeén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gin lién
Vv6i dat trong cac truong hep Chuyén ddi, chuyén ‘nhugng, cho thué, cho thué lai,
thira ké, ting cho, gop von bang quyen st dung dat, quyén s6 hiru tai san gan lién
Vvoi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién voi dat cia vo
hoac chong thanh caa chung Vo va chong, tang thém dién tich do nhan chuyen
nhwong, thira ké, tang cho quyen str dung dat da co Glay chirng nhan

14.1. Poi véi té chirc

14.1.1. Thi tuc Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan lien véi dat trong cac trwong hgp chuyen doi, chuyén nhweng, thira ke,
tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat
ma bén gop von chuyen toan bd quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai

san gan lién véi dit cho bén nhan gop vén (trwong hop xdc nhin néi dung bién
dgng vao GCN di cip)

14.1.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tal nguyén Mai truong: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truwong hgp khong phat sinh nghia vu tai chinh: 08 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

14.1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cic bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc hién : g cong ¢ Sen thue hién

hién
Hudng dén, tiép nhan ho so cia Tlg?lng tam 12 naa
t6 chire va chuyén ho so cho —> hanf:'l ((::f:/llrlm 12 g.Ay
Vin phong DK dat dai X am viee
cong
i
Lanh dao
A A A Van phong 1/2 ngay
Phan cong thu ly ho so —> dang ky dit lam viée
| dai
v s
- 15 ngay
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong tin Vién che | lam vige doi
dia chinh sang co quan thu€ (néu co) > Vanphong |véi truong
dang ky dat | hop  phat
l dai sinh NVTC
- 45 ngay
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lam viéc

doi voi
truong hop
khéng phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong . X
B4 béo cho nguoi str dung dat thyc hign dong | Cug thue lgliln\?%(/:
thoi VPPK hoan thién hd so > tinh '
v R .
Nguoi s dqu dét thuc h‘ién nghia vu tai o K;ong ‘tlnh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong > Nguoi Su .;? g;azéa, /
ding ky dat dai (qua trung tdm HCC tinh) dung dat & leI'(I]-l éj
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc .
B6 vu tai chinh; xac nhén n6i dung bien dong Van phong 172 ngay
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao —| dang k}'/ dat lam viéc
VPBK xéc nhan dai
Lanh dao
A LA n Vian phong 1/2 noa
Phé duyét két qua SRR ngay
B7 vereed dang ky dat | |am viéc
dai dat
\4
Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat Vin phong T
B8 dai Lo dangky dat | Ot noay lam
dai viee
v
T 1 2. . oA R . Vién chirc
a9 Chuyén két qua dcer?i r};]n(l;ré% tam Phuc vu hanh , Van phong 1/2 ngay
9 dang ky dat lam viéc
dai
Trung tm
B10 Tra két qua cho t chirc, ca nhan Phuc vu Khéng tinh
hanh chinh thoi gian

cong
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14.1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luAn chuyén hb so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé luvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng lap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Ping ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dit dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Dang ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung tién hanh thuc hién:

+ Vian phong ding ky dat dai dat xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

- Cuc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd).

- Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan di cip trinh Lanh dao Vin
phong dang ky d4t dai xac nhan sau khi nguodi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dail;

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra
két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.1.2. Tha tuc Ping ky bién déng quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat trong cac truong hop chuyén déi, chuyén nhwong, thira ké,
tang cho, gop von bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
ma bén gop von chuyen toan bo quyen st dung dat, quyeén sé hiru nha & va tai
san gan lién véi dit cho bén nhan gop vén (truwong hop phdi cdp méi GCN)

14.1.2.1. Thoi gian giai quyét
- Trwong hop phét sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢
- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1& (doi véi cde xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc céng thém

khdng qua 05 ngay)
14.1.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : : thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua Trung tam 1/2 ngay
Bl to chire va chuyen ho so cho —( Phuc vu hanh LA vite
Van phong DK dat dai chinh céng i
|
l - Lanh dao
a2 Phan cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
— > dang ky dat lam viéc
dai
|
l - 02 ngay
lam viéc dbi
voi  trudng
... |hop  phat
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén thong tin V}en c}}uc sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) Van phong >
- & co quan thue {ncu co —>| dangkydat |- 05 ngay
dai Iépl viée
do1 voi
l truong  hop
khong phat
sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong

B4 bao cho ngudi sir dung dat thyc hién dong —»| Cyc thué tinh 03 n\g/]{?(/: lam
thoi VPDK hoan thién ho so i
Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai e thng .tmh
. \ 2 1Ay 2 A < \ Nguoti s thoi gian
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dune dat i vt
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) Hne gtat quye
TTHC
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chuc
B6 vu tai chinh; in CjCN trinh 1anh dao Van Van ph(‘)ng 1,5 ngay
phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN > dang ky dat lam viéc
dai
I
¢ Lanh dao
A A LA i Van phong | 01 naav I3
Phéd - ngay lam
B7 uyét ket qua dang ky dat viée
dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit liéu dét Vién chire o
BS dai L, Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
v
2 P . Vién chtic
Chuyén tra két qua dén Trung tam Phuc vu > Vin phong 1/2 ngay
B9 hanh chinh cong dang ky dat lam viéc
dai
v
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Khong tinh
B10 R ’ Phuc vu hanh o
nhan thoi gian

chinh cong
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14.1.2.3. Dién giai quy trinh:

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, sé luong hd so. Néu khong hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
hd so cta to chirc, ci nhan, Vin phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky dat dai tién hanh thyc hién:

+ Xem xét, tham dinh hé so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

- Cuc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dat trong thoi gian 03 ngay 1am viéc;

- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).
- Vian phong dang ky dat thuc hién:

+In GCN trinh lanh dao Van phong déng ky dat dai ky duyét vao GCN sau khi
nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;

~ + Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tra
ket qua cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, c& nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cbng ich.
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14.1.3. Tha tuc Ping ky bién déng quyén sir dung dit, quyén s hiru tai

san gan I|en v6i dit trong cac trudong hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

14.1.3.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phdat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop

16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh: 03 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém

khdng qua 05 ngay)

14.1.3.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thwe hi€én thue hién
Hudng dan, tiép nhén hé) so cua Trung tam 1/4 naz
B1 t6 chirc va chuyén hd so cho —| Phyc vy hanh | . N9
Van phong DK dat dai chinh cong am Vige
v
A A LA Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so Vin phong 1/4 ngay
B2 —> < , 3A \ “ A
dang ky dat lam viéc
dai
|
¢ - 172 ngay
lam viéc doi
voi  trudng
< R A . A A PN H h hét
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén thang tin 5n chi b P
iém tra, tham dinh ho so; chuyén thong Vién chitc | sinh NVTC
dia chinh sang co quan thué (n€u co) —* Vin phong
B3 dang ky dat |- 1.5 ngay
dai lépl viéc
doi voi
truong  hop
khdong phat
sinh NVTC
. 01 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué, phai ndp va t}}f)ng viée d6i véi
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién (neu ¢6) ——»| Cyc thué tinh | truong hop
dong thoi VPDK hoan thién ho so ' phat sinh
NVTC
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Nguoi st dqu dé’t thuc h‘ién nghia vu tai Nousi sit th;l(;r?g .tmh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong = f;’n i l.dl.’ g;“g :
dang kv dét dai (qua trung tAm HCC tinh) e ST
l TTHC
v
i , N . T Vién churc
86 In Giay chu:ng' ?han ’trlnh Lfinh dao S¢ ky Van phong 1/2 ngay
Giay chung nhan —*| dingkydat | lam viéc
| dai
v
) Lanh daoVan 1/4 naa
B7 Phé duyét két qua —»| phongdang | N9
S S lam viéc
ky dat dai
|
Cap IlhE_Altqh(‘A) so dia chinh, co s¢ dit ligu dat Vjén cl}ﬁ:c .
B8 dai, chuyén tra két qua dén Trung tam phuc > \{an ph,onAg 1! 4 ”gi‘y
vu hanh chinh cong tinh dangde dat lam vige
l al
1A 2o A Trung tdm A
B9 Tra két qua cho t0 chire, ca nhéan — % Phyc vy hanh th‘)ng 'tlnh
PR thoi gian
chinh céng

14.1.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc gitvi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan hé so, sd luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S Tai
nguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu rd ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Dang ky dit dai c6 vin ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thAm dinh ho so;
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+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh ddi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (n€u c9);

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai nop va théng bao cho nguoi st dung
dat thuc hién.

- Vin phong diang ky dat dai tién hanh thuc hién in gidy ching nhan di cip
trinh Lanh dao Van phong dang ky cap giay chimg nhan.

- Lanh dao Vin phong ding ky cip gidy ching nhan

- Vian phong ding ky dat dai thuc hién:

+ Cap nhit thong tin thira dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tra
ket qua cho nguoi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc

tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.2. P6i véi ho gia dinh, ca nhan

14.2.1. Thii tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dit trong cac trudng hep Chuyen ddi, chuyén nhugng, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat ma
bén gop vén chuyen toan bd quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san
gan lién véi dat cho bén nhan gop von; ting thém di¢n tich do nhan chuyén
nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung dét da c6 Gidy chieng nhan (truong hop
xdc nhén néi dung bién dpng vao GCN di cdp)

14.2.1.1. Trwong hep ndp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (Tham
quyén Vin phong ding ky dat dai)

14.2.1.1. Thoi han giai quyét:

- Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén M61 truong: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 08 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1& (doi véi cde xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

14.2.1.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

. . Trach N
Cic bugc Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue hién : g cong vie Ten thue hién

hi¢n
Trung tam
B1 Hudéng dar},.tlefp nhan hf) SO cua Phuc vu 1/2 ngzily
nguoi su dung dat. hanh chinh lam viéc
| cong
v ~
PN oong tha 10 T Lanh dao
dan con u 0 SO 5 ; >
02 oty | yanphong | 20y
dang ky dat lam viéc
dai
I
\ - 15 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
Vién ch hop  phat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin V;Ielnp(;l (;rrlcg sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) dang ky dat - 4,5 ngéy
dai lam viéc
doi véi
truong hop
khéng phat
sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén .
B4 thong bao thu¢ dén nguoi st dung dat thyc Chi cuc 93 ngay
hi¢n ngha vy tai chinh dong thoi VPDK hoan thué lam vige
thién ho so
Ngudi str dung dét thuc hién nghia vu tai o 523?9 itall;h
B5 chinh va chuyen két qua ve cho Van phong Nguoi Su i gu 4
dang ky dat dai (qua Trung tdm Phyc vy hanh dung dat g leI'(I]-| ():;
chinh cbnq cua tinh)
\4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chuc .
B6 vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong vao Vin phong 1/2 ngay
don va GCN d4 cap trinh Lanh dao VPPK x4c dang ky dat | lam vige
nhan dai
Lanh dao
A At A Vién phong 1/2 ngay
Phé duyét két ¢
B ¢ duyetketqua dang ky dat | Tam viee
dai
v .
R Al LA : i . Vién chirc
28 Céap nhat ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
dai
. — Vién chirc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh Vin phong
B9 chinh cong ding ky dat | 1/2 ngay
dai lam VIéC
v Trung tdm
B10 Tra két qua cho ngudi sir dung Phyc vu | Khong tinh
dat hanh chinh thoi gian
cong

4.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh (TTPVHCC).
+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng ho so. Néu khéng hop 1€ dai dién cua So Tai
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nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri giay hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Van phong PBang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién Xxem Xét ho so.

Néu ho so chua du di€u kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tor ngay nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Van phong Bang ky dat dai ¢c6 van ban yéu cau chinh stra,
bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Vian phong dang ky dat dai:

+ X4c nhan ndi dung bién dong vao gidy chting nhan da cap trinh Lanh dao Vin
phong dang ky dat dai xac nhan sau khi nguoi stir dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co sé dir li€u dat dai,

+ Chuyén két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi
st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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14.2.1.2. Trwdong hop nop tai Bd phan Mét cira cap huyén, cap xa (Tham
qguyen Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai)

14.2.1.2.1. Thoi han giai quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop
16 (d6i véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vy tai chinh: 08 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém

khéng qua 05 ngay)
14.2.1.2.2. So dd Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén
Cac buéc A n o Tl‘ich Thoi gian thuc
‘A N0i dung cong viéc nhi¢ém ‘A
thue hién ‘A hién
: : thwe hién :
B0 phan
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so cua Mot ctra | 1/2 ngay 1am viéc
N X — > A
nguoi st dung dat. cap huyén
I
l Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhanh
B2 STy ™ Van phong | 1/2 ngay 1am viéc
dang ky
| dat dai
v - 1,5 ngay lam
n | viec doi voi
- . - . Vién chiic | (ygng hop phat
a3 Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén thong tin Chi ”T}”h sinh NVTC
dia chinh thué (néu cé r— Van phong -
ia chinh sang co quan thué (néu co) ding kg 4,5 ngay I am
dat dai viéc doi voi
l truong hop khong
phat sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c}luyén
B4 thdng bao thu€ dén nguoi s dung dat thue L Chi cuc | 03 ngay lam viéc
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPBK thue
hoan thién ho so
I

!
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Nguoi sir dung dé,t thue hién nghia vu tai Khéng tinh thoi
B5 chinh va chuyeén két qua ve cho Chi nhanh | Nguoi st | oign gidi quyét
Vin phong dang ky dat dai (qua Bo phan mot "| dung dat TTHC
ctra cap huy¢n)
\ 4 .
i i . _ Vién churc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh
B6 vu tai chinh; xac nhén néi dung bién dong vao » Vin phong | 1/2 ngay lim viée
don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xéc - dang ky ’
nhan; dht dai
Y Lanh dao
) Chi nhanh
B7 Phé duyét két qua Vian phong | 1/2 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
A A 1A . r e 1iA . 2Re 4 Vién chuc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Chi nhanh
B8 » Vin phong | 01 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
v .
— - - Vién chue
Chuyén két qua da dén B phan Mdt ctra cap Chi nhanh
B9 huyén | Vin phong | 1/2 ngay lam viéc
dang ky
dat dai
v
Tra két qua cho ngudi st dun Bophan |t sng tinh thor
B10 d 18 g —» Mot cua g
dat X N gian
cap huyén
b) Truong hop ndp tai Bé phan Mot cira cap xa
Cac buoce No6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thue hién
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan h so cua vice (Khdng
B1 ngudi sir dung dat va chuyén cho Bo phan Mot | tinh thoi
CN VPBK trong 02 ngay 1am cracdpxd | gian gidi
viéc quyeét

TTHC)
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- Lanh dao Chi
Phan cong thu 1y ho so | nhanh Van 1/2 ngay
"| phong dang lam viéc
ky dat dai
v - 1,5 ngay
lam viéc doi
vol  trudng
Vién chire | hop  phat
Kiém tra, thaim dinh hd so; chuyén thong tin Chinhanh | Sinh NVTC
dia chinh sang co quan thué (néu c6) » Vin phong - 4,5 ngay
dang k}’/ dat lam viéc
dai dbi voi
truong hop
khong phét
sinh NVTC
Xac dinh cac lghqén thué phai nop; c}luyén
thong bao thué dén nguoi st dung dat thuc - . . | 03 ngay lam
hi¢n nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDK > Chi cyc thue viée
hoan thién ho so
Ng}IO’l S}I dun% datithucwhle_;n nghia vu ‘Eal Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho CN Vian o o
. < Y A LA AL Nguo1 su thoi gian
phong dang ky dat dai (qua B phén mot cura dune dé . )
4 hu én) ung dat giai quyet
cap iy TTHC
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vién cl}trc
vu tai chinh; x4c nhan ndi dung bién dong Chi nhanh S 13
. S < \ 01 ngay lam
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao \{an phong viec
VPBK x4c nhan dang ky dat '
dai
\4 ~ .
Lanh dao Chi
Phé duyét két qua nhanh Van 1/2 ngay
i phong dang lam viéc
ky dat dai
|
l Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s dit liéu dét dai Chinhanh | o, gay 1am
L | Vanphong vide
dang ky dat i
dai
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l Vién chuc
Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa Chi nhanh 1/2 ngay
B9 Vian phong lam vide
dang ky dat "
I dai
B10 Tra két qua choAnguGi sir dung Bcf)q ph%n M?t Kh(?)flg .tl'nh
dat clra cap xa thoi gian

14.2.1.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hé so hop 1¢ thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cdp xa thi cong chirc dia
chinh cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét két qua theo quy dinh.
Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai nhan ho so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thuc hién xem Xxét ho so.

Néu h0 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so ctia to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc sau:

+ Xem xét, tham dinh hd so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

, - Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy tai chinh (néu o).
- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai:

+ Xac nhan noi dung bién dong vao gidy chimg nhin di cip trinh Lanh dao Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai xac nhan sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong
nghia vy tai chinh.

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san gin lién vé6i dat, ding ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.
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- Chi nhanh VPBK Cl}uyén két qua sang bo phén mot cura dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp hé so tai UBND cap xa thi Chi nhdnh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai dién cho B phan Mot cura cap huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhéan truc ti€p tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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14.2.2. Tha tuc Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién Véi dit trong cac trudng hep chuyén nhugng, thira ké, _tang cho, gop
von bang quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ma bén gop
vén chuyen toan bd quyén str dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san gin lién
véi dat cho bén nhan gop vén; ting thém dién tich do nhan chuyén nhugng, thira
ké, ting cho quyén sir dung dat da ¢é Giay chieng nhan (truwong hop phdi cip méi
GCN)

. 14221 Truong hep np tai Trung tdm Phuc va hanh chinh cong (Tham
qguyén Van phong diang ky dat dai)

14.2.2.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phat sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

14.2.2.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac buoce No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién
Huéng din, tiép nhan ho so cua Trung tam .
' £ —>
Bl nguoi sur dung dat. Phuc vy hanh 1,/ 2 ngay
P N lam viéc
chinh céng
v
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao
.| Van phong 1/2 ngay
B2 < , 1% o
dang ky dat lam viéc
| dai
v
- 2,5 ngay
lam viéc doi
voi  trudng
Kiém tra, thAm dinh hd so; chu’yénlthéng tin Vien chitc 2::11?1 NV}_)rlgt
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c9) —  Vin phong
dang ky dat |- O ngay
dai lam Viéc
doi véi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
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Xéc dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén

thong bao thué dén ngudi str dung dat thuc . « | 03 ngay lam
B4 hién nghia vu tai chinh déng thoi CNVPDK Chi cyc thue viée
hoan thién ho so
v
Nguoi s dung dat thyc hién nghia vy tai Khéng tinh
chinh va chuyén ket qua veé cho CN Van Ngudi st thoi gian
BS phong ding ky dat dai (qua trung tim HCC dung dét gidi quyét
tinh) TTHC
l
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh nghia Vién chirc o
B6 vu tai chinh; 13p ho so trinh Lanh dao chi Van phong | 01 ngay lam
nhanh Vian phong dang ky dit dai cap GCN. dang ky dat viéc
dai
v
Lanh dao
B7 Phé duyét két qua Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
| dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai Vién chire
ap nhat ho so dia chinh, co's iéu dat dai Van phong | 01 ngay 1am
B8 < X o
dang ky dat viéc
| dai
21 & . 2k A . Vién chtrc
29 Chuyén két qua der?’ Thrurig tdm Phuc vu hanh Van phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat lam viéc
dai
l
Tré két qué cho ngudi si d Trung tam 1y g tinh
B10 ra ket qua c (;)A?gum str dung Phuc vy hanh o g o
a4 chinh cbng &

14.2.2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh (TTPVHCC).
+ Pai dién cta S¢ Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc

hién kiém tra thanh phan hé so, s6 lugng ho so. Néu khong hop 1é dai dién cta So Tai
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nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyet hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Dang ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

) - Chi cuc thué', xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vy tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu c)

- Van phong dang ky dat dai lap ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat
dai cap GCN sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai cAp mdi GCN.

- Vin phong déng ky dét dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gn lién v6i dat,
dang ky vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén két qua sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi su dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc

tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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14.2.2.2. Truwdong hop nop tai Bd phan Mot cira cap huyén, cap xa (Tham
guyén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai)

14.2.2.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phat sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

14.2.2.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai Bd phian mot cira UBND cap huyén
Cac buoce No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua Bo Rhén;Mét 1/2 ngay
Bl noudi sit dune di —>  chacép R
guo1 su dung dat. A lam viéc
huyén :
v |
Lanh dao Chi
B2 Phan cong thu 1y hd so —»| nhanh Van 1/2 ngay
phong déng lam viéc
ky dat dai
I
l - 2,5 ngay
lam viéc doi
vl trudong
Vién chiee | hop  phat
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong tin Chinhanh | Sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) me ph,(‘)n;g - 55 ngay
dang ky dat | 1am viée
dai déi  wvéi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c}luyén o
B4 thong bao thué dén ngudi str dung dat thuce Chi cuc thué 03 ngﬁy lam
hi¢n nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDK ’ VIEC
hoan thién ho so
|

!
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Nguoi s dung dat thyc hign nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho CN Vin — > Nguoisu thoi gian
phong dang ky dat dai (qua BO phan mot ctra) dung dat giai quyét
TTHC
|
¢ - Vién chuc
Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh 01 nadv 1am
B6 vu tai chinh; 1ap ho so trinh Lanh (,iao chi Van ph(‘)ng 3jé¥;
nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN. dang ky dat i
I dai
v |
Lanh dao Chi
B7 Phé duyét két qua — 3| nhanh Van | 01 ngay lam
phong dang viéc
| ky dat dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai Chi nhanh N
B8 — Vin phong 01 ngi?(/; lam
dang ky dat ;
l dai
— - v - Vién chuc
Chuyén ket qua da dén Bo phan Mot ctra cap Chi nhanh 1/2 naa
B9 huyén —»|  Vian phong /< ngay
o L 4 f lam viéc
dang ky dat
| dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dung B6 phan Mot o
B10 dat —>  chacip Kh?f‘g tinh
A thoi gian
huyén
b) Truong hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa
Cac buoc N6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién oL dung cong vie thuc hién thuc hién
< 5 (02 ngay
Hudng dan, tiép’ nhan ho S0 cua lam viéc-
a1 nguoi su dung dat va chlfyér} cho Bo phén Mot | Khong tinh
CNVPDK trong 02 ngay lam — > chacapxi thoi gian
vigc gidi quyét
TTHC)
I
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T T Lanh dao Chi
B2 Phan cong thu 1y ho so L, | nhéanh Vin 1/2 ngay
phong dang lam viéc
ky dat dai
v - 2,5 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
hop  phat
Vién chitc | sinh NVTC
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén thong tin | Chimhanh g0 sy
B3 ., Lo s, » Vén phong . "
dia chinh sang co quan thué (néu co) < . £ |[lam  viée
dang ky dat Z. .
X doi voi
dai \
truong  hop
l khong phat
sinh NVTC
Xac dinh céac khoan thué: phai nop va thong . | 03 ngay lam
B4 bao cho nguoi st dung dat thuc hién (néu c6) |—»| Chi cuc thué vice
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so i
Nguoi s dung dé:[ thyc hién nghia vu tai . Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoist | thoi gian
Vin phong dang ky dat dai (qua Bo phan | dung dat giai quyet
mot cia cap x4) TTHC
Sau khi nguoi str dqng‘ 'd4t hoan thanh nghia X;ﬁ%ﬁgﬁﬁ
B6 vu tai chinh; 1ap ho so trinh Lanh dao chi gl Vin phong 1,5 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN ding ky e lam viéc
dai
v
Lanh dao Chi
. et K 3 nhanh Van | 01 ngay lam
B7 Phé duyét ket qua phong ding viéc
ky dat dai
v
Vién chirc
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai | CE]I nha}nh 01 ngay Iam
B8 Van phong vide
dang ky dat i
dai
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Vién chuc
Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cip xa Chi nhanh 1/2 ngay
B9 Vén phong lam viéc
dang ky dat i
I dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dung o Bo phan Mot | Khong tinh
B10 dét ta chpxd | thoi ggian

14.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hé so hop 1¢ thi tiép nhan gui glay
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cdp xa thi cong chirc dia
chinh cap xi chuyén cho Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir B6 phan Mot cira cip
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai thyc hién céac
cong viéc sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
vo1 truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

, - Chi cuc thué; xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi st dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai 1ap ho so trinh Lanh dao chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap GCN sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh.

- L4nh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cip méi GCN.

- Chi nhanh vin phong ding ky dat dai cip nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co so dir li¢u dat dai,
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- Chi nhanh VPBK cl}uyén két qua sang bo phén mot cura dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Dai dién cho Bd phan M6t ctra cip huyén tra két qua cho ngudi sir dung dat
nhén tryc ti€p tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh cbng ich.

Truong hop nguoi str dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap x4 tra ket qua cho
nguot st dung dat tai UBND cap xa.
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14.2.3. Thu tuc dang Ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen SO
hiru tai sin gan lién V0’l dit caa vg hoac chong thanh cua chung vg va chong
(trwomg hop cip méi gidy chirng nhén)

_ 14.23.1. Trwong hep ngp tai Trung tam Phuc va hanh chinh cong (Tham
guyéen Vian phong dang ky dat dai)
14.2.3.1.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 3,5 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so
hop 18 (ddi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 03

hgay)

+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

- Truong hop khong phat sinh nghia vy tai chinh: 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi véi cdac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay

14.2.3.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:
Cac buoce No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
. 6o nhan hé Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so cua ) >
B1 g dan, °pd oy > Phuf: vu Elanh 1/4 ng{ily
nguo1 su dung dat. chinh céng lam viéc
tinh
v 5
- 01 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
hop phat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin \{én ph’(‘)nA,g sinh NVTC
B2 dia chinh sang co quan thué (néu co) —| dang k_y dat | . 25 ngay
dai lém viéc
doi voi
l truong hop
khéng phat
sinh NVTC
S S 1,5 ngay
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va thong lam viéc déi
B3 bao Ch(; ngu:(‘y‘i 'sfr dung dﬁ‘f thugAhiéri (néu c6) —» Chi cyc thué | voi trﬁ:c‘mg
dong thoi VPDK hoan thién ho so hop phat
l sinh NVTC
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Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Khong tinh
B4 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong —> Nguoi sur thoi gian
dang ky dat dai (qua Trung tam HCC tinh) dung dat gidi quyét
TTHC
l
Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia \\//;in ;}éllrlc 1/2 ngay
B5 vu tai chinh; 1ap hd so trinh Lanh dao VPDK a1l puots /< NYa
4p GCN dang ky dat lam viéc
cap | dai
v
. N Lanh dao Van 5
B6 Phé duyét két qua —>| phong ding 1/2 ngay
 aRe 4 lam viéc
ky dat dai
v
A Ay 1A . , o qm 1AL 4Ke 4t Vién chuc
. Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai __,| Vanphong |01 ngay 1am
dang ky dat viéc
| dai
v
2 X Y A | Vién chirc
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 5 . .
B3 chinh cong | Vanphong 1/4 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
o o Trung tdm
B9 Tra két qua choﬂngum su dung —» Phuc vu hanh | Khéng tinh
dat chinh cong thoi gian
tinh

14.2.3.1.3 Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sit dung dat nop hod so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Pai dién cua S Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Piang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
Vin phong dang ky dit dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.
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~ Néu ho so chua di dicu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén
ho so cua to chue, ca nhan, Van phong Dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Xem xét, thim dinh ho so

+ Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh di
vo1 truong hop phéi thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong béo thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Van phong dang ky dét dai 1p ho so trinh Lanh dao VPPK cap GCN sau khi
nguoi su dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

- Lanh dao Vian phong ding ky dat dai cAp GCN.

- Van phong dang ky dat dai tiép nhan két qua giai quyét. Cap nhat thong tin
thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s dir liéu dét dai;
chuyén két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho nguoi sir
dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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_ 14.23.2. Trudng hgp ndp tai Bo phan Mot cira cap huyén, cap xa (Tham
quyén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai)
14.2.3.2.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 3,5 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so
hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwge cong thém khong qud 05

hgay)
+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

- Truong hgp khong phat sinh nghia vy tai chinh: 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hod so hop 1& (doi véi cde xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém
khdng qua 05 ngay

14.2.3.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
a) Truong hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cap huyén

Cac budc Nbi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cia > B,é pl;lé.l’l M(;)t 1/ 2 ngfily
ngudi sir dung dat ctra cap huyén lam viée
i
on o Lanh dao Chi
an cong thu 1y ho so ; 3 >
82 g thu ly r%hanhvVan , 1/4 ngF;ly
phong dang ky lam viéc
| dat dai
¢ - 01 ngay
lam viéc doi
vol  truong
. . ; . hop  phat
Kiém tra, thdm dinh ho so; chuyén thong tin Chi nhanh Vin | Sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) | phong dangky | - o2 ngdy
dat dai lam viée
doi voi
truong  hop
khong phat
sinh NVTC
01 ngay lam
o Xéc dinh cac khoan thué phai nop va théng s | e dOth‘“
bdo cho ngudi sir dung dit thuc hign (néu cg) > Chi cuc thue “;h‘gtl% 1P
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so
a | ; NVTC

'
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Nguoi st dung dé,t thuc hi¢n nghia vu tai o Kherg 't',nh
B5 chinh va chuyen keét qua ve cho Chi nhanh | Nguoi su dung ﬂ_’f‘_’ guan
Vin phong ding ky dét dai (qua B phan mot g dat giai quyet
ctra cap huyén) TTHC
Sau kh1 nguo.l sur dling dat ho?n thvanh gghla Chi nhénh Vin \
vu tai chinh; 1ap ho so chuyén Van phong . - , 1/2 ngay
B6 . X z phong dang ky
DbKDPD kiém tra, trinh LD CN VPBK cap 2, o lam viéc
GCN dat dai i
|
Lanh dao Chi
A A LA nhanh Van 1/2 ngay
B7 Phé duyét ket qua phong ding k§ lam viee
dat dai
* hi nhénh V3
Cép nhét hd so dia chinh, co so dit ligu dit dai Chi nhanh Van | o) sy jam
B8 » phong dang ky vide
dat dai ¥
v
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cip Chi nhanh Van N
A oo < , 1/4 ngay
B9 huyén phong dang ky o
ye 2 lam viéc
dat dai '
v
Tra két qua cho ngudi sir dung Bo phan Mot Khong tinh
B10 dat —»{ cua cap huyén 9

thot gian
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b) Trwong hop ndp tai Bo phan Mot cira cAp xa

Trach

Cac buéce A A o ‘n Thoi gian
thwe hién Noi dung cong viéc nhlgr.nA thuwe thwe hién
. v hl?n . .
< : (02 ngay
Huong dan, tiép nhan ho so cua lam viéc -
ngudi str dung dat va chuyén ho B0 phan Mot | Khdng tinh
Bl so dén CN Van phong DK trong clra cap xa thoi gian
TTHC)
v
Phén c6ng thu 1y ho so Lan}} dao Chi .
nhanh Van 1/4 ngay
B2 \ < LT
phong dang lam viéc
ky dat dai
v N
- 01 ngay
lam viéc doi
véi  trudng
,; AR Y Vién chic | hop ~ phat
Kiém tra, thdm dinh ho so; chuyén thong tin Chinhanh | sinh NVTC
B3 dia chinh sang co quan thué (néu c6) Vinphong | . o2 ngdy
dang k}'/ dat lam viée
l dai déi  voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
- 01 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué: phai ndp va théng viéc ddi véi
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién (neu c6) ' Chi cyc thué | truong hop
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so phat sinh
NVTC
v
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai o o
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chinhanh L, Nguot Su thng ‘tmh
Vin phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat thoi gian
cua xa)
v Vién chirc
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh s
B6 vi tai chinh; I3p ho sortrinh LD Chinhanh | | Van phong | 1 "9 lam
Van phong dang ky dat dai cap GCN dang ky dat ¥
dai

l




183

’ Lanh dao Chi
B7 Phé duyét két qua —» | nhanh Vian 1/2 ngay
phong dang lam viéc
ky dat dai
v .
Vién chirc
Cap nhat hé so dia chinh, co sd dit liéu dat dai Chi nhanh o
B8 — | Van phong 01 ngﬁy lam
dang ky dét viee
l dai
v Vién chirc
Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira cap x4 Chi nhanh .
B9 — > | Vian phong gﬁlrlggz
dang ky dat i
| dai
v
B10 Tra két qua choAngu(‘yi su dung B6 phan Mot Khéng tinh
dat ctracdpxd | thoi gian

14.2.3.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

Nguoi su dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu khdng hop 1¢ dai dién ciia Chi nhanh ‘Vién phong déng
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Van phong Ding ky dat
dai.

Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chirc dia
chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong ding Ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
ho so ctia to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai c¢6 van ban yéu cu
chinh stra, b6 sung va néu rg ly do.

Néu hd so da diéu kién, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc sau:

+ Xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
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- Chi cuc ,thué Xéac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dét dai 14p ho so trinh LD Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai cap GCN sau khi nguoi sir dung dat thye hién xong nghia vu tai
chinh.

- Lanh dao Chi nhanh VPPK cip GCN.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai tiép nhan két qué giai quyét. Cap nhat
théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u
dat dai.

- Chi nhanh VPBK c}}uyén két qua sang by phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Pai dién cho Bo phan Mot ctra cip huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhéan truc ti€p tai by phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi sir dung dat nop ho so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguodi st dung dat tai UBND cap xa.
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nuée theo hinh thire thué dit tra tién hang nim.

15.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

15. Tha tuc ban hodc gop Von bang tai san gin lién véi dat thué caa Nha

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 27 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop

16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh: 30 ngay lam viéc ké tir

ngay lam viéc nhan hd so hop 1& (d@6i vdi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc
cong thém khong quda 05 ngay lam viéc)

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac budc A n o o Thoi gian
‘n NOi dung cong viéc nhiém n
thwe hién ‘A thwe hién
: : thwe hién : *
o . Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so cua Phuc vu 1/2 ngay lam
t0 churc, ca nhan. hanh chinh viéc
| cong
v
T N Lanh dao
B2 Phan cong ho so Phong 1/2 ngay lam
quan ly viéc
dat dai
i
Tham dinh, trinh T¢ trinh thu hoi dt, thué dét Phong | e oy 1Am
&
dat dai Vi€
B4 Ky duyét to trinh Lanh dao | 1/2 ngay lam
Sé viéc
Tham tra hd so Van phong N
B5 unp | 02 ngaylam
. vigc
tinh
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Ky Quyét dinh cho thué dat

B6 — > UBND 01 ngay lam
tinh viéc
02 ngay lam
Déi véi truong hop xac dinh gia dat theo viée ?98/ ngay
phuong phap h¢ s6 diéu chinh gia dat (hoac . lam viec ddi
sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat dbi vai Phong véi truc‘yhg hop
B/ truong hop xéc dinh gia dat theo phuong pha quan ly & dinh nha
g hop g p gphap ——> L quyét dinh phé
so sanh tryc tlep, thu nhép, chiét trir, thing dat dai duyét gia dat —
du). Luan chuyén ho so dén Vin phong diang kh(“)rig tinh thoi
ky dat dai gian)

l - 02 ngay lam
viec doi védi
truong hop

g . 2 Vién chy hat sinh
Gri sO liéu dia chinh dén co quan thué dé xac V;Enpi 61;Cg RIVTC
B8 dinh don gi4 thué va cac nghia vu tai chinh ~ |— dang ky | - 05 ngay lam
dat dai viéc  doi voi
truong hop
khéng phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phdi nop va thong . o
B9 bao cho nguoi str dung dat thuc hién dong thoi | — CU? thue 03 ngay lam
VPDK hoan thién hd so tinh vige
v
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Newsi s | Khong tinh
B10 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong > BUOLSU 1 o gian giai
< I A . dung dat 5
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) ; quyét TTHC
Lap Hop dong thué dét (Sau khi c6 Thong
bao don gia thué dat doi voi truong hop thué
dat) va van ban thong béao cho co quan thué Phong 02 naav 1am
B11l ve viéc hét hiéu lyc clia hop dong thué dat | quanly \%é};
doi véi nguoi ban, ngudi gop von bang tai dat dai i

san trinh Lanh dao S¢ Ky duyét.
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Ky Hop dong thué dét (Sau khi c6 Thang bao
don gia thué dat dbi voi truong hop thué dét)

Lanh dao 01 ngay lam
B12 va van ban théng béo cho co quan thué ve —> gy 3i éB(/:
viéc hét hi¢u luc cua hop dépg thué dat doi )
voi nguoi ban, ngudi gop von bang tai san
v
b o d PhONG | 172 ngay lam
B13 Luan chuyén ho so dén Van phong dang ky » quanly gay
dat dai dat dai viee
\ 4
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Vién chtrc
B14 vu tai chinh. Kiém tra ho so, chuyén Lanh ~ ——| Van phong | 4,5 ngay lam
dao S¢ ky trinh UBND tinh cap GCN dang ky viéc
dat dai
815 Ky trinh UBND tinh cap GCN | Lanh dao 01 ngay lam
" Sé& viéc
v
B16 Tham tra ho so Valllepltl]?)ng 02 ngay lam
tinh vige
v
. UBND 01 ngay lam
B17 Phé duyét két qua —>|  tinh viée
, v : o
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai Vién chure
B18 »| Van phong | 01 ngay lam
dang ky viéc
dat dai
v
. . . Vién chirc
Chuyeén tra két qua dén Trung tam Phuc vu Vin phong | 1/2 ngay lam
B19 hanh chinh cong tinh —>  fino kv N
: ang ky viéce

dat dai
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B20

] } Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 5| Phucvu Khong tinh
hanh chinh thoi gian
cong

15.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so. Néu khong hop 1é dai dién cia So Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chire, chuyén vé Phong quan ly dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quan 1y dit dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ke tor ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Phong Quén 1y dat dai co vin ban yéu ciu chinh sira, bd
sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Phong Quan 1y dat dai thuoc So Tai nguyén va Moi truong tham tra hé so
trinh Uy ban nhan dan Tinh quyet dinh viéc thu hoi dat cua bén ban, bén gop Von bang
tai san gan lién véi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop vbn bang tai san gan lién
v6i dat tiép tuc thué dat; dong thoi xac dinh don gia thué dat; dong thoi Phong quan ly
dat dai thyc hién xac dinh gia dat theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau
khi ¢é quyét dinh phé duyét gia ddt doi véi trieong hop xdc dinh gid ddt theo phwong
phdp so sanh truc tiép, thu nhdp, chiét trir, thang dw) chuyén hd so cho Vin phong
dang ky dé thuc hién luan chuyén thué;

- Vin phong ding ky dat dai thuc hién Chuyén thong tin sang co quan thué dé
xac dinh NVTC,;

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai chinh (néu c6)

- Sau Khi co don gia thué dat va co thong bao thu nghia vu tai chinh cua co quan
thué (n€u c6) chuyén ho so cho Phong Quan 1y dat dai;

- Phong Quan 1y dét dai thyc hién 1ap va trinh Lanh dao S¢ Ky hop dong thué
dat dbi v6i bén mua, nhén gop vbn bang tai san gan 1ién v6i dat thué va vin ban thong
bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat doéi vai nguoi ban,
nguoi gop von bang tai san;

- Phong Quan 1y dat dai chuyén hd so cho Vin phong ding ky dat dai;
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- Sau khi nguoi str dung cjét thuc hién xong nghia vu tai chinh; Van phong dang
ky dat dai chuan bi ho so cap giay ching nhan.

- S¢ Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban nhan dan tinh cip gidy chang
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cip gidy ching nhan.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thura dat, tai san gin lién voi dat,
ding ky vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai; chuyén két qua giai quyét d&én
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho té chire, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc
ti€ép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16. Pang ky bién dong quyen str dung dit, quyen s6& hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac trueong hop giai quyet tranh chap, khiéu _nai, t6 cao vé dat dai;
x1r ly ng hgp dong thé chap, gop von; ké bién, diu gla quyen s dung dit, tai san
gan lién véi dat dé thi hanh an; chla, tach, hop nhit, sap nhap t6 chlrc, thoa
thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat cia hd
gia dinh, ciia vo' va chong, ciia nhém ngudi str dung dat; _dang ky bién dong ddi
voi treong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyen str dung dit vao doanh nghiép

16.1. D6i véi to chirc

16.1.1. Tha tyc ding Ky | bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat trong cac
trlro’ng hop trang diu gia quyen s dung dat; glal quyet tranh chap, khiéu nal, t6
cdo vé dat dai; xir ly ho’p dong thé chap, gop von; ké bién, ban diu gia quyen sir
dung dat, tai sin gin lién voi dat dé thi hanh an.

Ngueoi st dung ddt hodc nguwoi ndp ho so theo quy dinh ciia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tdach thua;

Thii tuc nay khéng dp dung déi véi triueong hop ké bién, ban ddu gid tai san gdn
lién voi dat thué cua Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

16.1.1.1. Thoi han gidi quyét:

- Trwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phat sinh nghia vy tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khéng qua 05 ngay)

16.1.1.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Trach

Cac buéc . . nhiém | Thoi gian thuc

thuc hién

NOi dung cong viéc thwe hién

hién

Bl

Trung
tam Phuc N
—| vu hanh 1/2 ngay lam
chinh viee
| cong

Hudng dan, ti€ép nhén ho so ctua
t0 churc, ca nhan.

B2

i Lanh dao
: Van N
Phan cong thu Iy ho so phong 1/2 ngay lam
dang ky viee

dat dai
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- 2,5 ngay lam
. viec doi  voi
VIEn | truong hop phat
chic | sinh NVTC
<A A . A 2 N . Van
B3 Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin phong | - 55 ngay lam
dia chinh sang co quan thué (néu c6) > dang ky viéc dbi voi
ddtdai | truong  hop
khong phat sinh
NVTC
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong
B4 b&o cho ngudi sir dung dat thyc hién (néu ¢6) |— Cucthué | 03 ngay lam
dong thoi VPDK hoan thién ho so tinh viéc
v
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai .. . | Khong tinh thoi
P \ 2 £ 2 A < \ Nguou su . ... £
B5 chinh va chuyén ket qua vé cho Vian phong ™ dune dit | SPen gidi quyét
ding ky dét dai (qua trung tim HCC tinh) e TTHC
v Vién
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chlj»’c o
B6 vu tai chinh; xdc nhan ndi dung bin dong R me 01 ngﬁy lam
vao don va GCN da cap trinh Lanh dao - Qhong vige
VPDK xéc nhan hodc cap méi GCN dang ky
| dat dai
Lanh dao
Vian o
B7 Phé duyét két qua | phong 01 ngay fam
dang ky vige
dat dai
v Vién
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit ligu dét dai chire o
»  Vian 01 ngay lam
B8 N A
phong viéce
dang ky
l dat dai
Vién
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh ChfIC o
B9 chinh cong —» Vian 1/2 ngay lam
phong vige
[ dang ky
l dat dai
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B10

Trung
. : tam Phuc N .
Tra két qua cho to churc, ca nhan < Khong tinh thoi
| vu hanh ian
chinh g
cong

16.1.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ Té chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nhguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thira dat ddi voi trudng hop chua co ban do dia chinh,
chua trich do dija chinh thira dat hoic nhan quyén st dung dat mot phﬁn thira dat da
cap gidy chimg nhan. Thyc hién trich do 05 ngay lam viéc ddi véi thira dat co dién tich
dué6i 05 ha; 07 ngay 1am viéc d6i véi cac truong hop con lai (khéng tinh vao thoi gian
gidi quyét TTHC).;

+ Kiém tra, tham dinh ho so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vy tai chinh va thong béo thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu c0)

+ Sau khi nguoi sir dung dat thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan di cdp hoic in
GCN trong trudng hop phai cap moi trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky
duyét; cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét ¢én Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan truc
ti€ép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.2. Thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat trong cac
truong hop chia, tach, hop nhit, sap nhip to chire, chuyen doi cong ty dm vOi
tr}ro’ng hop khong thay doi muc dlgh st dung da,t va tién sir dung dat, tién thué
dat, tien nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat khong c6 nguon goc tir ngan
sach nha nudc.

16.1.2.1. Thoi han gidi quyét:

- Trwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop
1€ (doi véi cdac xd mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.1.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién
, x4 s . Trung tdm \
Huéng dan, tiep nhén ho so ctia | Phuc vu hanh 172 ngay
t6 chirc, ca nhan. chinh cong lam viéc
i
— — Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Van phong 1/2 ngay
> dang ky dat lam viéc
dai
I
i - 02 ngay
lam viéc doi
voi  trudng
= . ) . . . . hop  phat
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin Vién chitc | gjnh NVTC
dia chinh sang co quan thué (néu c6); chuyén Van phong
B3 3 I e . —> o , X - A
ho so dén Phong Quan 1y dat dai. dang ky dat | © 05 ngay
dai lam  vige
doi voi
truong  hop
khéng phat
sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong \
béo ch dung dat thyc hié R O
B4 o ngudi st dung dt thuc hién (néu co) Cuc thué tinh | 13 viec
ddng thoi VPPK hoan thién hd so i
|

!
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Ngudi str dung dit thuc hién nghia vu tai | Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong ~ — Nguoi su ! h oL gian
dang ky dat dai (qua trung tAm HCC tinh) dung dat giai quyet
TTHC
Lap hop ddng thué dét trinh Lanh dao S¢ ky . . s
B6 461 v6i truong hop thué dat: chuyén hd so dén ——| L 1ong Quan | 01 ngay lam
. : . R A ly dat dai viéc
Vian phong dang ky dat dai (néu co)
Sau khi nguoi st dung dit hoan thanh nghia Vién chuc
B7 vu tai chinh; xdc nhan n6i dung bién dong —> Vin phong | 01 ngay lam
vao don va GCN da cép trinh Lanh dao dang ky dat viéc
VPDK xac nhan hoac cap méi GCN dai
|
¢ Lanh dao
, Ar 1A Van phong 1/2 ngé
Ky duyét ho so — N ngay
B8 dang ky dat | 1am visc
dai
A s LA . , 0 4~ 1A £ . Vién chirc
29 Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Vin ph(‘)ng 01 ngay 1am
dang ky dat viéc
| dai
2 J4 o 1A A \ Vién chirc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh Vin phon 12 nad
B10 chinh cong — vanphong \ gAy
dang ky dat lam viéc
| dai
v
. . Trung tdm A
B11 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin — 3 Phuc V?l hanh Khong tinh
PR thoi gian
chinh cong

16.1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc

hién kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
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nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Ding ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

- Trich do dia chinh thtra dat ddi voi truong hop c6 thay ddi vé dién tich thia
dat, tai san gan lién v6i dat hodc truong hop di cap gidy chung nhan nhung chua co
ban d6 dia chinh, chua c6 trich do dia chinh thtra d4t Thuc hién trich do 05 ngay lam
viéc ddi véi thira dat co dién tich dudi 05 ha; 07 ngay lam viée ddi voi cac trudng hop
con lai (khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC).

- Kiém tra, tham dinh hd so; giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh xé4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thue hién nghia vu tai (néu co)
- Chuyén ho so dén Phong Quan 1y dat dai;

- Sau khi c6 thong bao tién thué dat d6i voi truong hop thué dat tra ti‘én hang
nam Phong Quan 1y dat dai 1ap hgp dong thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop dong thué
dat do1 voi truong hop thué dat (n€u co); chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

- Sau khi nguoi str dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan noi dung bién dong vao gidy ching nhan di cip hoic in
GCN trong truong hop phai cap mdi trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai Ky
duyét; cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, ding ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, c4 nhan.

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua cho td churc, ca nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.1.3. Thi tuc ding ky bién dong doi véi treong hop hd gia dinh, ca nhan
dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép doi veéi trueong hop khong thay doi muc

dich sir dung dat
16.1.3.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Ta1 nguyen Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém

khdng qua 05 ngay)
16.1.3.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

. . Trach e
Cac bude Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuc hién : : Ten thue hién

. . hl@n . .

Bl Trung tdm
Huéng dan, tiép nhan ho so cua | Phuc vu 1/2 ngay
to chirc, ca nhan. hanh chinh lam viéc
cong
|
l Lanh dao
B2 Phén cong thy 1y ho so Van phong 1/2 ngay
— > | dang ky dat lam viéc
dai
I
l - 02 ngay
lam viéc d6i
vOl  truong
) hop  phat
3 PRI U Vién chiic | sinh NVTC
Kiém tra, thm dinh ho6 so; chuyén thong tin Vin phong
B3 dia chinh sang co quan thué (néu co); dang ky dat | - 05 ngay
dai lém ViéC
doi voi
l truong hop
khéng phat
sinh NVTC
Xac dinh céc khoan thué phai nop va thong . o
B4 bo cho ngudi st dung dat thuc hién (néu co) —» | CUC thué | 03 ngay lam
ddng thoi VPPK hoan thién hd so tinh viéc
|

v
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Nguoi sir dung dfi’t thyc hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua ve cho Van phong Nguoi sur thoi gian
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) dung dat gidi quyet
l TTHC
Giri van ban thong bdo vé ndi dung bién dong Vien chite
dén Uy ban nhan dén cap huyén ndi co dat dé Vin phon 1/2 ngay
B6 huy hop déng thué dét da ky voi ho gia dinh, PO Al B
cé nhan; chuyén hé so dén Phong Quan ly dét Sl :
dai.
v
Lap hop dong thué dat trinh Lanh dao S¢ ky Phong Quén | 01 ngay Iam
B7 doi voi truong hop thué dat; chuyeén ho so den 1 dat dai vide
Vian phong Dang ky dat dai Y ;
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chire
vu tai chinh; x4ac nhan q@i dung bién dong Vian phong 1/2 ngay
B8 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao dang ky dat lam viéc
VPDK xac nhan hoac cap médi GCN dai
I
Lanh dao
A A LA Vanphong | 1/2 nga
B9 Phé duyét két qua dang ky dat | 1am V%éz
dai dét '
. i v ) P Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Van phong | 01 ngay lam
B10 dang ky dat viéc
dai
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh Vjén C}}‘,IC .
hinh c6 Vian phong 1/2 ngay
B11 chinh cong < . Y
dang ky dat lam viéc
dai
v
. . Trung tam
81 Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan Phuc vu Khong tinh
hanh chinh thoi gian

cong
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16.1.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong trye tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyet hé so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Dang ky dit dai c6 van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

- Kiém tra, thAm dinh hd so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Sau khi nguoi str dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong dang
ky dat dai giri vin ban thong bao vé ndi dung bién dong dén Uy ban nhdn dan cap
huyén néi c6 dat dé huy hop dong thué dat da ky véi ho gia dinh, ca nhan; chuyén ho
so dén Quan 1y dat dai;

- Phong Quan 1y dat dai 1ap hop ddng thué dat trinh Lanh dao S¢ ky hop dong
thué dat d6i voi trudng hop thué dat; chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai

- Vin phong diang ky dét dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chirng nhan
da cap trinh Lanh dao Vin phong dang ky dét dai ky duyét; Truong hop phai cap méi
thi in GCN trinh lanh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao GCN; cap nhat
thong tin thura dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu
dat dai; chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua
cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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16.2. Poi véi hp gia dinh, ca nhan

Ngueoi st dung dat hodic nguwoi ndp ho so theo quy dinh ciia phdp ludt phai thiee
hién xong thu tuc tach thua;

Thii tuc nay khéng dp dung déi véi truong hop ke bien, ban ddu gid tai san gdn
lién voi ddt thué ciia Nha miede theo hinh thirc thué dat trd tién hang ndm.

. 16.2.1. Truwong hep ngp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (Tham
qguyén Van phong diang ky dat dai)
16.2.1.1. Thoi han giai quyét
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:
+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duwoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.2.1.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

. . Trach N
Cic bugc Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue hién : : hien thue hién

Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so cla Phuc vu 1/2 ngay
h6 gla dinh, cd nhan hanh chinh lam Vléc
| cong
— ¢ N Lanh dao
B> Phén cong thu 1y ho so Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
|
l - 2,5 ngay
lam viéc dbi
vOl  truong
hop  phat
.2 2 . A 2 A : Vién chiic | ginh NVTC
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén théng tin Vin phong
B3 dia chinh sang co quan thué (néu co6) — | dang ky dat [~ O° ngay
dai lém Viéc
doi voi
l truong hop
khéng phat
sinh NVTC
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Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong

B4 bao Chq nguoi st dung dat thue hiér} (néu co) |—» CE C}l ¢ 03 nggéy lam
ddng thdi VPDK hoan thién hd so ue viee
v
Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vu tai | Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi su f}'l?" L glan
Vian phong dang ky dat dai (qua Trung tim  |—— | dungdat glai quyet
phuc vu HCC) TTHC
I
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh; xac nhan ndi dung bién dong — | Vianphong | 01 ngay lam
B6 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao dang ky dat viée
VPDK xdac nhén hodc cap méi GCN dai
I
l Lanh dao
A LA Van phong | 01 ngay lam
B7 Phé duy¢t ket qua —> | ding ky dat 31(3}(/;
dai '
i
: : ) A Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Vin phong 01 ngay
B8 —> | dangky dat | lam viéc
dai
l
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu HCC Vién chic \
T Van phong 1/2 ngay
B9 | . , 27 N
dang ky dat lam viéc
| dai
v
. Trung tdm
B10 Tra két qua cho nguoi st dung > Phuc vu Khéng tinh
dat hanh chinh | thoi gian
cong

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

16.2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Mdi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu khdng hop 1€ dai dién ctia So Tai
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nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyet hd so theo quy dinh.

Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu hé so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Dang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sira,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Van phong déng ky dat dai xem Xet, kiém tra, thuc hién trich do dia chinh
thira dat doi véi truong hop chua c6 ban do dia chinh, chwa trich do dia chinh thira dat
hoac nhan quyén st dung mot phan thia dat da cap Giay ching nhéan. Thyc hién trich
do 02 ngay lam viéc ddi voi thira dat &, dat nong nghiép lién ké thira dat & trong khu
dan cu 05 ngay lam viéc dbi véi cac truong hop con lai (khdng tinh vao thoi gian thuc
hi¢én thu tuc).

+ Kiém tra, thAm dinh hd so; giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

, - Chi cuc thué; xac dinh nghia vu tai chinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

+ Sau khi nguoi sir dung dét thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chung nhén da cap trinh Lanh
dao van phong DK ky duyét; Truong hop phai cAp méi thi 1ap hd so trinh Lanh dao
Vin phong dang ky dat dai cdp GCN.

- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky cap GCN.

- Van phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira Siét, tai san gin lién véi dit,
dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; chuyén két qua sang Trung tam
phuc vu HCC d¢ tra cho nguo1i str dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chire, c& nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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_ 16.2.2. Truwong hep ndp tai B4 phan M@t cira cip huyén, cap xa (tham
quyén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai)
16.2.2.1. Thoi han giai quyét
- Trwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét droc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidi quyét duoc cong thém
khong qua 05 ngay)

16.2.2.2. So' @ Quy trinh giii quyét
a) Truong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén

Cac budc Nbi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : gcong vie thuc hién thuc hién
o ‘ Bophan Mot |,
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so cua | ctra cip ' Qf‘y
ho gia dinh, ca nhan. huyén lam vi¢e
I
l - 03 ngay
lam viéc

Chi nhanh - 06 ngay

X . A . Vén phong ) 4
B2 Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin ding ky dat gglil viee

T o
dia chinh sang co quan thué (néu c6) > dai truong }:] op
khéng phat
sinh NVTC
v
Xac dinh céac khoan thué phai nop va thong 03 naav lam
B3 bdo cho ngudi sir dung dét thuc hién (néu ) || Chi cuc thué gi Y
ddng théi VPPK hoan thién hd so viee
v
Nguoi su dung dé:[ thuc h@én nghia vy tai Khong tinh
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Ngudi sir thoi gian
B4 Van phong dang ky dat dai (qua B phan mét dung dét gidi quyét
ctra huyén) TTHC

v
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vié_n c}}ﬁ:c
vu tai chinh; xdc nhén ndi dung bien dong CE“ nh"{mh 01 ngay lam
B5 vao don va GCN da cép trinh Lanh dao ' Van phong vide
VPDK x4c nhan hodc cap méi GCN dang ky dat '
dai
|
l Lanh dao
Chi  nhanh o
B6 Phé duyét két qua __,|van phong | 01ngay lam
dang ky dat Vg
| dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit liéu d4t dai Chinhanh )5 sy
B7 Vin phong o
— , lam viéc
dang ky dat ;
| dai
— - * - Vién chuc
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh 12 nat
B8 huyén ™| Vanphong < ngay
< A lam viéc
dang ky dat :
| dai
Tra két qua cho nguoi str dung Bo phén’M{)t Khong tinh
B9 d4t > clracap ol o
huyén tho1 glan
b) Truwdng hop ndp tai UBND cép xa
Cac buée N6i dune cone vie Trach nhiém | Théi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thue hién
02 ngay lam
Hudng dan, tiép nhan ho so clia vi¢e (Khong
B1 nguoi str dung dat. Luan chuyén | Bophan Mot | tinh thoi
ho so dén Chi nhanh Van phong cura cap xa gian giai
DK trong 02 ngay lam viéc quyet
TTHC)
|
¢ - 03 ngay
lam viéc
Chi nI;lé.nh - 06 ngay
. . A . Vén phon ) 14
B2 Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén thong tin < b , ig la}l,l Vl@,c_
dia chinh sang co quan thué (néu cd) > dang k-y dat | doi Vol
' gcod dai truong hop
khéng phat
J' sinh NVTC

v
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Xac dinh céac khoan thué phai ndp va thong o
B3 bao cho nguoi s dung dat thye hién (n€u c6) —>| Chi cuc thué 03 ngay lam
dong thoi CNVPDK hoan thién ho so ’ viee
|
Nguoi su dung dé:[ thuc h@én nghia vy tai Khong tinh
B4 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi st thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mét dung dat gidi quyét
cua cap Xxa) TTHC
* .
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién cl}u’C
vu tai chinh; xéc nhan ndi dung bién dong vao Ct“ nh"{mh 01 ngay lam
BS don va GCN da cép trinh Lanh dao CNVPPK | Vanphong Vi
xac nhin hodc cap mdi GCN dang ky dat '
dai
v
Lanh dao Chi 01 ngay lam
B6 Phé duyét két qua — nhanh Van viée
phong dang i
l ky dat dai
Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai Chi nhanh 01 ngay
B7 Vin phong 1am vidc
dang ky dat :
| dai
— - v - Vién chirc
Chuyén két qua vé B phan Mot cura cap xa Chi nhanh 01 na
B8 —» Vanphong | . Vglez
dang ky dat i
| dai
v
B9 Tra két qua cho ngudi st dung ,| BO phan Mot | Khong tinh
dat ctra cap xa thoi gian

16.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi str dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cip huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh ‘Vin phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan gui gidy
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hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cip xi thi cong chic dia
chinh cip xi chuyén cho Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cta cip
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai co van ban yéu cu
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién céc
cong viéc sau:

+ Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai xem xét, kiém tra, thuc hién trich do
dia chinh thua dat doi véi truong hop chua c6 ban do dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat hoic nhan quyén st dung mot phan thira dat da cap Giay chang nhan.
Thuc hién trich do 02 ngay lam viéc d6i v6i thira dat ¢, dat nong nghiép lién ké thua
dat ¢ trong khu dan cu 05 ngay lam viéc ddi voi cac truong hop con lai (khong tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc).

+ Kiém tra, tham dinh ho so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh va théng béo thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam vigce;

+ Sau khi ngu’(‘t{i su dung dét thuc hién xong nghia vy ta‘li’ chinh thi Chi nhér]h
Vian phong dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao giay ching nhan da cap
trinh Lanh dao Chi nh&nh van phong BPK ky duyét; Truong hop phai cap mai thi 1ap
ho so trinh Lanh dao chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ky cap GCN.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat thong tin thira dét, tai san gan
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sé dit li¢u dat dai;

- Chi nhanh VPBK cl}uyén két qua sang by phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire, c4 nhan.

Pai dién cho Bo phan Mot ctra cip huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh cbng ich.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND céap xa tra két qua cho nguoi su
dung dat tai UBND cép xa.
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17. Thi tuc ding ky bién ddong dbi véi truong hep chuyén tir hinh thic
thué dat tra tien hang nam sang thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué
hoac tir giao dat khong thu tien sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué

dat sang giao dat co thu tién sir dung dat.
17.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 27 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢
17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

17.2.1. Truong hop xac nhan vao gidy chirng nhén da cip

. . Tréach e
Cic bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ hien thue hién

Trung tdm
Bl Hudng dan, tiép nhén hd so cta Phuc N 1‘/ 2 ng:’ily
& chite. cA nhan. —— | hanh chinh lam viéc
’ cong
|
Phan cong thu Iy ho so Lénh dao 1/2 ngay
B2 +—» | Phong quan Im vice
ly dat dai :
v
Théam dinh, trinh T& trinh chuyén hinh thirc sur o
B3 dung dat L » | Phong quan | 06 ngay lam
' J' ly dat dai viéc
Ky duyét to trinh Lanh dao 1/2 ngay
B4 Sé lam viéc
v
B5 Tham tra ho so Vian phong | 02 ngay lam
—»| UBND tinh viée
I




207

B6
Ky Quyét dinh chuyén hinh thic SD dat 5
UBND tinh | O N9&y
lam viéc
A
Lo e a1 s 4k 02 ngay lam
Do6i véi trudong hop xac dinh gid dat theo i
. A A 2:A ) < s 2k = V1¢C(90
phuong phép h¢ so di€u chinh gia dat (hoac s
g Ao 2 A DT S SRR ngay lam
sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat d6i voi \ X n gAr o
\ e L, 4 X . Phong quan | viéc doi véi
B7 truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap AR s .
. £ ~ Ko T ly datdai | truong hop
so sanh tryc tiép, thu nhap, chiét trir, thang I
A X 1A A - \ < quyét dinh
du). Luan chuyén ho so dén Van phong dang he duve
ky dat dai phe duyet
Y gia dat)
G ,:1.,\ di hi hd,{ h ,(d; , Vién chic
ui 80 liu dia chinh dén co qllant ué dé xac Vin phong | 02 ngay 1am
B8 dinh don gia thué va cac nghia vy tai chinh < , 4 A
dang ky dat | viéc
dai
Xac dinh cac khoan thué phal ndp va thong Cuc thué 03 ngay
B9 bao cho ngudi sir dung dat thyc hién dong tinh lam viéc
thoi VPPK hoan thién hd so
v A
Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai Ngudi st thoi gian
B10 chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dung dét giai quyét
TTHC
v
Lap Hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong
bao don gia thué dat ddi v6i truong hop thué
dat) va vin ban thong bio cho co quan thué Phong quan | 01 ngay lam
Bll A SR .
vé viéc hét hiéu lyc ciia hop dong thué dat ly dat dai viéc
d6i voi nguoi ban, ngudi gop von bang tai
san trinh Lanh dao S& Ky duyét.
Ky Hop dong thué ’dét (Sau khi ¢6 Thong bao
don gia thué€ dat d6i vdi truong hop thué de}t)
B12 va van ban thong bao cho co quan thu¢ vé Lanh dao | 01 ngay lam
viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat d6i So viéc

v6i ngudi ban, ngudi gop von bang tai san

v
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Luan chuyén ho so (jén Van phong dang ky Phong quan 1/2 ngay
B13 dat dai lydatdai | lamviée
\ 4
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc ;
vu tai chinh. Xdc nhan ndi dung bien dong Vin bho 7‘,5 ngfi‘y
B14 vao don vi GCN da clp rinh Lanh dgo | | J3"PEOR | lam vige
VPDK x4c nhan hoic cip méi GCN gdaiy
v
B1S Phé duyét két qua L@%%CEO 01 ”3;“632 lam
- : > . Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai Vian phong | 01 ngay lam
B16 — > | dang ky dat viéc
dai
. 2 . ién chu
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh \\//;relnp;bl;; 1/2 ngay
B17 chinh cong T | dangky dat | lam viée
dai
] : Trung tam
Tra két qua cho t6 chure, ca nhan Phuc vu Khong tinh
B18 hanh chinh thoi gian
cong

17.2.2. Truong hop cAp méi gidy chimg nhin doi véi truong hop trang 4 GCN
khong con dong trong

Tréach

Cac buée A n oA oA Thoi gian
thue hién Noi dung cong viéc nhlghrilé Itlhl.rc thue hién
Trung tm
B1 . XA A 1A , Phuc vu 1/2 ngay
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua hanh chinh lam viée

to churc, ca nhan.

cong
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Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 1/2 ngay
B2 Phong quan lam viée
ly dat dai i
v
Thim dinh, trinh To trinh chuyén hinh thc st ‘ | 06 ngay lam
B3 dung dat Phong quan viéce
ly dat dai
B4 Ky duyét to trinh Lanh dao 1/2 ngay
Sé& lam viéc
v
BS Tham tra ho so Vian phong | 02 ngay lam
UBND tinh viéc
v
Ky Quyét dinh chuyén hinh thirc SD dat >
B6 UBND tinh | 0% N9y
lam viéc
Déi véi truong hop xéc dinh gi dat theo 02 ngay lam
viéc (90
phuong phap hé so diéu chinh gia dat (hoac S 13
ngay lam
sau khi co quyét dinh phé duyét gia dat doi voi \ . T PR
Phong quén | viéc doi véi
B7 truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap P X
ly dat dai | truong hop
so sanh tryc tlep, thu nhép, chiét trir, thang L 4
quyét dinh
du). Luan chuyén ho so d&én Vin phong ding he duve
ky dat dai phe duyct
y gia dat)
e A tia a1 £ L A Vién chirc
28 G;l ;odheu (‘i%a }clhanh‘de,n co g}lan '[hl:l? dhe’ X}?C Vin ph(‘)ng 02 ngay lam
inh don g1a thu€ va cac nghia vu tai chin dang ky dat | viéc
dai
y
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va thong Cuc thué 03 ngay
B9 bao cho nguoi str dung dat thyc hi¢n tinh lam viéce
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Khong tinh
510 Nguoi sur dung dat thyuc hién nghia vu tai Nguoi sir thoi gian
chinh va chuyén két qua vé cho Van phong dung dt giai quyét
dang kv dat dai (qua trung tam HCC tinh) TTHC
Lap Hop dong thué dét (Sau khi c6 Thong
bao don gia thué dat doi voi truong hop thué
B11 dat) va vin ban thong béo cho co quan thué Phong quan | 01 ngay lam
vé viéc hét hiéu lyc cta hop dong thué dat ly dat dai viéc
d6i voi ngudi ban, ngudi gop von bing tai
san trinh Lanh dao S& Ky duyét.
Ky Hop dong thué ’dét (Sau khi ¢6 Thong bao
don gia thué dat doi vdi truong hop thué da}t)
B12 va van ban thong bao cho co quan thué vé Lanh dao | 01 ngay lam
viéc hét hiéu lyc cua hop dong thué dat doi So viée
v6i ngudi ban, nguoi gop von bang tai san
Luén chuyén ho so C}en Yan phong dang ky Phong quan | 1/2 ngay
B13 dat dai 2 . :
ly dat dai lam viéc
A
Sau khi nguoi sir dung ’dét hoan thanh nghia . ’
vu tai chinh. In GQN doi tri’nh Lanh dap Vian Vlven C}}UC 7,5 ngay
B14 phong dang ky dat dai cdp GCN dbi véi Van phong | 1am vige
truong hop trang 4 ctia GCN khong con dong dang ky dat
trong dai
B15 Phé duyét két qua Lanh dao | 01 ngay lam
VPBK viéc
R a1 A } ; o Vién chirc
B16 Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée

dai
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung tim \\]/;n (}:llgflc 1/2 nga
B17 Phuc vu hanh chinh cong tinh. | Janphong /< ngay
dang ky dat lam viéc
I dai
v
Toa KA o ok A Trung tdm
ra két qua cho t6 churc, cd nhan ana ti
B18 — | Phucvu | Khong tinh
hanh chinh thoi gian
cong

17.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hod so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Phong quan ly dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du di€u kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho
SO cua to churc, ca nhan, Phong Quan ly dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung
va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Phong Quan ly dat dai tién hanh thyc hién:

+ Tham dinh ho so, l4p va trinh to Trinh chuyén hinh thirc str dung dat dén Lanh
dao S&; chuyén hd so va To trinh vao Van phong UBND tinh dé thim tra hd so trinh
Lanh dao tinh ky Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat; dong thoi Phong quan ly
dat dai xac dinh don gia ddi voi Truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap hé so
diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat dbi voi truong hop
xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tlep, thu nhép, chiét trtr, thing du); lap
hop dong trinh Giam déc s¢ ky hop dong thué dat; chuyén ho so dén Vin phong ding
ky dat dai.

- Vian phong ding ky dat dai gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Cuc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi st dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viéc;

- Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)

- Sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Vin phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao giay chirng nhan da cap trinh Lanh
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dao van phong DK dat dai xac nhan; Trudng hop trang 4 cta giéy chung nhan khong
con dong trong thi in GCN trinh linh dao Van phong dang ky dat dai ky duyét vao
GCN; cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dét, dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai; chuyén két qua giai quyét d¢én Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tra két qua cho ngudi stir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire, c4 nhan.

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra két qua cho to chirc, ca nhan tryuc tiép
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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18. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan hoic cip lai Trang bé sung cia Gidy
chirng nhan do bi mat

18.1. Péi véi to chirc

18.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay lam viéc nhan hd so hop 1& (d6i véi Cac xa mién
nai, thoi han giai quyéet duwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

18.1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Céc buoc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién oL dung cong vie thuc hién thuc hién
Hudng dan, t@ép nhan ho so clia Trung tdm 1/2 nad
Bl t0 chirc ™ Phuc vu hanh /2 Ngay
P A lam viéc
| chinh céng
v
A A 1A Lanh dao
a0 Phan cong thu 1y ho so Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
v
Van phong Dang ky dé‘g dai tham dinh ho so; Vién chtrc
trich luc hogc trich do do1 véi trudong hop chua » Vin phong 2,5 ngay
B3 c6 ban d6 dia chinh hoac chua trich do dia dang ky dat lam viéc
chinh dai
v
A . Vién chuc
B4 Hoan thién ho so; trinh huy GCN, cap GCN Van phong | 02 ngay lam
dang ky dat viée
| dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Vin phong | 02 ngay lam
BS dang ky dat viée
dai
; . Vién chirc
86 Cép nhat ho so dia chiph, co so dir liéu dat Vin phbng 02 ngay lam
dai | dang ky dat viée
dai
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Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Vjén c}}ﬁ:c .
B7 —| Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v Trung tam
2 LAr i 2 1 Phuc vy hanh Khdng tinh
B8 Tra két qua cho t0 churc —| chinh cang thvi gian

18.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T chirc, c& nhan ndp hd so truc tip (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
hd so cua to chire, ci nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
b sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- VPDK ¢6 trach nhiém kiém tra hd so; trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
dia chinh thira dat d6i voi truong hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dat; 1ap hd so trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky quyét dinh hay
GCN hoac Trang bd sung ctia Gidy chimg nhan bi mat va ky cap lai GCN hodc Trang
b6 sung ctia Gidy chtng nhan.

- Van phong dang ky dét dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching nhén vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va luan chuyén két qua giai quyet chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, c nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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18.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
_ 18.2.1. Truwong hep nop tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (Tham
guyéen Vian phong dang ky dat dai)
18.2.1.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan ho so hop 1& (doi véi cac Xa mién
nai, thoi han giai quyéet duwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)
18.2.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéce No6i dune cone vide Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
81 Hudng dén, tiép nhan ho so cua PIT rung tﬁm n | 1/2ngay
ho gia dinh, ca nhan uc Vi han lam viéc
chinh céng i
v
A 1A Lanh dao
. Phan cong thu ly ho so Vin phbng 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Van phong dang ky dét, dai tham dinh h6 so; Vién chirc
B3 trich luc hqaflc trich do doi vai truong hop chua Vian phong 2,5 ngay
c6 ban do dia chinh hodc chua trich do dia dang ky dat lam viéc
chinh dai
v N
Hoan thién ho so; 1ap ho so, t trinh chuyén Vien chire o
B4 Lanh dao Van phong dang ky dat dai ra Quyét \{an Ph,°“9 03 ngiy lam
dinh hay, cp GCN méi dang ky dat viee
I dai
v
i o i Lanh dao
- Phé duyét két qua Vin phong | 02 ngay 1am
dang ky dat viéc
dai
i
N N . T Vién chuc
26 Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Vin phong | 01 ngay lam
dang ky dat viée
| dai
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Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh Vjén c}}ﬁ:c \
B7 chinh céng —| Vin phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
* ~
Trung tam
2 1 Ae o Phuc vu hanh | Khgng tinh
Tra két qua cho nguoi st dung PRGN ongtn
B8 dat —| chinh cong thoi gian

18.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé luvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong lap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Van phong ding ky d4t dai nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
tinh thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cta t6 chirc, ca nhan, Van phong Piang ky dat dai ¢ van ban yéu cau chinh stra,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so; trich luc ban do dia chinh hoic trich do dia chinh thtra dat d6i
v6i trudong hop chua c6 ban d6 dja chinh va chwa trich do dia chinh thira dat (¢rich do
thiec hién 02 ngay lam viéc doi véi thira dat 6, dat néng nghiép lién ké thira ddt ¢
trong khu ddn cw 05 ngay lam viéc doi véi cdc truong hop con lai;, khong tinh vao thoi
gian thec hién thu tuc TTHC).

+ Lap ho so trinh Lanh dao Vian phong diang ky dét dai ra quyét dinh huy Giay
chting nhan hoic Trang bo sung ctia Gidy ching nhan bi mét; ky cép lai GCN moi.

- Lanh dao Van phong dang ky dat dai quyet dinh huy Gidy chung nhan hodc
Trang bd sung cua Glay chtng nhan bi mat, dong thot ky cap lai Glay chung nhan
quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin 11en véi dat.

- Vian phong dang ky dat dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching nhan vao ho
so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai; chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu HCC tra
cho ngudi duoc cap

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




18.2.2. Trwong hop ndp tai Bo phan Mét cira cap huyén (tham quyén Chi

nhanh Vin phong ding ky dat dai)
18.2.2.1. Thoi han gidi quyét:

10 ngay 1am viéc ké tir ngay lam viéc nhan ho so hop 1& (d6i véi Cac X mién

nai, thoi han giai quyet duwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

18.2.2.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

Cac bugc Noi dung cong viéc nh:(:erlfctrl]urc Thoi gian
thue hién : g cong vie Ten thue hién
hi¢n
B1 Tiép nhan ho so cua ho gia dinh, ]?6 pqhénx 1/2 ngay
c4 nhan, cong dong dan cu Moteuacap | 1y Ca
huyén i
v : Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh 12 nai
B2 Van phong lam \?ié?:l
dang ky dat i
l dai
Chi nhé‘nh Vin phong diang ky dat dai tham Xri]é_n ;huﬁ
B3 dinh ho so; trich luc hodc trich do d61 voi Vi ! nha}n 2,5 ngay
truong hop chua c6 ban do dia chinh hoéc an phong lam viéc
dang ky dat i
l dai
Hoan thién hd so; 1ap hd so, td trinh chuyép Vi??n Cl}&c
Lanh dao chi nhanh Vin phong dang ky dat Cf" nh6}nh 03 ngay lam
B4 dai ra Quyét dinh huy, cap GCN méi Vin phong vide
dang ky dat i
dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh AV |2
B5 Vin phong 02 n‘g/]{aé)(/: lam
dang ky dat i
dai
|
l Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Chinhanh | ) ngdy 1am
B6 Vian phong vide
dang ky dat i
dai
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— - . Vién chirc
Chuyén két qua dén Bo phan mdt ctra cap Chi nhanh s
A < . 1/2 ngay
B7 huyén 5 | Vanphong A
< L 4R lam viéc
dang ky dat
| dai
Tra két qua cho ngudi sir dun Bophan 1 1 hang tinh
B8 a ket qua o NEUol st aung — | Mot cua cap ‘.g.
dat o thoi gian
huyén

18.2.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so, luan chuyén ho so

Nguoi str dung dat khai bao voi Uy ban nhan dan cip x3 noi c¢6 dat vé viéc bi mat
Gidy chtng nhan hodc Trang bd sung cua Gidy chimg nhan. Uy ban nhan dan cip xa co
trach nhiém niém yét thong bao mat Glay ching nhén hodc Trang bo sung cta Gidy
ching nhén tai try so Uy ban nhan dan cap xa, tru truong hop mat gidy do thién tai, hoa
hoan, UBND cép x4 thyuc hién niém yét trong thot gian 30 ngay lam viéc. Sau 30 ngay lam
viée, ké tir ngay lam viéc niém yét théng bao mat GCN, nguoi s dung dat ndp ho so tryc
tiép (hodc gui qua dudng buu dién) tai Bo phén Mot ctra cap huyén. Néu khong hop 1€ dai
dién ctia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai l1ap phiéu tir chdi néu rd ly do. Néu ho so
hop 18 thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho ngudi sir dung dit, chuyén vé Chi nhanh
Vin phong Ding ky dit dai.

b) Thadm dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét hd so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd
so ciia t6 chiic, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai ¢6 van ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so di diéu kién, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong
viéC sau:

+ Kiém tra hd so; trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat d6i
v6i truong hop chwa c6 ban d6 dia chinh va chwa trich do dja chinh thtra dat (trich do thuc
hién 02 ngay lam viéc doi voi thira dat ¢, ddt néng nghiép lién ké thira ddt & trong khu
ddn cu 05 ngay lam viéc doi véi cdc trwong hop con lai; khdng tinh vao thoi gian thuc
hi¢n thu tuc TTHC).

+ Lap ho so trinh Lanh dao chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ra quyet dinh
hay Gidy chimg nhan hodc Trang bd sung ciia Gidy chimg nhan bi mét; ky cap lai GCN
moi.

- Lanh dao chi nhanh Vén phong dang ky dat dai quyét dinh huy Glay chung nhén
hodc Trang b6 sung cua Gidy chung nhan bi mat, dong thoi ky cdp lai Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién vé6i dat.

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai cap nhat bo sung viéc cip Gidy chung
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua dén Bo phan mot ctra tra cho nguoi dugce cép
hoic gtri Uy ban nhan dan cip x4 dé trao d6i voi truong hop ndp ho so tai cap xa.

c) Nhan hd so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

B6 phan mét cira hoic UBND cép x& nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai va tra hd so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cur.
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quan nha nwéc c¢6 tham quyén

19.1. Poi véi to chire

19.1.1. Thoi han gii quyét:

nui, thoi han gidai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

19.1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

19. Tha tyc diang ky c‘huyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co

07 ngay lam viéc ké tir ngdy 1am viéc nhan hé so hop 18 (ddi véi cdc xd mién

Cac bwérc Néi dune cone viee Trach nhiém | Thai gian
thwe hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung taf” 1/2 ngay
Bl ctia to churc, ca nhan Phuc vu hanh lam viéc
) ' chinh cng ¥
v
Lanh dao o
B3 Phén cong thu 1y ho so Van phong | 1/2 ngay lam
dang ky dat Vviee
dai
|
Kiém tra, thAm dinh ho so xac nhan thay \\//jén ;}}ﬁc 35 ngdy
Re oy ik , A an K an phong :
B4 doi vao Giay chung nhan da cap dang ky dit l3m viée
| dai
v
Lanh dao
A A LA o Van phong | 01 ngay lam
B5 Phé duyét két qua ding ky dat viée
dai
l
. . Vién chi
Cap nhat hd so dia chinh, co s6 di lidu dat dai V;np;b‘fl; 01 ngay
B6 < . o A
dang ky dat lam viéc
| dai
v o
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh V}en c}}u’c .
PERTRRR Vian phong 1/2 ngay
B7 chinh cong . o Y
dang ky dat lam viéc
dai

l
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B8

Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tam
nhéan Phuc vu hanh
chinh cbng

Khéng tinh
thoi gian

19.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé luvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
gui gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Ping ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hé s0; xac minh thy:c dia trong trudng hop can thiét; xac nhan noi
dung bién dong vao Giay chirng nhan da cap trinh Lanh dao Van phong Dang ky ky duyét.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tra két
qua cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chire, c nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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19.2. Poi véi hp gia dinh, ca nhan

~19.2.1. Truwong hep nop tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (Tham
guyéen Vian phong dang ky dat dai)

19.2.2.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 1& (d6i véi cac xa mién
nui, thoi han giai quyét duge cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

19.2.2.2 So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéce No6i dune cong viec Trach nhiém | Thaoi gian
thuc hién : gcong vie thuc hién thuc hién
< ; Trung tam \
a1 Hu('ynﬁdép, :ii‘élil nh?ln llllf) SO cua — | Phyc V% hanh i/l ?n r\ll?gg/
0 gia dinh, ca nhan. chinh cong S
iém tra, thim dinh hé so xac nhn thay déi Lanh dgo
B2 Kiém tra,‘t an.lA’ n ’ 0 SO )Eac 11 aPt ay doi Vin phong 1/2 ngay
vao Giay ching nhén da cap —¥ dang ky dat Jam viéc
I dai
v |
- - : - Vién chuc
583 Kiém tra, ‘thén‘lidinh ,h(A) Ny )Eéc Ilha;n thay doi Vin phong 3,5 ngay
vao Gidy ching nhan da cap — | ding ky dat lam viéc
dai
l
Lanh dao
. Vén phong | 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua — dang ky dat viéc
| dai
v h
n A A .o r 1 A 3he 4o Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai Vin phong | 01 ng 3y 1am
B5 dang ky dat viée
dai
l
21k , 1A R Vién churc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Vin phong 1/2 ngay
B6 HCC > @angkydit | 1am viéc
| dai

v
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B7

1 Ae .o Trung tam A
Tra két qua choﬂngucn su dung —| Phyc vy hanh Kh(\)f]g 'tlnh
dat PR thoi gian
chinh cong

19.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
nhguyen va Moi truong 1ap phleu tir choi néu ro ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chire, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét; xac nhan noi
dung bién dong vao Gidy chiung nhan da cap trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat
dai ky duyét.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s dit ligu dat dai;

+ Chuyén két qua sang Trung tdm phuc vu HCC dé tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Trung tim Phyc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, c nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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1922, Trudng hep ndp tai BY phan Mt cira cap huyén, cap x& (Tham
quyén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai)

19.2.2.1. Thoi han gidi quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngdy 1am viéc nhan ho so hop 1& (d6i véi cac x3 mién
nui, thoi han giai quyet duoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

19.2.2.2 So' @6 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cip huyén

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho so cia B6 phan Mot .
S A 2 . g 1/2 ngay
B1 ho gia dinh, c4 nhan va chuyén clra cap 1am vidc
cho CNVPDBK huyén :
i
Kiém tra, tham dinh hd so x4c nhan thay doi Lan},l dao Fhl .
A , A ax £ nhanh Van 1/2 ngay
B2 vao Gidy chirg nhén da cap \ < S
phong dang lam viéc
| ky dat dai
v Vién chuc
Kiém tra, tham dinh ho so xac nhan thay doi Chi nhanh .
. A , A 4m K < \ 3,5 ngay
B3 vao Giay chimg nhan da cap 5| Vanphong lam vie
< , 2R am vi¢c
dang ky dat
| dai
v
Lanh dao Chi
. nhanh Van | 01 ngay lam
A A A o _>
B4 Phé duyét két qua phong dang vide
| ky dat dai
‘ v - Vién chuc
Céap nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Ctn nha}nh 01 ngay 1am
Vién phong vide
B5 dang ky dat i
| dai
. 2 . v . Vién chirc
Chuyén ket qua dén Bo phan Mot ctra cap Chi nhanh .
huyén > Vanphong | L2 N9V
B6 ding ky e lam viéc
dai
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B6 phan Mot

57 Tra két qua choAngudi str dung cita cép Kh(?)rlg .tl'nh
dat A thoi gian
huyén
b) Trudng hop ndp tai B phan Mot cira cAp xa
Cac buge Noi dung cong viéc nhi-lc:ersirl]urc Thoi gian
thue hi€én : g cong V¢ Sen thue hién
hién
o . 02 ngay lam
Huoéng dan, tiep phén ho S0 cﬁe} o viéc (Khong
ngudi st dung dat va chuyén ho E}Q pqhanx tinh thoi
B1 so dén CN VPDK trong 02 ngay Mot cua cap gian gidi
lam viéc Xd quyét
TTHC)
v Lanh dao
. Chi nhanh 1/2 nas
B2 Phan cong xtr 1y ho so Van phong lélmngi?cl
dang ky dat Vie
| dai
¢ Vién chirc
Kiém tra, thim dinh ho so x4c nhan thay doi Chinhanh | 4 ¢ ngay
B3 vao Gidy chimg nhan da cip. Vanphong |~ %o
dang ky dat i
dai
Y Lanh dao
A 1A LA Chi nhéanh s
Phé duyét ket qua Van phong 01 n‘g/]{?(/: lam
B4 dang ky dat -
dai
- - Vién chirc
Cép nhat ho so dia chinh, CSDL dat dai Chi nhanh .
< . 01 ngay
Vén phong lam viéc
B5 _ dang ky dat -
l dai
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Vién chuce
Chi nhanh 01 ngay
, , , , — « \
B6 Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cép xa Vanphong | . s
dang ky dat ;
| dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dung B phan A
B7 dat — > | Mot cira cap Kh‘?f‘g tinh
X3 thoi gian

19.2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hé so hop 1¢ thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cép xa thi cong chire dia
chinh cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong bang ky dat dai thuc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai nhan hod so tir B6 phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc sau:

+,Kiém tra ho s0; xdc minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan noi
dung bien dong vao Giay chuang nhan da cap trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai ky duyét.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua sang bd phan mot cira dé tra cho nguoi s
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi su dung dat.

c) Nhén hé so/két qua va tra cho nguéi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cp huyén tra két qua cho ngudi sit dung dat
nhan truc ti€p tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND céap xa tra két qua cho nguoi su
dung dét tai UBND cép xAi.
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20. Thii tuc chuyén nhwong vén dau tw 1a gia tri quyén sir dung dit

20.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mo61 truong: 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hé so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc céng thém
khong qua 05 ngay)

20.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buée No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién
, Xk A 1A , Trung tam 1/2 nga
B1 Hudéng dan, ti€ép nhan ho so cua Phuc vu hanh 13 gmy
td chire, c4 nhan. chinh cong am viec
v
A A , 1A Lanh dao
Ph thu 1y h. : X
B2 an cong tiy 1y 1o ¢ »| Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
I dai
v - 02 ngay
lam viéc do6i
voi  trudong
h hat
Vién chirc Si(':]FI’)] NVPFC
B3 Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin me Ph,(‘)nA,g . 05 nai
dia chinh sang co quan thué dang ky dat |~ g.Ay
dai lam viéc
—> X I
doi Vo1
l truong  hop
khdong phat
sinh NVTC
Xac dinh céc khoan thué phai ndp va thong 03 naav I
B4 b&o cho nguoi sir dung dat thuc hién (néu c6) | — | Cuc thué tinh ng{aéyg am

ddng thoi VPDK hoan thién ho so

v
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. £ A N N Khong tinh
a5 N,gum ‘su dun;g da} thl.l:C h‘Au;n nghla vu :[al Neudi sjr thoi gi an
ch}nh va cI}uyer} két qua ve cAho Vian ptqlong dung dét gidi quyét
dang ky dat dai (qua trung tam HCC tinh) TTHC
|
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chuc
B6 vu tai chinh; xac nhan qc}i dung bién dong Van ph(‘)ng 1,5 ngay
vao don va GCN da cép trinh Lanh dao dang ky dat lam viéc
VPDK xac nhan hodc cap médi GCN dai
v
Lanh dao
A A 1 Ae Van phong | 01 ngay lam
B7 Phé duyét két qua ding ky dat viee
dai
|
Cap nhét hd so dia chinh, co sé dit liéu dét dai Vien chitc | 01 ngay lam
B8 Van phong viée
dang ky dat
| dai
v
. . . ién chy
Chuyén tra két qua dén Trung tam Phuc vu V}en e ;
. C A Van phong 1/2 ngay
B9 hanh chinh cong < . iR A
dang ky dat lam viéc
dai
l
C A 24 1A Trung tdm A
B10 Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Phuyc vu hanh th‘)ng .tlnh
thoi gian

chinh céng

20.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung

tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu khdng hop 1€ dai dién cua S Tai
nguyén va Mai truong 1ap phicu tir choi néu rd ly do. Néu ho so hop 1€ thi tiép nhan

guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vin phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.
Vin phong dang ky dit dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

tinh thuc hién xem xét ho so.
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
ho so cua to chire, ¢4 nhan, Van phong Pang ky dat dai ¢c6 van ban yéu cau chinh stra,
b6 sung va néu rd ly do.

Néu hd so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Xem xét, tham dinh hd so; gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh do6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

- Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoi su dung dat trong thoi gian 03 ngay lam viée;

- Ngudi str dung dét thyc hién nghia vu tai chinh trong 30 ngay lam viéc ké tir
ngay lam viéc ra thdng bao va chuyén két qua vé cho Vin phong ding ky dat dai (qua
trung tdm HCC tinh). Liweu y: Truwong hop thubc doéi twong dwoc mién, giam hoac
khéng thudéc doi twong thuc hién nghia vu tai chinh thi nép bdn sao gidy to chimg
minh cho Vin phong déing ky dat dai.

+ Sau khi nguoi str dung dat thuc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan d cap trinh Lanh
dao Vin phong ding ky dat dai dat xac nhan; Truong hop phai cip méi thi in GCN
trinh ldnh dao Van phong ding ky dat dai ky duyét vao GCN.

- Vin phong dang ky thyc hién cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; chuyen ket qua giai quyet deén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tra két qua cho nguoi st dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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21. Gia han sir dung d4t ngoai khu céng nghé cao, khu Kkinh té.

21.1. Théi han gidi quyét:

- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Mai truong: 5,5 ngay lam viée ké tr ngay nhan ho so
hop 18 (doi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoe cong thém khdng quéa 05

ngay)

+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

- Truwong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh:
+ Co quan Tai nguyén va M6 truong: 6,5 ngay lam vi€c tinh ke tor ngay lam vi¢c
nhan duoc hd so hop 18 (ddi véi cac xd mién nili, thoi gian gidi quyét dwege cong thém
khéng qua 05 ngay lam viéc).

+ Co quan Thué: 0,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 16

21.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac  buéc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thwe hién thue hién
o . Trung tdm
Bl . XA P , .
Hudng dan, tiép nhén ho so cua —| Phuc vu hanh 01 gio
to Chl:l'C, ca nhan chinh Cﬁng
|
o N Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so | Phong Quan 01 gio
ly dét dai
I
¢ - 1/2 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
hop  phat
B3 i . . | sinhNVTC
Thyc hién thim dinh hd so Phong Quan | = = .
—> ly dat dai ) ngay
lém viéc
doi véi
l truong hop
khéng phat
sinh NVTC
Nnanvien || HERO
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Van phong P
B4 — | 4 ;4R Vol truong
dang ky dat ,
dai _hop phat
sinh NVTC
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Xéc dinh céc khoan thué: phai ndp va thong (\)/:ilézg; gi I\i;?
B5 bao cho nguoi su dung dat thuc hién (néu c6) —» Cuc thué tinh trﬁc‘mg hop
phat sinh
J. NVTC
v
Nguoi sir dung dé’t thyc hién nghia vu tai o thng f[inh
B6 chinh va chuyén ket qua ve cho Van phong  —» Nguoi su ”.l?’_l gian
dang ky dét dai (qua trung tim HCC tinh) dung dat giai quyet
| TTHC
v
B7 Lap to trinh gia han st dung dat Ph(‘)ng quan 1/2 ngay
ly dat dai lam viéc
v
Ky trinh UBND tinh Quyét dinh gia hansit | _ ) 1/2 ngay
B8 dung dt Lanh dao S¢ lim vice
v
B9 Tham tra hd so .| Vanphong 1/2 ngay
UBND tinh lam viéc
v
Quyét dinh gia han sir dung dat ;
B10 Y & s s UBNDtinh | Y293y
lam viéc
v
1/2 ngay
lam viéc (90
ngay lam
viéc doi voi
D4i v6i truong hop xéc dinh gia dinh theo truong hop
B11 phuong phap h¢ s6 diéu chinh. Chuyénh6éso Phong Quan | quyét dinh
cho Van phong dang ky dat dai. ly dat dai phé duyét
gia dat —
Khong tinh
thoi gian
giai quyét

TTHC)
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Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Vthén }\1/‘ién 1/2 nga
dé x4c dinh don gia thué dét . yanphong Y
B12 ' 8 dang ky dat lam viéc
dai
v
Théng bé ia thué dat . 3
B13 ong bao don gia thué da > Cuc thué tinh l/2 ngay
lam viéc
-
Sau khi c6 théng bao don gia, ky hop dong Phong quén 14 nai
Bl14 thué dat. Chuyén ho so dén Van phong dang | —( 1y dat dai, lam gié)c/
ky dét dai Lanh dao S& Vie
Xac nhén vao gidy ching nhan sau khi nguoi Nf‘é” 1\1/ jén 12 naé
B15 sir dung dét hoan thanh nghia vu tai chinh |, vanphong | 1/2ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Céip nhat chinh 1Y, bién dong hd so dia chinh Nhan vien
ap nhat chinh ly, bién dong ho so dia chinh; Vin phong 1/2 ngay
A A 5 A — 5
Bl6 Chuyen két qua dén TTPVHC dél’lg k}’/ dat lam VléC
| dai
v
C A 2o 1A Trung tdm N
B17 Tra két qua cho to chirc, ca nhan —> Phuc vy hanh Kh(?ng _tlnh
thoi gian

chinh céng

21.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:
a) Tiép nhén ho so.
+ Trude khi hét han stir dung dét téi thiéu 6 thang, T6 chirc, ca nhan ndp 01 bod

hd so dé nghi gia han truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyc

hién kiém tra thanh phan hé so, sd luong hé so. Néu khong hop 1€ dai dién cua S¢ Tai
hguyén va Moi truong lap phleu tir chdi néu ro ly do. Néu hd so hop 1€ thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

thuc hién xem xét ho so.

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
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Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tr ngay nhan
hd so cua t6 chirc, ca nhan, Phong Quén 1y dit dai c6 vin ban yéu ciu chinh sira, bd
sung va néu rd ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Phong quén 1y dit dai chuyén ho so cho Vin phong diang ky dat dai giri thong
tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Van phong déang ky dat dai thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan
thué.

- Cyc thué tinh x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dén nguoit su dung dat;

- Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Phong quan 1y dét dai tham muu Lanh dao S trinh Uy ban nhan dan cung cép
quyét dinh gia han quyén st dung dat

- UBND tinh quyét dinh gia han st dung dat.

- Sau khi c6 quyét dinh gia han st dung dat, doi véi truong hop xac dinh gia
dinh theo phuong phap hé s6 diéu chinh hodc sau khi c6 Quyét dinh phé duyét gia dat
cua UBND tinh d6i voi truong hop giao dat co thu tién su dung dat/cho thué dat ma
xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc tiép, thu nhap, chiét tru, thang du;
Phong quan 1y dat dai chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai chuyén thong tin
dia chinh sang co quan thué.

- Co quan thué ra thong bao don gia thué dat.

- Sau khi ¢ don gia thué dat, S6 TNMT ky hop dong thué dat doi voi truong
hop thué dat; chuyén ho so cho Van phong ding ky dat dai dé thuc hién dang ky.

- Van phong dang ky SIét dai xac nhan gia han str dung dat vao gié}{ ching nhén
da cap; cap Qhét, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai; tra két
qua giai quyet cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, c4 nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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22. Thi tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat néng nghlep cua h¢ gia dinh, ca

nhan khi hét han sir dung dat déi véi treong hep c6 nhu cau.

22.1. Trwong hep ndp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (Tham

quyén Vin phong ding ky dat dai)
22.2.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy 1am viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cdc xa

mién mili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngdy lam viéc)

22.2.2. So' d6 quy trinh:
a) Truwong hop ndp tai Bd phan mét cira UBND cép huyén
Cac budc A A ‘n Tr.aACh Thoi gian thuc
oA Noi dung cong viéc nhi¢ém I :
thuc hién ‘A hién
: : thwe hién :
Hudng dan, tiép nhan ho so cua Trung tam
Bl t0 chirc, c4 nhan va chuyén cho | Phuevu |, ngay lam viée
hanh chinh i
VPbK '
cong
v
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Van phong NEETUNRN
B2 —>{ dang ky 1/4 ngay 1am viéc
| dat dai
Chuyén vé UBND cap xa xac nhan ho so VNQI?EP]/(I)?]Z
_> \ by A
B3 ding ky 1/2 ngay lam viéc
| dat dai
¢ VI
ngay lam vi¢c
.2 . A , L 4 A (02 ngay lam viéc
T S
» Gy phong dang &y cap xa khéng tinh vao
thoi gian giai
J' quyét TTHC)
; - Nhan vién
Tham dinh vao don, x4c nhan ndi dung bién Van phong oo
BS5 dong vao GCN da cap ' dang ky 01 ngay lam viée
dat dai
I
¢ Lanh dao
B6 Phé duyét két qua | Vanphong | 45 sy fam viee
dang ky
dat dai
|
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- - Nhan vién
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Vin phong . N
B7 —> dang ky 01 ngay lam viéc
| dat dai
v o
2 1A . 2 A A . Nhan vién
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh Vin phong
B8 chinh céng —> ding ky 1/4 ngay lam viéc
dat dai
|
l Trung tdm
B9 Tra két qua cho ho gia dinh, c4 Phuc vu | Khong tinh thoi
nhan hanh chinh gian
cong

22.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp 01 bo hd so dé nghi gia han truc tiép hodc giri qua
duong buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd luong ho so. Néu khong hop 1€ dai dién cua So Tai
nguyen va Moi truong lap phleu tir chbi neu rd ly do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chire, chuyén vé Van phong Pang ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai c6 vin ban yéu cau chinh sira,
bo sung va néu rd 1y do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cép xd noi c¢6 dét kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xudt néng nghiép ma chua co quyét dinh thu hdi dat cua
co quan nha nudc c¢6 tham quyén va chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai.

- Vin phong diang ky dat dai thuc hién:

+ Tham dinh kiém tra ho so; thAm dinh c4c ndi dung cua hd so vao don x4c nhan
thoi han duoc tiép tuc st dung dat theo thoi han quy dinh cua Luat DAt dai vao Giéy
chting nhan da cap trinh lanh dao Van phong ding ky dat dai ky duyét;

+ Chinh 1y, c4p nhét vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; chuyén két qua
giai quyét dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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22.2. Trwong hop ndp tai Bo phan Mét cira cap huyén, cap x& (Tham

quyén Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai)
22.2.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tr ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa

mién nili, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay lam viéc)
22.2.2. So' @0 quy trinh:
a) Truong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén

Cac bude Noi dung cong viéc nhi-le:e:si:]urc Thoi gian
thuc hién : g cong vie hien thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho SO cua B phan o
B1 t chuc, c4 nhan va chuyén cho M ot cia chp 1/2 anl?c/ lam
CN VPBK huyén .
I
— - ' - Nhan vién
Chuyén ho so vé UBND cap xa xac nhin Chi nhanh N
— < . 1/2 ngay lam
B2 Van phong vide
dang ky dat :
I dai
v
Kiépl tra, Xgic nhan chua co quyét dinh thu hoi
B3 dat, chuyén Chi nhanh Vin phong ding ky | —— | UBND cép | 01 ngay lam
xa viéc
Nhén vién
Tham dinh vao don, xéc nhan ndi dung bién Chinhanh | o, ngay lam
B4 dong vao GCN da cap — | Vanphong Vi
dang ky dat i
| dai
v Lanh dao
) Chi nhanh 1/2 Ny 12
B5 Phé duyét két qua — | Van phong et
dang ky dat :
| dai
v Nhan vién
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai Chinhanh 151 sy 1am
B6 — | Vanphong vide
dang ky dat .
l dai
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T ) ) Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh N
B7 huyén — > | Van phong 12 ngi?cl lam
dang ky dat VIS
dai
v
A e B6 phan N
Tra két qua cho ho gia dinh, ca PO Khong tinh
B8 A Mot ctra cap .
nhan . thoi gian
huyén
b) Truong hop ndp tai Bd phan Mot cira cap xa
Cac buoce Trach nhiém | Thoi gian

Noi dung cong viéc

thye hién thwe hién thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhan h,6 SO cua B phén Mot 1/2 ngay
nguoi st dung dat. ctra cap xa lam viéc
N Céng chi
Kjém tra, xdc n_hén chwa ¢6 quyét dinh thu héi d(i):%lfinllrlc 01 ngay lam
B2 dat, chuyén Chi nhanh Van phong dang ky dat — UBND cip viée
dai X8
— v : > Nhan vién
Tham dinh vao don, xac nhan ndi dung bién Chi nhanh o
dong vao GCN d cép —»  Vin phong 01 ngay lam
B3 dang ky dét viee
dai
) Lanh dao Chi
Phé duyét két qua nhanh Vian 1/2 ngay
B4 phong dang lam viéc
ky dat dai
I
l Nhan vién
X : . Chi nhanh T
Cap nhat hd so dia chinh, co s6 dit liéu dét dai .| Vinphong | 0193y lam
BS dangkydat | VI€°

dai
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l Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa Ct“ nha}nh 01 ngay lam
B6 ——»{ Vanphong vide
dang ky dat i
I dai
57 Tra két qua cho ho gia dinh, ca B¢ phan Mot | Khéng tinh
nhan clra cap xa thoi gian

22.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho 0, luan chuyén h6 SO

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cua cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hé so hop 1¢ thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Van phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi str dung dat ndp hd so tai UBND cap xa noi c6 dat kiém tra
ho so, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan dang truc tiép stir dung dat dé san xuat néng nghiép
ma chua co quyét dinh thu héi dat ciia co quan nha nudc ¢ thim quyén va chuyén hé so
cho Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhan hd so tir BO phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh stra, b sung va néu rd ly do.

Néu ho so da diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cép xd noi c¢6 dat kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan
dang truc tiép str dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hdi dat cia
co quan nha nude ¢ thdm quyén va chuyén ho so d&én Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

+ Tham dinh kiém tra ho so; thAm dinh c4c ndi dung cua hd so vao don x4c nhan
thoi han duoc tiép tuc str dung dét theo thoi han quy dinh ctia Luat Dat dai vao Gidy
chting nhan da cap trinh lanh dao Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ky duyét;

+ Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

- Chi nhanh VPDK chuyen két qua dén B phan mot cta tra cho nguoi dugc
cap hodc guri Uy ban nhan déan cip xa dé trao ddi véi trudng hop ndp ho so tai cap xa.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Dai dién cho Bd phan Mot ctra cip huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhan tryc tiép tai bd phan mét ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cip x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cip x4 tra két qua cho nguoi sir
dung dat tai UBND cép xa.
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23. Gia han dat nong nghiép ciia co sé ton gido.
23.1. Thoi han gii quyét:
07 ngay lam viéc ké tr ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 18 (doi véi cdc xa
mién nui, thoi gian gidai quyet duwoc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)
23.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buée A n o Trich Thoi gian
n Noi dung cong viéc nhi¢ém ‘A
thuc hién ‘A thwe hién
thwe hién
. . Trung tam
B1 Hudng dan, ti€p nhén ho so cua Phuc vu 1/2 ngay
to chue hanh chinh | 1am viéc
| cong
v
Thyc hién giéi‘quyét ho so Phong .
B2 (néu du diéu ki¢n) Quén Iy 2,5 ngay
PO lam viéc
l dat dai
Xem xét hd so giai quyét, ky trinh lanh dao N X
B3 UBND tinh phé duyét két qua Lanhdao | 1/2 ngay
Sé& lam viéc
v
Tham tra ho so Vian phong N
B4 uND | 01 ngay lam
. viéc
tinh ;
v
. e L Ae oz UBND 1/2 ngay
Ph k L5
BS ¢ duyét ket qua tinh lam viéc
Xac nhan thay doi vao Gidy chimg nhan Vanphong | o1 hoay 1am
B6 quyeén su dung dat da cap dang ky vide
dat dai ;
‘+ . Nhan vién
57 Cép nhéat CSDL va ho so dia chinh; chuyén Van phong | 01 ngay lam
ket qua dén TTPVHCC dang ky viéc
dét dai
|

'
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B8

Trung tam
£ : Phuc vu | Khéng tinh
LA T — IC VL
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan hanh chinh |  thoi gian
cong

23.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

+ Co so ton gido ndp 01 bo hod so dé nghi gia han truc tiép hodc giri qua dudng
buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé luvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai trudng 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho to chire, chuyén vé Phong quan ly dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Quan 1y dit dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
thuc hién xem xét ho so.

Néu h0 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tor ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Phong Quén 1y dat dai c6 vin ban yéu ciu chinh sira, bd
sung va néu rd ly do.

Neéu ho so dua diéu kién, thuc hién cac cong viée sau:

- Phong Quan 1y dat dai thuc hién giai quyét hd so; Néu du diéu kién duoc gia
han thi 1dp To¢ trinh b4do cdo Lanh dao phong; néu dat, Lanh dao phong duyét trinh
Lanh dao S&, trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh gia han quyén sir dung dat;
chuyén hé so cho Vin phong dang ky dat dai dé thuc hién xac nhan thay d6i vao GCN,
cap nhat CSDL.

- D6i voi nhimg trudng hop khong du diéu kién duoc gia han st dung dét thi
Céan bo phong Quan 1y dat dai tham muu vin ban thong bao cho nguoi sir dung dat va
lam thi tyc thu hdi dat theo quy dinh.

- Sau khi c¢6 két qua, So Tai nguyén va Moi truong Chuyén két qua giai quyét
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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24. Thii tuc ding ky dat dai lAn dau d6i véi truong hop dwge Nha nwéc
giao dat de quan ly
24.1. Doi véi to chirc
24.1.1. Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viéc ke tir ngay 1am viéc nhan dugc hd so hop 18 (doi véi cac xa
mién nUi, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khdng qué 05 ngay lam viéc)

24.1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

. . Trach i
Cic buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thotgian
thue hién : g cong it Sen thuc hién

hién
Huong dan, tiép nhén ‘h(k) so cua Trung tam .
B1 to churc va chuyén ho so cho Phuc vy hanh iU 2 ngay
VPBK chinh cong am viee
Phan cong thy 1y ho so Lvénh d‘ao .
B2 Van phong 1/2 ngay
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Nhén vién
Tham dinh va xem xét ho so Vian phong 11,5 ngay
B3 < X R A
dang ky dat lam viéc
| dai
v
Lanh dao
A o Van phong | 01 ngay lam
B4 Phé duyét két qua ding ky dat viéc
| dai
v
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai Nhan vién o
B5 Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
| dai
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu y,h an r\]/é?]n 1/2 nad
B6 hanh chinh cong anpn g . g.Ay
dang ky dat lam viéc
| dai

v




241

B7

Trung tam
— Phuc vu hanh
chinh cbng

Khéng tinh
thoi gian

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

24.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T4 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép (hodc givi qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé lvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Ping ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sura,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, trong thoi han 14 ngay 1am viéc Vian phong dang ky dat
dai thuc hién céc cong viéc sau:

+ Vian phong dang ky dat dai kiém tra hd so; xac minh thuc dia khi can thiét

+ Cap nhat thong tin thira dat, dang ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai
(néu co);

- Van phong déang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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24.2. Pbi v6i ho gia dinh, ca nhén
24.2.1. Thoi han giai quyét:

24.2.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

a) Truong hop nop tai B phan mot cira UBND cip huyén

15 ngay lam viéc ke tir ngay 1am viéc nhan dugc hd so hop 18 (doi véi céc xa
mién nUi, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khdng qué 05 ngay lam viéc)

Trach

Cac budc A A o o Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc nhlglg thuc thue hién
hién
B1 Huéng din, tiép nhan ho so cua 1?6 Rhén; 1/2 ngay
ngudi str dung dit. Luan chuyén Mot cuacap | am vide
huyén :
v o
Thém dinh va xem xét hd so Chi nhanh -
Van phong | 12 ngay lam
B2 Dang ky dat viée
dai
|
l Lanh dao
Chi nhéanh 01 ngay 1am
B3 Phé duyét két qua Vién phong vide
Dang ky dat i
| dai
l Nhén vién
Cap nhat hd so dia chinh, co so dir lidu dét dai Chinhanh | o1 pay tam
B4 Vian phong vide
bang ky dat ;
| dai
— - v - Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap Chi nhanh .
huveé e A 1/2 ngay
B5 uyen Vién phong 1am vide
Dang ky dat .
| dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dung {36 p7hénA Khong tinh
dat Mot cura cap e
B6 thoi gian

huyén
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b) Trudng hop ndp tai UBND cép xa

Cac buge Noi dung cong viéc nh;l:rmaig Thoi gian
thue hi€én : g cong Vit ém He thue hién
hién
o . 02 ngay lam
Hudng dan, tiep nhan ho so cua viéc (Khong
B1 nguoi st dung dat va chuyen —» B0 phén Mot tinh thoi
CNVPDK trong 02 ngay lam clra cap xa gian gidi
viéc quyét
TTHC)
|
PO . Chi nhanh
Tham dinh va xem xét ho so Vin ph(‘)ng 12 ngay 1am
B2 Dang ky dat viéc
dai
l
Lanh dao Chi
B3 Phé duyét két qua __,| nhanhVan | 01 ngay lam
phong Dang viéc
| ky dat dai
v Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai Ct] : nhz?nh 01 ngay lam
B4 —» Van phong vide
Dang ky dat i
| dai
l Nhén vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cdp xa | — Chinhanh | o, ngay 1am
B5 Vién phong vide
bang ky dat i
| dai
Tra két qua cho nguoi s dung B6 phan M6t | Khdng tinh
B6 dat T ”| ciracipxd | thoigian

2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc guri qua dwong buu dién) tai Bo

phan Mot ctra cép huyén. Néu khong hop 1é dai dién ctua Chi nhanh 'Van phong dang
Ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat

dai.
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+ Truong hop nguoi str dung dat nop ho so tai UBND cap x4 thi cong chuc dia
chinh cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Néu hd so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhan ho so, thyc hién cac cong viée sau:

+ Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai kiém tra hd so; xac minh thuc dia khi
can thiét,

+ Cap nhit thong tin thira dat, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

- Chinhanh VPBK chuyén két qua da dang ky cho B phan Mot cira cap huyén
dé tra ket qua cho nguoi sir dung dat. Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai
UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chuyén két qua vé UBND cap
xa dé tra cho nguo1 st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Dai dién B6 phan Mot ctra cép huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat nhan
truc tiép tai bo phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh céng ich.
~ Truong hop nguoi su dung dat nop }16 so tai UBND cap x3 thi UBND cép x4
tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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25. Thi tuc thu hdi Giay ching nhian da cip khong dung quy dinh cia
phap luat dit dai do nguwoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat

hién

25.1. Poi véi to chire

25.1.1 Thoi han giai quyét:

Khéng c6 quy dinh thoi gian

25.1.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

a) Truwong hop Uy ban nhan dan cép tinh cip lan diu

i i Trach . .
Cac buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc hién : g cong vie Yen thuc hién

. . hl@n g .

- i Trung tdm
a1 Hudng dan, tiep nhan ho so cta Phuyc vu 1/2 ngay
t0 churc va chuyén cho VPBK hanh chinh lam viéc
I cong
v
R T Lanh dao
a2 Phan cong thu ly ho so Vin phong
dang ky dat
dai
|
) . Nhan vién
Van phong dang ky dat dai xem xet ho so, bao Vin phong
B3 cao S6 TNMT trinh UBND tinh thu hdi GCN dang ky dat
I dai
v
" Trinh UBND tinh ra Quyét dinh thu hoi GCN Lanh dao
S6 TNMT
Khdng quy
Phé duyét két qua dinh thoi
gian
B5 UBND tinh
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Thyec hién thu hdi va quan ly gidy chimg nhén

da thu hoi theo Quyet dinh thu hoi. Truong Nhan vién
B6 hop ngudi st dung dat khong giao nop giay Van phong
chtng nhan thi Vin phong dang ky dat dai co » dang ky dat
trach nhiém bao cao So TNMT trinh UBND dai
tinh huy gidy ching nhan
v
B7 Trinh UBND tinh huy GCN néu nguoi st Lanh dao
dung dat khong giao nop GCN | S¢ TNMT
v
BS Quyeét dinh huy giay chiing nhan UBND finh
v
Cép nhat thong tin chinh 1y hd so dia chinh, co \{Em Ph,bng
B9 s dir liéu dét dai va quan 1y Gidy chimg nhan dang ky dat
thu hi.  dai
T R ‘ Nhan vién
510 Chuyén keét dén T,rungAtam Phuc vu hanh —» Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
dai
v
Trung tam
B11 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu Khong quy
hanh chinh dinh

cong
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b) Truong hop ngwoi sit dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat da
dwoc cap Gidy chitng nhan va thuc hién cac quyén ciia ngudi siv dung dat, chi sé
hitu tai san gan lién véi dit ma phai cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung dit,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat va cap doi, cap lai Gidy chieng
nhan do Sé Tai nguyén va Méi treong hodc Vin phong ding ky dat dai cip

Cac budc . . A Irach Thoi gian
thwe hién NOi dung cong viéc nhlglg thuc thue hién
hién : :
Trung tdm
B1 Hu6ng dan, tiép nhan ho so clia Phuc vu 1/2 ngay
t6 chirc va chuyén cho VPPK hanh chinh | lam vige
cong
v
A s Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so __, Vanphong
dang ky dat
| dai
v
Vin phong diang ky dat dai xem xét ho so, bao Nhan vién
B3 cao Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem | Vin phong
xét ndi dung giay chung da cap khong ding dang ky dat
quy dinh dai
Phé duyét két qua Lvanh d‘ao
B4 \{an phong
dang ky dat
dai
I Khong quy
l dinh thoi
‘ , Nhan vién gian
Thuc hién thu hoi va quéq ly giay chL'rpg nhan Vin phong
BS da thu hoi theo Quyét dinh thu héi. | dang ky dat
dai
!
Cap nhét thong tin chinh ly hd so dia chinh, co \I>IP an 1\1/ I en
B6 so dit lidu dét dai va quan 1y Gidy chimg nhan —| Y27 Paong
X dang ky dat
thu 1|101. da

v
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A J4 5 ~ . Nhan vién
87 Chuyén két qua sar;]g,, "l;]rm}g tam phuc vu Hanh — Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat lam viéc

dai
i
Trung tm
Tra két qua cho to chirc, ca nhan ,| Phucvu Khdng quy
B8 hanh chinh dinh
cong

25.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

+ T chirc, c& nhan nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu khéng hop 1¢ dai dién cia S¢ Tai
nguyén va Mai trudong 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu ho so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho to chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thyc hién xem Xxét ho so.

Néu hd so chua di diéu kién, trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hd so cua to chirc, c4 nhan, Vin phong Pang ky dat dai co vin ban yéu cau chinh sta,
b sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai Xem x¢ét hd so, bao cdo co quan c6 thAm quyén cap
Gidy chung noi dung gidy ching da cap khong ding quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 tham quyen cap Glay chirng nhan quyen st dung dit,
quyen s hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dét c6 trach nhiém kiém tra, xem xét,
quyét dinh thu héi Gidy chung nhan da cap khong ding quy dinh cta phép luat dat dai
(trir truong hop nguoi duoc cap Gidy chirng nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi,
chuyen nhuwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung ddt, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc thu hdi va quan 1y Glay ching nhan
d3 thu hoi theo quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan cta co quan c6 tham quyén.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chire.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc
ti€ép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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25.2. Poi véi ho gia dinh, c4 nhin
25.2.1. Trudng hgp ngudi sir dung dat, chi s¢" hiru tai san gan lién véi dat
di dwoc cap Glay ching nhén va thuc hién cac quyen Ciia ngudi sir dung dit, chi
s6 hiru tai san gan lién véi dat ma phai cap méi Giay ching nhén quyen si dung

dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat va cap doi, cap lai Glay
chirng nhén do S¢ Tai nguyén va Moi trwong hodc Van phong ding ky dat dai

cap
25.2.1.1 Thoi han giai quyét:
Khong co6 quy dinh thoi gian
25.2.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac buéc Nbi dune cone vie Tré&ch nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong viece thuc hién thuc hién
: Trung tdm
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so va Phuc vu hanh | 1/2 ngay
chuyén VPBK chinh cong lam viéc
tinh
v
‘ Lanh dao
B2 Phan cong thu ly ho so Van phong
dang ky dat
| dai
Vin phong diang ky dat dai xem xét hd so, bao Nhan vién
cao Lanh dao Van phong dang ky dat dai xem Vin phong
B3 xét ndi dung gidy ching di cap khong dang dang ky dat
quy dinh dai
v
K quyét dinh thu hdi VL;;ﬂl;f(,f‘;’g
B4 GCN da cap(ghnﬁng ding dang ky dat Khong
e dai quy dinh
thoi gian
|
A N , . Nhan vién
BE Thuc hien thu}101 va quan ly giay chu’gg nhan | Vin phong
da thu hoéi theo Quyét dinh thu hoi. dang ky dat
| dai

'
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Cap nhat thong tin chinh ly hd so dia chinh, co VNVh an }\1/ I °n
B6 s&r dit lidu dét dai va quan 1y Gidy chimg nhan —| 0 Phong
A dang ky dat
thu hoi. :
dai
v
21 A . 2 A A N Nhan vién
87 Chuyén két qua derr]l' 'I;]rurlg tdm Phuc vu hanh |_, Vin phong 1/2 ngay
chinh cong dang ky dat | lam viéc
l dai dai
Tra két qua cho t chirc, ca nhan , Trung tam A
B8 Phuc vu hanh Eh(zi?r?h
chinh céng quy @

25.2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh (TTPVHCC).

+ Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé luvgng hd so. Néu khdng hop 1¢ dai dién cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong lap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 18 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, chuyén vé Vian phong Pang ky dit dai.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién xem xét hd so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cta to chire, ca nhan, Vian phong Pang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sta,
bd sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cOng viéc sau:

- Van phong dang ky dat dai Xem x¢ét hd so, bao cio co quan co thim quyén cip
Gidy chung noi dung gidy chimng da cap khong dung quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 tham quyén cap Glay chirng nhan quyen st dung dat,
quyen s hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat c6 trach nhiém kiém tra, xem xét,
quyét dinh thu héi Gidy chung nhan da cap khong dung quy dinh cta phép luat dat dai
(trir truong hop nguoi duoc cap Gidy chirng nhdn da thyc hién thu tuc chuyen doi,
chuyen nhuwong, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hivu tai
sdan gan lién véi dat da dwoc giai quyét theo quy dinh cua phap luat).

- Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hoi va quan ly G1ay ching nhan
d3 thu hoi theo quyét dinh thu hoi Glay ching nhan cua co quan ¢ thAm quyén; Cap
nhat hd so dia chinh, co s dit liéu dat dalchuyen két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire.

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan truc
tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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25.2.2. Truwong hep nguoi sir dung dit, chi s6 hiru tai san gin lién vei dat
da dwoc cap Glay chirng nhan va thuc hi¢n cac quyen Cia ngudi sir dung dat, cha
s& hiru tai san gin lién véi dat ma phai cap méi Giay chieng nhan quyen sir dung
dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat va cap déi, cip lai Giay
chitng nhan do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap

25.2.2.1 Théi han gidi quyét:
Khéng co6 quy dinh thoi gian
25.2.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thure hién : g cong vie thwe hién | thwe hién
B1 Hudng qgn, tiép nhan ho so va | BQCII)}I;@?QMQt 1/2 ngay
chuyén Chi nhanh VPDK huve p lam viéc
uyén
|
l - Lanh dao Chi
B2 Phan cong thu 1y ho so | nhanh Van
phong dang
| ky dat dai
* -
Vin phong diang ky dat dai xem xét ho so, bao Nh_an vien
Chi nhanh
cao Lanh dao Chi nhanhVan phong dangky | 7. .
B3 Van phong
dat dai xem xét noi dung gidy chung da cp 8 L Nz
dang ky dat
khong ding quy dinh dai
Ky quyét dinh thu hoi Lanh dao Chi
B4 GCN da cap khong ding nh ?nh \{an
quy dinh phong dang
ky dat dai
Khéng
v Nhanvien | duydinh
- - oo thoi gian
Thyc hién thu hoi va quan ly gidy ching nhan Cl:“ nhe}nh
BS da thu hdi theo Quyét dinh thu hoi. —  Van phong
dang ky dat
I dai
v - Nhan vién
Cap nhat thong tin chinh ly ho so dia chinh, co Chi nhanh
B6 sO dir liéu dat dai va quan ly Giay chung nhdn —— Vian phong
thu hoi. dang ky dat
| dai dai

v
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Nhén vién

Chuyén két qua dén Bf) phan Mot cura cap | Ct]l nha}nh 1/2 ngdy
B7 huyén Vin phong lm vide

dang ky dat i

dai dai
v

Tra két qua cho to chirc, ca nhan B6 phan Mot Khong
B8 Ctra cap h

huyén quy din

25.2.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

Nguoi st dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1¢ dai dién ctua Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hé so hop 1¢ thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai.

Truong hop nguoi st dung dat nop ho so tai UBND cap x3 thi cong chirc dia
chinh cap xa chuyén cho Chi nhanh Van phong bang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhan hd so tir B6 phan Mot cta cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b6 sung va néu rd ly do.

Neéu ho so dua diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai xem xét ho so, bao cao co quan ¢ tham
quyén cap Giay ching ndi dung gidy chirng da cap khong dung quy dinh.

- Co quan nha nuéc c6 tham quyen cap Glay chtirng nhéan quyen st dung dat,
quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat co trach nhiém kiém tra, xem xét,
quyét dinh thu héi Gidy chung nhan da cap khong dung quy dinh cta phép luat dat dai
(trie truong hop nguoi dugc cap Gidy ching nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi,
chuyen nhuwong, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tdi
sdan gan lién véi ddt da dwoc gidi quyét theo quy dinh cia phdp ludt).

- Chi nhanh Vién phong dang ky dat dai thyc hién viéc thu hdi va quan ly G1ay
ching nhan da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Glay ching nhan ciia co quan ¢ tham
quyeén; cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chi nhanh chuyén két qua dén Bo phan mét ctra thudc cip huyén
¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire.

Dbai dién B6 phan Mdt ctra cép huyén tra két qua cho nguoi st dung dat nhan
truc ti€p tai b phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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I1. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN
1. Thi tuc dinh chinh Gidy chitng nhén di cip (GCN do UBND huyén cép)
1.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc ké tur ngay lam viéc nhan dugc ho so

hop 18 (doi véi cac x& mién nli, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khdng qua 05
ngay lam viéc).

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
buée A n - TriCh Thoi gian
NoQi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thue oA thuc hién
cn thwe hién : :
hién
Hu6ng dan, tiép nhan ho so clia B6 phan \
B1 ho gia dinh, ca nhan va chuyén — M'ét clia gﬁl rlg?é
cho CN VPBbK Cﬁp huyén S
v
Lanh dao
Phén cong thy 1y ho so Chi nhé&nh s
e | Vinping | U210
dang ky dat i
dai
v -
Nhan vién
Tiép nhén, kiém tra hd so, l4p bién ban két Chi nhanh 3,5 ngay
B3 luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. —> | Van phong : a‘im vide
dang ky dat :
| dai
v A -A
Nhan vién
Lap ho so dinh chinh gidy chimg nhan da cap Chinhanh | o, gy lam
B4 hodc cap doi gidy ching nhan. — | Van phong viee
dang ky dat i
dai
v
inh chinh hodic cA Lanh dao - o) 1 oay 1am
B5 binh chlph hodc cap — | UBND cép gay
mo1 GCN huyén viee
}
Chinh 1y ni d '¢ hd so dia chinh ran vien
inh Iy ndi dung sai st vao ho so dia chinh, Chi nhanh o
B6 co so dir li¢u dat dai (néu co) > Vin phong 02 ngiy lam
dang ky dat | V'€
dai

)
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A v ) Nhan vién
Chuyén ho so da thue hién sang b phan mot Chi nhanh )
B7 ctra thuoc UBND (fép }1uyén déi trakétqua cho | =™ v, phong il/ 2 ngfily
nguoi st dung dat ding kY At am viéc
l dai
Tra két qua choAhC) gia dinh, ca B@A phézln Khong tinh
B8 nhan Mot cira o
X o thoi gian
cap huyén

1.2. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép (hodc givi qua dweong buru dién) tai BO
phan Mot ctra cép huyén. Néu khdng hop 1¢ vién chuc dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
gui glay hen/ma ho so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.

b) Kiém tra hd so, xdc nhian di diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Neéu ho so dua diéu kién, thuc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém thyc hién cic cong viée
sau:

+ Kiém tra h so; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét (bién
ban két ludn vé nguyén nhdn sai sét phdi €6 dai dién Phong Tai nguyén va Méi trirong
doi véi cdc gidy chitng nhdn truée day do Phong Tai nguyén va Moi truong trinh ky);
1ap ho so trinh UBND cap huyén thuc hién dinh chinh vao GCN da cap c6 sai sot hodc
1ap ho so chuyén Vian phong dang ky dat dai kiém tra, trinh Lanh dao dinh chinh gidy
ching nhan.

+ Truong hop dinh chinh ma nguoi dugc cAp GCN c6 yéu cau cap doi sang
GCN thi Chi nhanh VPBK 1ap ho so trinh UBND huyén ky GCN.
+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, ding ky vao hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai;
- Chi nhanh VPBK chuyén hd so sang bo phan B phan “mét cira” dé tra két qua
cho nguoi str dung dat.
¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chire.

Dai dién cho Bo phan Mot cira cAp huyén tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan
nhan tryc tiép tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh céng ich,
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2. Thi tuc dang ky va Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

2.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hgp khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 20 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui, thoi han giai quyét duoc cong thém
khdng qua 05 ngay)

2.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:
2.2.1. Truong hop ndp tai B phan mét cira UBND cép huyén

Cac .

) Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : : Ten thue hién

n hi¢n
hi¢n &
Huéng dan, tiép nhén hd S0 cua Bo phan .
B1 nguoi st dung da va chuyén dén L | Mot cfra'cép 1{ 2 ngay
CN VPPK huyén lam vi¢e
Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so Ct‘i nhé‘nh 1/2 ngay
B2 —*| Vanphong lam viéc
dang ky dat i
| dai
v 01 ngay lam
viée (Néu
trich do
thuc hién 02
ngay lam
Trich luc hoic trich do, chuyén ho so dén viée doi voi
UBND cép xa dé liy y kién | Nhanvien | thiadito,
Chinhanh | 9atnong
B3 l Vian phong nighlgp hef
dang ky dét lfe thira dat
dai o trong khu
dan cu 05
ngay lam
viée doi véi
cdc truong
hop con lai,
khong tinh
vao thoi
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gian thuc
hién thu tuc
TTHC)
Xac nhén, niém yét cong khai két qua kiém tra 03 f‘?ay 1'2 m
h@ SO, xép nh@n hién trang, tinh trang trgnh Vviee (. N
chp, ngudn goc va thoi diém sir dung dat tai ngay niem
try s¢ Uy ban nhan dén cap xa va khu dén cu UBND cép ) ﬁ/e_t (l:(?]rlg
B4 noi 6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi XA . Khong
han 15 ngay lam viéc. Xem x¢&t giai quyét cac }Iln . Vao
phéan énh’n(f)i dung cong khai; Luan chuyén ho t,?? gan
so dén Chi nhanh Van phong DKDD. g’ﬁ&ge’
B5 M - 02 ngay
lam viéc doi
voi  trudong
: S Nhan vién |hop  phat
Tham dinh va x4c minh thyc dja néu cén thict; | Chi nhanh | SiNh NVTC
gui phicu lay y kién co quan quan ly vé tai san \{én ph,bnig - 06 ngay
dang ky dat | 1am viée
l dai d6i  voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
— - Co quan
Cho y kién vé viéc chirng nhan quyén s¢ hiru quan ly vé o
B6 tai san g&n lién v6i dat (néu co) Xay dung, | 02 N9 lam
Nong | Vi
nghiép
Nhan vién | 01 ngay lam
Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chi nhanh | vige doi véi
B7 Van phong | truong hop
dang ky dat | phat sinh
dai NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop; 9huyén Chicuc | 03 ngay lam
B8 thong bao thue den nguoi st dung dat thuc - thué viéc
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDBK '
v
Nguoi st dung dé!: thuc hién nghig vu tai Khong tinh
B9 €hinh }/21 ch?yén lfétxqué yé cho (;hl nPén hA | Nguoi sir thoi gian
Vian phong danquy (}at dai A(qua Bo phan mot dung dét gidi quyét
ctra cap huyén) TTHC

v
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. o A1 x s - Nhan vién
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh o
B10 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Van phong 01 ngay lam
chuyén Phong Tai nguyén va Méi trudong dang ky dat viée
dai
A 4
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Tai 1) sy 1am
Bll ' nguyén Moi vide
truong i
v
n A 1A , Lanh dao .
B12 Phé duyét két qua UBND chp ]1.:5 ngi’:ly
A am viéc
huyén "
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai _ Chi nhanh
B13 Van phong 01 ngay
dang ky dat lam viéc
dai
\4
A Chi nhé&nh
Chuyén ho so da thuc hién cho by phan mot Vian phong 1/2 ngay
B14 ra UBND cap huvé < , 2k \ A
cua cap huyen dang ky dat | lam viéc
dai
v
Tra két qua cho nguoi sir dung B6 phan Khong tinh
B15 dat MOt ctra cap thoi o
A 01 gian
huyén
3.2.2. Truong hop ndp tai UBND cép xa
Cac .
budc A A ‘A Trich Thoi gian thuc
NOi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuc .n hi¢n
cn thuc hién *
hién
Huéng dan, tiép nhén hd 50 clia o 02 ngay lam
B1 nguoi su dung dat va chuyén ho BQAPh?n viée (Khéng tinh
so dén CN VPDK trong 02 ngay Moteua | i gian gidi
lam viéc cap xa quyét TTHC)
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- Lanh dao
Phan cong thu ly ho so R C[u nha}nh 1/2 ngay Iam
B2 Vian phong -
dang ky viee
l dat dai
01 ngay lam
viéc (Néu trich
do thuc hién 02
ngay lam viéc
doi véi thira dat
G, dat nong
Chinhanh | nghiép lién ké
B3 Trich luc hoac tr,ich do,qcl}uyén hé so dén Van phong | thua dat ¢ trong
UBND cap xa dé¢ lay y kien dang ky khu dan cuw 05
dat dai ngay lam viéc
l doi véi cac
truong hop con
lai; khéng tinh
vao thoi gian
thuc hién tha tuc
TTHC)
Xéc nhan, niém yét cong khai két qua kiém tra
hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh 03 ngay lam
chap, nguon gbc va thoi diém st dung dét tai viéc (15 ngay
tru s& Uy ban nhan dan cp xi va khu dan cu UBND niem ye:t c6r]g
B4 noi c6 dat, tai san gan lién voi dét trong thoi cp xd khai, khong tinh
han 15 ngay 1am viéc. Xem xét giai quyét cac vao thoi gian
phan anh ndi dung cong khai; Luan chuyén hd giai quyét
so dén Chi nhanh Vin phong DKDD TTHC)
v
B5 - 02 ngay lam
viee dbi  véi
Chi nhanh ruong hop phat
Tham dinh va x4c minh thuc dia néu can thiét; Vafl b hogg - 06 naav 1am
giri phiéu 13y y kién co quan quan 1y vé tai san dang k_y P gdAy i
(néu ) dat dai Vle? 01 Vo1
truong hop
l khong phat sinh
NVTC
— - Co quan
Cho y kién v¢é viéc chimg nhan quyén s6 hiru quan ly vé o
B6 tai san gén lién voi dat (néu cb) Xay duyng, | 03 N9aY lam
N viéc
Nong i
| nghiép

v
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B7 Nhan vién N
ST : : Chinhanh | O1ngaylam
Gui so liéu dia chinh dén co quan thué . ! viéc dbi voi
> a —| Van phong i
i < , 2 | truong hop phat
dang ky -
44t das sinh NVTC
v
Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén Chi
thong bao thué dén ngudi sir dung dit thuc reye 03 naay 1am
B8 hién nghia vu tai chinh ddng thdi CN VPDK | e o
hoan thién ho so |
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai Khéne fi ..
chinh va chuyén két qua vé cho CN VPPK dat Nguoi st i‘zong .tf’.qh th(;n
B9 e A N e Ao —¥ % gian giai quyét
dai (ndp qua B phan Mot ctra cap xa) dung dat
TTHC
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia gﬁa n f:l ,IeE
810 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD || = In h"’}” 01 ngay lam
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong ggn% g}lg viéc
dat dai
v
7 - Phong Tai
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén nguyén 02 ngay lam
—»  Moi vigc
truong
|
a1 Phé duyat két qua Fan 80 | 15 ngay lam
Cép huyén viee
. a1 A ., L Nhan vién
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai Chi nhanh o
| s . 01 ngay lam
B13 Vian phong 8
dang ky viee
dat dai
Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap xa - Cfll nha}nh 01 ngay lam
B14 Vén phong vide
dang ky ;

dat dai
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B15

Tra két qua cho nguoi st dung
dat

B phéan
Mot ctra

Khong tinh thoi

L gian
cap xa

3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chuc dai dién cua Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai.

Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai UBND cép x3 thi cong chirc dia
chinh cdp xi chuyén cho Chi nhanh Van phong PBang ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vian phong dang Ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu h0 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so cta to chirc, c4 nhan, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vian phong déng ky dat dai tién hanh thyc hién trich luc ban do dia
chinh hoac trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban d6 dia chinh hoac da co6 ban
d6 dia chinh nhung hién trang ranh gioi su dung dat da thay do6i hodc kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop.

- UBND cép x4 thuc hién:

+ Trudng hop dang ky dat dai thi xac nhén hién trang st dung dat so V01 noi
dung ké khai déng ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn gdc
va thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chap sir dung dét, su pht hop véi quy hoach.

+ Trudng hop ding ky tai san gan lién v6i dat thi xac nhan hién trang tai san
gan lién voi dat so v6i ndi dung ké khai ding ky; trudng hop khong cé gidy to quy
dinh thi xac nhan tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san; d6i véi nha &, cong trinh
x@y dyng thi xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cap phép xay dung, su phu hop vo1 quy hoach duoc duyét; xac nhan so d6 nha o
hodc cong trinh xay dung néu chua cé xac nhan cia to chiic ¢o tu cich phap nhan vé
hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, ngudn goc va thoi dlem sir dung dat tai try s& Uy ban nhan déan cap xi va
khu déan cu noi co dat, tai san gan hen v6i dat trong thoi han 15 ngay lam viéc; Xem
xét giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri hd so dén Chi nhéanh
Vin phong dang ky dét dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai thyc hién:

+ Kiém tra, x4c nhan so do tai sdn gan lién voi dat doi vai té chue trong nude,
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co sO ton gido, tO chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua cé xac nhan cua té chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

+ Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap giay chirng nhan vao don dang ky.

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gan lién v&i dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dyng, Nong nghiép dbi voi tai san ga"}n lién v6i dat co
trach nhiém tra 161 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude doi tuong
phai ndp nghia vy tai chinh hoac dugc ghi ng theo quy dinh cua phép luat);

- Chi cuc thué xac dinh céc khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dé chuyén cho B phan mot cira. B phan mot cura thong bao
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky chuén bj hd so dé phong Tai nguyén va Moi
truong trinh ky cap Gidy ching nhéan sau khi nguoi sit dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong vige sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy chung nhan.

+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy ching
nhan vao hod so dia chinh, co so dir liéu dat dai

- Chi nhanh VPDBK chuyen két qua dén Bo phan mot cua tra cho ngudi dugc
cap hoac guri Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi vai truong hop ndp ho so tai cap Xa.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

B6 phan rpét cura hoac UBND cép xa nhan hd so/két qua tr Chi nhé‘nh Van
phong dang ky dat dai va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ¢ nhan, cong dong dan
cu.

Trudng hop ngudi sit dung dat nop hd so tai UBND cip x& thi Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap x4 tra két qua cho nguoi sir
dung dét tai UBND cép xA.
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3. Thii tuc Cap Giay chieng nhan quyén sir dung dat quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dit cho nguoi da ding ky quyén sir dung dat lan dau.

3.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 15 ngay lam viéc ké tir
ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién ndi, thoi han giai quyét

duoc cong thém khdng qua 05 ngay lam viéc)
3.2. So' @d Quy trinh giai quyét:
3.2.1. Truong hop ndp tai B phan mét cira UBND céap huyén

Céac ,

. Trach N
budre Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : ; YA o thuc hién

‘A hién
hién j
a1 Hudng din, iép thin b0 sg iz BOPNN | 115 ngay
guoi su dung dat va chuyén ho —— | Mot cura cap lam viee
so dén CN VPDK huyén :
)
A A 1A Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so L | chi nhénh 1/2 ngay
VPDK dat lam viéc
dai
v
01 ngay lam
viée doi véi
truong  hop
Tham dinh; Luan chuyén hd so dén UBND Nh_’éln V,'én th\%_ C sinh
B3 cAp xa dé x4c nhan hién trang tai san déi voi ——| Chinhanh
trrong hop chirg nhéan tai san gan lién vai dat Van phong | 45 ngay
dang k}'l dat | 1am viéc
l dai dbi  voi
truong  hop
khéng phat

sinh NVTC
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Xéc nhan hién trang tai san doi v6i truong hop

i am s Y Yk P 01 ngay lam
B4 chimg nhan tai san san gan lien véi dat; giri ho UBND cap vide
so dén CNVPDK Xa '
B5 Nhén vién o
it ohibu oy ¥ kil 10 v Chi nhanh | 01 ngay lam
ui phicu lay y 1enS écr(: quan quan ly vé tai Van phong viée
dang ky dat
dai
— A/ - Co quan
Cho y kién vé viéc chirng nhan quyén s¢ hitu quan 1y vé o
B6 tai san gan lién v6i dat (néu co) Xay dung, 03 nggAy lam
Nﬁﬁg viée
nghiép
A 4
’ ’ — Nhan vién 1/2 ngay
Gtri s0 liéu dia chinh dén co quan thu¢ (ncu Chi nhanh | lam viéc doi
B7 cd) Vén phong | vdi truong
. dang ky dat | hop phéat
l dai sinh NVTC
Xac dinh cac lghqén thué phai nop; c}luyén
B8 thong bao thu€ dén nguoi sur dung dat thuc Chi cuc 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDBK thué viée
hoan thién ho so
Nguoi su dung dég thuc hién nghia vy tai Khong tinh
B9 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi str thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B¢ phan mot dung dat gidi quyét
ctra cap huyén) TTHC
v Nhén vién
Sau khi nguoi sir dung dt hoan thanh nghia Chi nhanh 01 ngay Iam
B10 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD Vin phong vice
chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong dang ky dat ¥
dai
-2 . , A A Ph(‘)ng Tai NUET
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén nguyén Moi 01 ng{aéyg lam

truong
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Lanh dao

B12 Phé duyét két qua UBND cép 01 n\g};{?g lam
huyén i
. ) ) . Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Chi nhanh
| . 01 ngay lam
B13 Vanphong | "0
dang ky dat '
dai
Nhan vién
A . . Chi nhanh N
B14 Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap Vanphong | /2 N9y
huyén ding ky dat lam viéc
dai
v
Tra két qua cho nguoi sir dung — E}@ Rhén; Khéng tinh
B15 4 Mot cura cap e
dat huyén thoi gian
3.2.2. Trudng hop ndp tai UBND cép xa
Ca’c Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong it hien thue hién
hién ¢
. Xk A 1A , B¢ phén 2
B1 Hudng dan, ti€p nhan ho so cta Mot cira cip 1/4 ngay
ngudi st dung dit. XA lam viée
v
Xéc nhan hién trang tai san ddi v6i truong hop Céng chirc .
ht han tai s3 5 < 1-,\ dA hA | - . 3/4 ngay
B2 chimg nhén tai san san gan lién voi dat; gti hO ——— | ¢ja chinh /5 1ga
so dén Chi nhanh Vin phong DK 'cép X3 lam viéc
Lanh dao
Phan cong thy 1y hd so Chi nhanh 1/2 ngay
B3 — | Vanphong | . %
dang ky dat ;
dai
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B4 - 02 nga,y
Tham dinh; giri phiéu 13y ¥ kién co quan quan la,n_l viee ‘dOI
1y vé tai sén — Vol truong
L hop  phat
Chinhanh | sinh NvTC
Van phong .
dang ky dat |- 06 ngay
dai lélpl viéc
doi voi
truong hop
khéng phat
sinh NVTC
A . Co quan
Choy kién ve \{iéc‘ gh&ng nhan quyén so hitu quan 1y vé
a5 tai san gan lién véi dat (néu cd) — Xay Adl.IIlg, 03 ngay 1am
Nong viéc
l nghiép
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué (néu Chi nhanh O:ilézg;gi Iagi]
86 co) — > | Vién phong \t]ru:o*ng h‘:yp
dang ky dat Ly
das phat sinh
l NVTC
Xéc dinh céac khoan thué phai nop; chuyén
B7 thong bao thué dén nguoi sir dung dat thuc , Chicuc 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPBK thue viéc
hoan thién hé so
\ 4
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Khong tinh
B8 chinh va chuyén két qua vé cho CN VPDK dat | — | Nguoi sit thoi gian
dai (qua B phan mdt cura cap xa) dung dat giai quyét
TTHC
Sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh nghia Ct“ nha‘nh o
B9 vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD ~ ——| Vanphong | 01 ngay lam
chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong dangdky dat viee
ai
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Tai i
B10 —”| nguyén Méi 01 ngay lam
truong vige
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R a1 A \ Lanh dao N
B11 Phé duy¢t ket qua —> | UBND cép 01 ngiy lam
A vigc
l huyén
Cép nhét hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dit dai Chi nhanh \
B12 —>| Vanphong 01 ngay
dang ky dat lam viéc
l dai
Chi nhanh
Chuyén dén Bo phan Mot ctra cap xa L 5| Vanphong 1/2 ngay
B13 < , 22 “ A
dang ky dat lam viéc
| dai
v
B6 phan
s 1 Ay oo e Mot cira ca dna ti
Tra két qua cho nguoi sir dung otcua cap | Khong tinh
Bl4 dat - Xa thoi gian

3.2.3. Dién giai quy trinh:

3.3.1. Truong hop ndp tai Bo phan mdt cira UBND cép huyén
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buru dién) tai Bo
phan Mot ctra cép huyén. Néu khdng hop 1€ vién chuce dai dién cua Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd 1y do. Neu hé so hop 18 thi tiép nhan
gui glay hen/ma hé so cho ngudi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping
Ky dat dai.

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Van phong ding Ky dat dai nhan hd so tir Bo phan Mot cia cip
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu h0 so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyuc hién cac cong viée sau:

- Truong hop ching nhan quyen so hitu tai san gan lién voi dat; luan chuyen ho
so dén Uy ban nhan déan cap x4 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so v6i noi dung ké khai dang ky; xac nhéan nguon gbc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chap dat, sy phtt hop véi quy hoach déi véi treong hop khong c6 gidy to hop
1¢ vé quyén str dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén s& hiru tai san dbi véi
truong hop khong co gidy to vé& quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, sy
phu hop véi quy hoach duge duyét d6i véi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan so d6
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nha ¢ hodc cong trinh xdy dung néu chua cé xac nhan cia to chirc ¢o tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhdn so do tai san gin lién voi dat di voi to chire trong nudc,
co s& ton gido, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua té chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi
truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
co thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gan lién v6i dat co
trach nhiém tra 16i bang van ban cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vién phong dang ky dat dai thuc giri s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trr truong hop khong thude doi
twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cia phap luat);

- Chi cuc thué xac dinh cég khoél} thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
Chi nhanh Vian phong déng ky dé chuyén cho Bo phan mot ctra. BO phan mdt ctra
thong bao nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Giay ching nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhan.

+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dﬁit dai cip nhat bd sung viéc cap Gidy chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

’ - Chi nhanh VPPK chuyén két qua dén Bo phan mot cira tra cho ngudi duoc
cap.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

B6 phéan mot ctra nhan hd so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu.

3.3.2. Truong hop ndp tai UBND céap xa

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp ho so tryc tiép tai UBND céap x4, céng chirc dia chinh
xem xeét tinh hop 1€ ho so, in giay tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

- Truong hop ching nhén quyén so hitu tai san gan lién v6i dat; Uy ban nhan
dan cép xa kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so voi noi dung keé
khai dang ky; x4c nhan nguon gbc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap dat, sur
pht hop véi quy hoach ddi voi truong hop khong co gidy to hop 1¢ ve quyeén sir dung dat
xac nhan tinh trang tranh chap quyén s& hitu tai san dbi v6i truong hop khong co gidy
t& vé& quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xdy dung, su phu hop véi quy hoach duoc
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duyét d01 voi nha ¢, cong trinh xdy dyng; xac nhén so dd nha ¢ hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhdn cia t6 chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoic hoat dong do dac ban dd. Luén chuyén ho so Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai c¢6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, x4c nhan so dd tai san gén lién vé&i dat ddi véi to chire trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudce pgoa‘li, ca nhﬁq nudc ngoai, nguol Viét Nam dinh cu o
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so do do chua cod xac nhén‘cﬁa td chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat déng do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i vai

truong hop chu so hiru tai san gan lién v4i dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi vai tai san gan lién voi dat c6
trach nhiém tra 15i bang van ban cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai thyuc gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trr truong hop khong thude doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cia phap luat);

- Chi cyc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén Chi
nhanh Van ph(‘)r}g dang ky dé chuyén cho B) phdn mot ctra. B phan mdt ctra thong bdo
nguoi su dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va
Moi truong trinh ky cap Giay ching nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra h so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhan.

+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dﬁit dai cip nhat bd sung viéc cap Gidy chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua dén UBND cép x4 tra cho nguoi duoc cp.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

_ UBND cAp X& nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
tra ho so/ két qua cho hd gia dinh, c& nhén, cong dong dan cur.
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4. Thi tuc dang ky, cz“ip Gidy ching nhén guyén str dung ,df'lt, ‘quyén s0' hiru
nha & va tai sian khac gan lién véi dat 1an dau doi véi tai san gan lien voi dat ma
chiui s¢ hiru khong dong thoi 1a nguwoi sir dung dat.
4.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop
16 (d6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

- Truwong hgp khong phat sinh nghia vy tai chinh:15 ngay lam viéc ké tir ngay
lam viéc nhan dugc hd so hop 18 (déi véi cac xa mién nli, thoi han gidi quyét dwoc
cong thém khdng qua 05 ngay lam viéc)

4.2. So dd Quy trinh giai quyét:
4.2.1. Truwong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cap huyén

Céac ,

. Tréch N
bude Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong V¢ Sen thue hién

ié hién : ¢
hién :
Hudng dan, tiép nhan ho 50 cua B6 phén .
Bl nguoi str dung dat va chuyén ho — | Mot ¢ &a.cép 1{2 ngay
so dén CN VPDK ‘huyén lam vige
v
- Lanh dao
Phan cong thu ly ho so Chi nhanh .
B2 Van phong 1/2 ngay
< ;42 lam viéc
dang ky dat
J' dai
- 01 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
. A . o hgp  phét
Tham dinh; Luan chuyén ho so dén UBND Chinhanh | ginn NVTC
A ~ 3R , A A N 9 —> ~ \
B3 cap xa d€ xac nhan hién trang tai san Van phong .
ding ky dat |- 45 ngay
dai lém viéc
l doi voi
truong hop
khéng phat
sinh NVTC
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Xéc nhan hién trang tai san; gui hd so dén Chi UBND c 01 ng?y lam
B4 nhanh Van phong DK ' A P viéce
BS Chi nhanh
1] Gui phi€u lay y kién co quan quan ly vé tai | Vén phong | 01 ngay lam
san dang ky dat viéc
dai
— Y - Co quan
Cho y kién v¢€ viéc chimg nhén quyén s6 hiru quan 1y vé o
B6 tai san gan lien voi dat (néu co) | Xaydung 03 ngiy lam
N()rig ’ viéc
nghiép
, , o Chi nhanh 1ar1rizviné%a§éi
—»  Gui s0 liéu dia chinh dé thué (né 5 : y
a7 i 50 li¢u dia chinh dén co quan thué (néu | Yan ph,onig Vi truomg
c0) dang ky dat .
da hop phat

sinh NVTC

|
v

Xéac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén
A . £ 14 o J —>
B3 thong bao thué dén nguoi st dung dat thuc Chi cuc 03 ngay lam
hién nghia vu tai chinh dong thoi CNVPDK thué viée

!

Nguoi su dgng (ﬁét thuc‘ hién nghia vu tai
chinh va chuyén két qua vé cho CN VPbK dat T—>

Nguoisu | Khong tinh
dung dat thot gian

B9
dai (qua BO phan mét cira cap huyén)
. Chi nhanh
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia < . s

. Y » | Vanph
B10 vu tai chinh. Xem xét, in giay GCNQSDD 7 An prots 01 ngiy lam

2 \ . SO dang ky dat viéc

chuyén Phong Tai nguyén va Moéi truong dai

v
-3 s , A A Ph(‘)ng Tai NURT
B11 Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén nguyén Moi 01 ngiy lam

\ viéc
truong i
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Lanh dao

B12 Phé duyét két qua UBND chp | % ngixg lam
huyén i
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit licu d4t dai Chi nhanh o
B13 5| Vanphong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
l dai
T Chi nhanh
B14 Chuyén két qua dén Bf-) phan Mdt ctra cap | Vin phong 1/2 ngay
huyén ding ky dat | lam vidc
dai
v
} két qui 5 st Bophan, | 1ehong tinh
B15 Tra ket qua choﬂnguol su dung Mot cira cAp or g
dat huyén thoi gian
4.2.2. Truwong hop nop tai UBND cap xi
b(l:r?c Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém g
thwe ‘n thwe hién
hién thwe hién
02 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan ho so clia BO phén viée (Kh(?pg
B1 ngudi st dung dat. Motcira | i thot
Ao oo gian giai
cap xa %
quyet
TTHC)
Xéc nhan hién trang tai san; giri hd so dén Chi oo
B2 nhanh Vian phong BK ' > UBND | 01 ngay lam
cap xa viéce

!
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!

Lénh dao
. A L Chi nhanh \
B3 Phén cong thu 1y ho so Van phong il.a/fnrl(;}lg)cl
dang ky i
dat dai
B4 - 01 ngay
Tham dinh; giri phiéq lay y kién co quan quan la,n_l viee ‘dOI
Iy vé tai san — vol - truong
L hop  phat
Chinhanh | sjinh NvTC
Van phong .
l dingky |- 05 ngay
ddtdai | lam  viée
doi voi
truong  hop
khdng phat
sinh NVTC
. - Co quan
Cho y kién v& viéc chimg nhan quyén s¢ hitu quéan ly vé 03 noav |2
B5 tai sdn gén lién v6i dat (néu co) — | Xay dung, ngiaé{ am
No6ng i
| nghip
Gi s6 liéu dia chinh dén co quan thué (néu Chi nhanh OZ.LAngda y Iam
c6) Van phong viée doi véi
B6 < , truong hop
dang ky o
44t das phat sinh
l NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén
théng bao thué fién nguoi su dupg datthwe [ >| Chi cuc | 03 ngay lam
B7 hién nghia vu tai chinh dér}g thoi CNVPBK thué viec
hoan thién ho so '
v
Nguoi str dung qét thyc hién nghia vy tai Khong tinh
B8 chinh va chuyén két qua vé cho CN VPBK dat > Nguoi sur thoi gian
dai (qua B6 phan mot cira cap xa) dung dat giai quyet
l TTHC
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia C[“ nhé}nh o
B9 vu tai chinh. Xem xét, in gily GCNQSDP T | Van phong | 01 ngay lam
dang ky viéce

chuyén Phong Tai nguyén va Mbi truong

dét dai
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- l - Phong Tai
Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén A v |3
B10 y p huy¢ nguyen 02 ngﬁy lam
—> MOl viéc
truong
v
n a1 A , Lanh dao N
B11 Phé duyét két qua —|  UBND 01 ngay lam
J4 A VI1EC
l cap huyén
Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit liu dit dai Chi nhanh -
Van phong | 01 ngay lam
B12 —_ , .
dang ky viéc
dat dai
v
Chuyén hé so da thuc hién dén UBND cép x4 A
Y . P ,| Chi nhanh \
Van phong | 1/2 ngay
B13 9 , .
dang ky lam viéc
l dAt dai
Tra két qua cho ngudi st dung B6 pha
p - —»| Bophén —
B14 dat Mot cira thng _tmh
i o~ thoi gian
cap xa

4.3. Dién giai quy trinh:

4.3.1. Trwong hop ndp tai Bé phan mot cira UBND cip huyén

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat ndp hod so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Bo
phan Mot ctra cip huyén. Néu khong hop 1é vién chuc dai dién cua dai dién Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu ho so hop 1¢ thi tiép
nhan giri gidy hen/ma ho so cho ngudi st dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai

b) Tham dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét hé so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh stra, b6 sung va néu rg ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cc cong viée sau:

- Luan chuyen hé so dén Uy ban nhan dan cap x4 kiém tra hd so; xac nhén hién
trang tai san gan lién v6i dét so voi noi dung k& khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi
diém str dung dat, tinh trang tranh chéap dat, sy pht hop véi quy hoach ddi véi trudng hop
khong co gidy to hop 1é vé quyén sir dung dét; xac nhan tinh trang tranh chap quyén s
hitu tai san ddi v6i truong hop khong co gidy to vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh;
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x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thude truong hop phai cip phép
xdy dung, su phu hop voi quy hoach duge duyét do1 voi nha ¢, cong trinh xay dung;
x4c nhan so d6 nha 0 hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc co
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen
hd so dén Chi nhanh Vian phong DK dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cip huyén thyuc hién cic cong viée nhu
Sau.

+ Kiém tra, xdc nhdn so d0 tai san gan lién voi dat ddi voi to chire trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua cd xac nhan cua to chirc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xiy dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi
truong hop chu s¢ hitu tai san gin lién v6i dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi vai tai san gan lién voi dat c6
trach nhiém tra 15i bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thude ddi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cia phap luat);

- Chi cuc thué Xac dinh céc khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué
ngudi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
MBoi trudng trinh ky cap Gidy ching nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va M61 truong thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh €O quan co thAm quyén cip Gidy chtrng nhan.

+ Chuyén ho so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai

’ - Chi nhanh VPBPK chuyén két qua dén Bo phan mot cira tra cho ngudi duoc
cap.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Bo phan mét cira nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

4.3.2. Trudng hop ndp tai UBND cép x4

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp ho so tryc tiép tai UBND cép x4, céng chitc dia chinh
xem xét tinh hop 1¢ ho so, in gidy tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gén lién voi
dat so véi noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguén gdc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chap dat, sy pht hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong c6 gidy to hop
16 vé& quyén sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san d6i véi
truong hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thude truong hop phai cap phép xay dung, sy
phu hop véi quy hoach dugc duyét dm v6i nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so d6
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua cd xac nhan cia to chirc c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban do. Luan chuyén hd so dén
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Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
hd so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai ¢6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viée sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién véi dat doi véi t chirc trong nudc,
co s& ton giao, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thue hién dy an dau to ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua t6 chirc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i vai
truong hop chu s¢ hiru tai san gin lién v6i dat khong cé gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dyng, Nong nghiép dbi vai tai san gan lién véi dat co
trach nhiém tra 15i bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc giri s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc ddi
tugng phai nop nghia vy tai chinh hoac duoc ghi no theo quy dinh cua phap luat);

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
MBoi trudng trinh ky cap Gidy ching nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va M61 truong thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh €O quan co tham quyén cap Gidy chtrng nhan.

+ Chuyén ho so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua dén UBND cép x4 tra cho ngudi duoc cap.

c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

UBND cip xa nhan hd so/két qua tir Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai va
tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cu.
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nuéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim

5.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phdt sinh nghia vu tai chinh:

5. Thii tuc ban hodic gép von bing tai san gin lién véi dat thué cia Nha

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 27 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop

16 (d@6i véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét diege cdng thém khéng qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

- Truong hop khong phat sinh nghia vy tai chinh: 30 ngay lam viéc ké tir

ngay lam viéc nhan hd so hop 1& (d@6i vdi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc
cong thém khong quda 05 ngay lam viéc)

5.2. So' 46 Quy trinh giai quyét:

5.2.1. Truong hop ndp tai B phan mét cira UBND cap huyén

Cac .
budc Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém thue ‘A
thuc n thuc hién
hién hi¢n
Huong dan, tiép nhén ho so cua A
1o oia dinh. ¢4 nhan va chuvd B(_)phan’ 1/2 na3
B1 0 gia dinh, ca nhan va chuyén Mat cira ok ngay
ho so dén Phong Tai nguyén va huve Pl 1am viée
Moi truong uyen
|
v
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 3
B2 sTHY — Phong 1,/2 ngay
TN&MT lam viéc
!
- 55 ngay
lam viéc doi
vOl  truong
hop  phat
sinh NVTC
Théam tra ho so, to trinh thu hdi dat Phong .
B3 > | TN&MT |- 95 ngay
lém viéc
doi voi
l truong hop

khéng phat
sinh NVTC
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Ky duyét to trinh
PR Lanh dao 02 ngay lam
B4 Phong 3ié)</:
l TN&MT '
B5 Ky ban hanh quyét dinh thué dét UBND cip | 02 ngay lam
huyén viéc
v
04 ngay lam
viée (20
- ngay lam
Truong hop xéac dinh gia dat theo phuong phap viée truong
h¢ s6 dicu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyet h(:yp quyét
B6 diqh phjé’duAyét gia dat doi V(’)ri,truc‘mg hop xac » Phong Tai dinh phé
dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc chinh duyét gia
tiep, thu nhdp, chiet trur, thang du) va chuyén d4t — Khong
dén CN VPDK dé chuyén thong tin dat dai tinh thoi
gian giai
l quyét
TTHC)
Chinhanh | 01193y lam
a7 Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué Van phong ::Igmh voi
dang ky dét ng hop
dai phat sinh
NVTC
v
Thong bio don gia thué dit cho Phong . 3 13
B8 TNMT; Xic dinh cic khoan thué phai nop; —>| i e | 03ngayfam
chuyén thong bdo thué dén nguoi sir dung dat i
Nguoi su dung dég thuc hién nghia vuy tai Khong tinh
B9 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi st thoi gian
Vian phong dang ky dat dai (qua Bo phén mét > dung dét gidi quyét
cua cap huyén) TTHC
I
v
B10 Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong bao Lgﬂgfao 02 ngay lam
don gia thué dat doi voi truong hop thué dat). ’ ™ &l\/?T Viée

Va chuyén hd so dén CN VPDK

v
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: . . - Chi nhéanh
B11 Squ k%n r?gu’orl su’du‘ng (:I?t hoan thanh nghia vy Vin phong | 05 ngay lam
tai chinh; ?(em {igt, in gidy SBCI:IQSI?D chuyén dang ky dét vide
Phong Tai nguyén va Moi truong dai
v
% X . X A Phong Tai N
B12 Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén nguyen va 02 n\g]]{z)(/: lam
Moi truong i
v
Lanh dag
B13 UBND cap | 01 ngay lam
huyén viée
v
Chi nhé&nh
Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai Vénphong | 01 ngay
B14 < . AR <A
dang ky dat lam viéc
dai
I
2 J4 . 2k ~ N Al x Chi nhanh
B15 Chuyén két qua dén Bf') phan Mot ctra cap Vin phong 1/ 2 ngay
huyén dang ky dat | 1am viéc
dai
v
Tra két qua cho ngudi sir dun Bophan 1 \hong tinh
B16 a ket qua cho nguol su dung Mot cura cap ong’
dat N thoi gian
huyén
5.2.2. Truong hop ndp tai UBND cép xi
Ca,c Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuwe : g cong vi¢ Sen thuc hién
‘A hién
hién :
Huéng dan, tiép nhan ho so clia o (0% ngé);] lam
B1 nguoi su dung dat va chuyén ho ]?Q RhanA Viec - K ong
so dén Phong TNMT cap huyén Mot cua cap tmi{ ffzaz gtan
Xa giai quyet

trong 02 ngay lam viéc

TTHC)
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v

Lanh dao

B2 Phén cong thy 1y ho so " Phong 1/2 ngizy lam
T TNEMT vige
v - 5,5 ngay lam
viec doi  voi
truong hop
phat sinh
B3 Thém tra hd so, to trinh thu hoi dat Phong | NVTC
| TN&MT 1. 95 ngay lam
_ viec doi véi
l truong  hop
khong phéat
sinh NVTC
Ky duyét to trinh ~
; Lanh dao N
B4 — Phong 02 ngiag: lam
TN&MT i
v
a5 Ky ban hanh quyét dinh thué dat UBND cép 02 ngay lam
> huyén viéc
v 04 ngay lam
Truong hop xéc dinh gia dat theo phuong phap vige (20 ng;}y
hé sb diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét lam viéc doi
dinh phé duyét gia dat ddi v6i trudng hop xac . .. | voitruong hop
' Y ] > Phong Tai &t dinh phé
B6 dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc > chinh quyet dinh phe
ti€p, thu nhép, chiét trir, thang du), Luan duy@'E gia flat -
chuyen den Chi nhanh Van phong DK de Khong tinh
chuyén thong tin dat dai thoi gian giai
| quyét TTHC)
v Nhan vién 01 ngay lam
Gt s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chinhanh | viéc doi véi
B7 T—>| Vanphong truong hop
dang ky dat phét sinh
dai NVTC
Thong bao don gia thué dat cho Phong
TNMT; Xac dinh cac khoan thué phai nop; | ——| Chicuc 03 ngay lam
B8 chuyén thong bao thué dén nguoi str dung dat thué viée

thuc hién nghia vu tai chinh

;
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Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai

B9 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Ngudi sir Khong tinh
Van phong dang ky dat dai (qua By phan mét dung dét thoi gian
clra cap xa)
|
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong bao Lanh dao o
B10 don gia thué dét ddi voi truong hop thué da). Phong 02 ngay lam
Luan chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong TN&MT viée
dang ky dat dai
- Nhan vién
Sau khi nguoi st dung da}t hoan thanh nghia vu Chi nhanh 05 naav |2
B11 tai chinh; Xem xét, in giay GCNQSDD chuyén Vin phong ngay fam
Phong Tai nguyén va Moi truong. dang ky dat viee
dai
|
2 . , z A Phong Tai N
B12 Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén nguyeén va 02 ng;ag} lam
Moi truong i
|
Lanh dgo 01 ngay lam
B13 Phé duyét két qua UBND cap Vglez
huyén i
v
Nhén vién
A A1 A o ot A ke 4o Chi nhanh 1
B14 Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai | Vin phong 01 rl?izz lam
dang ky dat j
dai
v
Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap xa Ct]l nha‘nh 01 ngay 1am
B15 Vian phong viee
dang ky dat i
dai
. B0 pha A
B16 Tra ket qua choK nguoi st dung Mé‘f)c%aa(rslép Kh(?ng ‘tlnh
dat thoi gian

xa
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5.3. Dién gai quy trinh:

5.3.1. Tiép nhén hd so, ludn chuyén ho so

Nguoi su dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cura cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chue dai dién cua Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
giri gidy hen/m3 hd so cho ngudi sir dung dét, chuyén vé Phbng TN&MT.

Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai UBND cép x4 thi cong chirc dia
chinh cap xa chuyen cho Phong TN&MT thuc hién trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

5.3.2. Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va Méi trudng nhan ho so tir B phian Mot ctra cp huyén
thuc hién xem xét ho so.

Néu hd so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chire, ca nhan, Phong Tai nguyén va Méi trudng c6 vian ban yéu cau chinh
sira, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Trudng hop mua ban, gop von bang tai san gan lién voi mot phan thira déat
thué thi phai lam thil tuc tach thira dat trudc khi lam tha tuc thué dat.

- Phong Tai nguyén va Moi truong thugc UBND cap huyén tham tra ho s0 trinh
Uy ban nhan déan cap huyén quyet dinh viéc thu hoi dat caa bén ban, bén gop Von bang
tai san gan lién véi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gdp vén bang tai san gan lién
v6i dat tiép tuc thué dat;

- Sau khi co Quyet dinh cho thué dat Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué dat ddi voi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién véi
dat thug; thong bao bang vin ban cho cO quan thué vé viéc hét hiéu lyc cua hop dong
thué dat di v6i ngudi ban, ngudi gop von bang tai san; luan chuyén hd dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué dé xéc
dinh NVTC;

- Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai xac nhin noi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cép trinh
lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky ky duyét. Truong hop phai cap Glay chung
nhan quyén sir dung dat, quyén s6 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo quy
dinh thi lap hé so cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién v6i dat trinh 1anh dao UBND cap huyén ky duyét;

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai;

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua sang bd phan mot ctra dé tra cho ngudi st
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap x3 dé tra cho nguoi str dung dat.

6.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Pai dién cho B phan Mot ctra cp huyén tra két qua cho ngudi st dung dat
nhén truc tiép tai bd phan mot cira hodc qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi si
dung dat tai UBND cép xa.
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6. Thu tuc diang ky bién dong doi Véi trudng hep chuyén tir hinh thirc thué
dit tra tién hang nim sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thai gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodic tir thué dat
sang giao dat cd thu tién sir dung dat

6.1. Thoi han giai quyét:

+ Co quan Tai nguyén Méi trudng: 27 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop
1€ (doi voi cdac xa mién nui, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢
6.2. So' d0 Quy trinh giai quyét:
6.2.1. Truwong hop ndp tai UBND cap huyén va xac nhin vao GCN da cap

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thuc : g cong Vit Ten thue hién

i hi¢n : :
hién :
Huéng dan, tiép nhan ho so cta B9 phan 1/2 naz
o 2 A, o e nga
Bl ho gia dinh, ca nhan va chuyén —| Mot cura cap lam V%éz
ho so dén Phong TNMT huyén. i
o he Lanh dao 1/2 ngay
Phan cong thu 1y ho so .
B2 g thu ly »  Phong lam viéc
TN&MT i
|
v
B3 Tham tra ho so, 14p to Trinh chuyén hinh thirc Phong 5"5 ”9."i‘y
, X TN&MT lam viéc
sir dung dat
|
, At e Lanh dao N
B4 Ky duyét to trinh Phong 02 ngﬁy lam
TN&MT viee
|
v
, : AR UBND cép s
B5 Ky ban hanh Qb chuyén hinh thic SDD huyén 02 ngiy lam
— > viée
I
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04 ngay lam
viée (90
. e A ngay lam
Truong hop xac dinh gia dat theo phuong vige ddi vai
phap hé s6 dieu chinh gia dat (hodc sau khi c6 trﬁ(mg hop
quyét dinh phé duy@t gia dat doi véi truong Phong Tai quyét dinh
B6 hop xéc dinh gia dét theo phuong phap so o I%h phé duyét
sanh tryc ti€p, thu nhép, chiét tru, thang du), oi4 dit _
Luén chuyén dén Chi nhanh Van phong BK Khéng tinh
dé chuyén thué thoi gian
l gidi quyét
TTHC)
Nhan vién
Gt sé lidu dia chinh dén co quan thué Chinhanh | ) sy 1am
B7 Vin phong vice
dang ky dat ;
dai
v
Xac dinh céac khoan thué: phai ndp va thong _ o
B8 bé&o cho nguoi str dung dat thuc hién (néu co) C?ﬁ cuc 03 ngay lam
ue vige
Nguoi su dung dé:[ thuc h@én nghia vu tai
chinh va chuyén ket qua ve cho Chi nhéanh Nguoisa | Khong tinh
B9 Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dét thoi gian
ctra cap huyén) ’
\4
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong béo 03 naav |2
; Y ; 5 ay lam
don gi4 thué dét ddi voi truong hop thué dét). Fauh dao N
B10 Luan chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong TN;R/EI]T '
dang ky dat dai
- Nhan vién
B11 Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Chi nhanh o
vu tai chinh; xac nhan thay doi vao Giay Vin phong 05 ngiy lam
chung nhan da cap dang ky dat viee
dai
M Lanh dao
L Chi nhanh
B12 Phé duyét két qua ' Vin ph(‘)ng 02 ngay Iam
dang ky dat viée

dai
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Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai Chi nhanh
—> .
B13 Van phong | 01 ngay lam
dang ky dat viéc
l dai
Nhan vién
Chuyén két qua dén B6 phan Mot ctra cép _ Ct" nhé}nh 1/2 ngay
B14 huyén Vin phong lam viéc
dang ky dat i
dai
Tra két qua cho nguoi sir dung }?6 p7hén; Khong tinh
B15 dat Moteuacap | oi'oian
huyén
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6.2.2. Truwong hop nfp tai UBND cap huyén va cip méi GCN khi trang 4
6GCN khong con dong trong

Cac .
budrc Trach 1 pi gian
Noi dung cong viéc nhi€ém thwe g.A
thuc : ; Tea thwe hién
hién hi¢n
Huéng dan, tiép nhan hd so cta o
B1 h(f)xgia ginh, cﬁ nl}én. Luxén . Mlgfc%};agé 1/2 ngay
chuyén ho so d?n va chuyén ho teuacap |y viée
so dén Phong TNMT huyén.
|
v
B2 Phan cong thy 1y ho so Lgﬂ}éggo i[/2 ng?ily
TN&MT am viee
I
v
B3 Tham tra ho so, lap to Trinh chuyén hinh thic Phong 5"5 ng:’ily
sir dung dAt TN&MT lam viéc
|
, Ap r e Lanh dao 5
B4 Ky duyét to trinh Phong ?éZmngiZZ
TN&MT vie
!
85 Ky ban hanh QP chuyén hinh thac SDD UBND cép 02 ngay lam
huyén viéc
|
v 04 ngay lam
viéc (20
Truong hop xac dinh gia giét theo phuong _nAgayA,Ifim, .
phap h¢ so diéu chinh gi4 dat (hodc sau khi co vige doi voi
quyét dinh phé duyét gia dét déi véi truong _ . | twonghop
B6 hop xé4c dinh gia dat theo phuong phép so Phong Tai | quyet dinh
sanh truc tiép, tbu nhép, chiét trur, thang du), chinh ph(? dgye_:t
Luan chuyén dén Chi nhanh Van phong DK gia dat —
de chuyén thue thqg .t'nh
thoi gian
giai quyét
l TTHC)




286

Nhan vién
Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué Chi nhanh 01 ngay lam
B7 —— | Van phong vide
dang ky dat '
dai
v
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong ' o
BS bao cho ngudi sir dung dat thyuc hién (néucé) L, | Chicuc 03 ngay lam
thué Viéc
Nguoi st dl,m7g> dé,t thuc h@én nghia vu tai
chinh va chuyén két qua vé cho Chinhanh L, | Nguoisiy | Khdng tinh
B9 Van phong dang ky dét dai (qua B phan mot dung dit | thoi gian
ctra cap huyén)
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong béo N -
don gi4 thué dét ddi véi truomg hop thué dét). | Lanhdao 03 oy lam
B10 Luéan chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Phong ¥
ding ky dat dai TN&MT
Y Nhan vié
. . 1 an vien
B11 Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia Co
A\ . ~ . Chi nhéanh s
vu tai chinh; 1ap ho so trinh Lanh dao Chi —> | Vin phong 05 ngay lam
nhanh Vin phong ding ky dat dai cap GCN dang ky dat vige
dai
v
Lanh dao 02 s
. i nha n
B12 Phé duyét két qua —— Chinhanh | MO
Vian phong am vige
dang ky dat
dai
Nhén vién
Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit ligu dat dai Chinhanh | =, sy
B13 —*| Vanphong | . Viec
dang ky dat ;
dai
— - - Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra ca i Nha
y q - phan M¢ P Ctn nha}nh 12 ngdy
B14 uyen Vin phong lam viee
| dang ky dat ;
l dai




287

B15

Tra két qua cho ngudi sir dung
dit

B9 phan
MGt ctra cap
huyén

Khong tinh
thoi gian

6.2.3. Truong hop ndp tai UBND cép xi va xac nhiin vio gidy chirng nhin di cip

Cac .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thue : g cong it Sea thuc hién

‘n hién
hién :
Hudng dan, tiép’nhén hd 50 clia 5 ohs (O? ng%} [am
B1 nguoi st dung dat va chuyén ho I?Q phan vice - Hhong
so dén Phong TN&MT trong 02 > Motciracap | tinh thoi gian
ngay lam viéc Xa g l_lc_z_i_lc_['get
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao 1/2 ngay lam
B2 — Phong vige
TN&MT
I
v
B3 Tham tra hd so, léq? to Trin}} chuyén hinh thirc s Phong 5,5 ngay lam
st dung dat TN&MT viéc
v
Lanh dao N
, e e gy :
B4 Ky duyét to trinh — Phong 02 n\%?cl lam
| TN&MT i
v
B5 Ky ban hanh QD chuyén hinh thirc SDD UBND cép 02 ngay lam
huyén Viéc
Truong hop xéc dinh gia dét theo phwong phép 04 ngay lam
hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét viée (20 ngay
dinh phé duyét gia dat doi voi truong hop xac . g lam viéc doi
B6 dinh gia dat theo phuong phap so sanh tryc tip, Al Phon'g Tal | vei truong hop
thu nhap, chiét trr, thefmg du), Luan chuyén Chi chinh quyét dinh Phé
nhanh Vin phong DK d€ chuyén thong tin sang duyét gia dat —
co quan thué dé xac dinh NVTC Khong tinh

thoi gian giai
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quyét TTHC)
Nhan vién
Guri s6 lidu dia chinh dén co quan thué Chinhanh | ngay lam
B7 Vin phong vice
dang ky dat i
dai
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va théng ) o
B8 bé&o cho nguoi stir dung dat thuc hién (néu co) Chi C}lc 03 ngiy lam
thué Viéc
Nguoi su dung dég thuc h@én nghia vu tai o
chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi sir Khong tlnh“
B9 Vian phong dang ky dat dai (qua B phan mét dune dat thoi gian giai
2 xa vng ad 5t TTHC
cua xa) quye
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6 Thong béo
don gia thué dat doi vai truong hop thué dat). Lanh dao o
S Luan chuyén dén Chi nhanh Vin phong DK Phong 02 ngiy lam
TN&MT viee
v Nhan vién
Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia Ct“ nha}nh
B11 vu tai chinh; x4c nhan thay déi vao Gi Vanphong | 04 ngay lam
y ¢ y R
chimg nhan da cap dang ky dat viéc
dai
v .
Lanh dao
Chi nhéanh
B12 Phé duyét két qua Van phong | 02 ngay lam
dang ky dat viée
dai
v A ia
A AT A . i ten afe e Nhén vién
B13 Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai Chi nhanh
Vanphong | 02 ngay lam
| dang ky dat viée
l dai
Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap xa Chi nhanh 01 ngay lam
Bl14 Van phong vice
dang ky dat i

dai
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Tra két qua cho ngudi sir dung

815 délt

B9 phan
MGt ctra cap
Xa

Khong tinh
thoi gian

6.2.4. Truomg hop ndp tai UBND cép xa va cAp méi gidy chirng nhan khi

trang 4 gidy chirng nhin khong con dong trong

Cac .

: Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue : g cong vi¢ Ten thue hién

‘A hi¢n
hién ¢
x . . (02 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so cua o lam viée -
B1 ngudi str dung dat va chuyén ho M];D’Q pqhanA Khéng tinh
so dén Phong TN&MT trong 02 oteuacap | 5i gian
ngay lam viéc xa gidi quyét
TTHC)
v
Phan cong thu ly ho so Lanl} dao 1/2 ngay
B2 Phong 1 1am viee
TN&MT vis
B3 Tham tra ho so, 14p to Trinh chuyén hinh thirc | Phong 5,5 ngay
str dung dat TN&MT lam viéc
v
, A Lanh dao .
B4 Ky duyét to trinh Phong ?ﬁi}n\gg;c/
TN&MT i
85 Ky ban hanh QD chuyén hinh thuc SDD UBND cép | 02 ngay 1am
huyén viée
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04 ngay lam
viéc (20
Truong hop xéc dinh gia Qz?it theo phuong ‘nAgéyA,I?m, '
phép hé so diéu chinh gia dat (hoac sau khi c6 viée doi voi
quyet dinh phé duyét gia dat doi voi truong | —— . .| truong hop
B6 hop xéc dinh gia dat theo phuong phép so Phon,g Tai quycet dH}h
sanh tryc tiép, thu nhap, chiét trix, thang du), chinh phé duyét
Luan chuyén Chi nhanh Van phong DK dé gid dat —
chuyén thong tin sang co quan thué dé xac Khof"Q .t'nh
dinh NVTC thoi gian
giai quyét
TTHC)
Nhan vién
Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué ,| Chinhanh | ) ngay lam
B7 Vin phong vide
dang ky dat ;
dai
Xac dinh céc khoan thué: phai ndp va thong ‘ o
B8 b&o cho ngudi st dung dét thyc hién (néu ¢6) |——»| ChiCuc |03 ngay lam
thué viée
Nguoi su dl_mg dég thuc hién nghia vu tai
(Ehl'nh ‘Vé, chPyén lfétgqué yé cho Cihi nAhénhA — | Nguoist | Khong tinh
B9 Vin phong ding k}/ da} dai (qua BO phan mot dung dit thoi gian
ctra cap xa)
Ky hop dén}g tPuéAqét (Sau khi ¢6 Thong bdo Lanh dao | 02 ngay lam
B10 do*nAgla thug datAdm voi tr’uo’ng th’p tl‘lue dat). | Phong viée
Luan chuyén dén Chi nhanh Van phong BK TN&MT
v
Sau khi nguoi sir dung d‘éit hoan thanh nghia EIE an f:/ ,Ieﬂ
B11 vu tai chinh; Ki€m tra ho so trinh Lanh dao  —» Vi I nhe}n 04 ngay lam
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap an phong viée
dang ky dat i
GCN .
dal
M Lanh dao
Chi nhé&nh 02 ngdy
B12 Phé duyét két qua Vanphong | .~
dang ky dat i
dai
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N ) ) P Nhan vién
B13 Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Chi nhanh .
Ve | %21
dang ky dat "
l dai
— - - Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap xa Chi nhanh .
— < \ 01 ngay
B14 Vin phong lAm vice
dang ky dat i
l dai
1A o Bo phan AL
B15 Tra két qua choﬂngucn su dung | Mot cira cdp Kh(\)f]g 'tlnh
dat i thoi gian

6.3. Dién gai quy trinh:
a) Tiep nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi sir dung dat nop ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai BO
phan Mot ctra cép huyén. Néu khong hop 1¢ vién chuc dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Neu hd so hop 16 thi tiép nhan
guri gidy hen/ma hd so cho ngudi str dung dét, chuyén vé Phong TN&MT.

Truong hop ngudi su dung dat nop ho so tai UBND cap xa thi cong chire dia
chinh cap xa chuyen cho Phong TN&MT thuc hién trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Tai nguyen va Mdi truong nhan hd so tir B6 phan Mot cira cip huyén
thue hién xem xét hd so.

Néu hé so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
hd so ctia to chire, ca nhan, Phong Tai nguyén va Moi trudng c6 vin ban yéu cau chinh
sira, bo sung va néu rd Iy do.

Néu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

ot Phong Tai nguyén va Méi truong tham dinh hé s0, 1ap va trinh to Trinh
chuyén hinh thirc st dung dat dén UBND huyén dé tham tra ho so trinh Lanh dao
UBND huyén ky Quyét dinh chuyén hinh thire str dung dat;

+ Ngay sau khi c6 Quyet dinh chuyén hinh thtc st dung dat, Phong Tai nguyén
va Moi trudng chuyén ho so dén phong Tai chinh ddi véi Truong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat doi voi truong hop xac dinh gia dat theo phuwong phap so sanh truc tiép, thu nhép,
chiét trir, thang du); 1ap hop dong trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong ky
hop ddng thué dét; chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky cip huyén;

_+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai guri thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh
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- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat thyuc hién xong nghia vu tai chinh thi Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cép
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai xac nhan; Trudng hop phai cap
m6i khi trang 4 GCN khéng con dong tréng, Chi nhanh Vin  phong dang ky dat dai lap
hd so trinh Lanh dao chi nhanh vin phong dang ky dat dai cap GCN.

- Lanh dao chi nhanh vin phong dang ky dat dai ky cip GCN

- Chi nhanh Vin phong diang ky cap nhat thong tin thira dét, tai san gin lién voi
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat dai.

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua sang by phan mot cua dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

Pai dién cho B phan Mot cira cip huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat
nhan tryc ti€p tai bd phan mot cira hoac qua dich vu buu chinh céng ich.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cép x4 thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho nguoi s
dung dat tai UBND cap xa.
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7. Thi tuc chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép cia hd gia dinh, ca
nhan dé thywe hién “don dién doi thira” (dong loat).
7.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngay 1am viéc nhan hd so hop 18 (dbi véi céc
x4 mién nui, thoi han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay lam viéc)

7.2. So d6 quy trinh:
7.2.1. Truong hop ndp tai B phan mét cira UBND cép huyén

Cac bwic Noi dung cong viéc nh:‘:ermaigwc Théi gian
thuc hién : g cong vi¢ hien thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cta
hd gia dinh, c4 nhan. Luan B6 phan .
B1 chuyén ho so dén. Luan chuyén — | Mot crl')'ra.cép 1{2 ngay
A £ A < \ - lam viéc
h6 so den Chi nhanh Vén phong huyén :
dang ky dat dai ’
¢ - Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Chi nhanh N
B2 —> | Van phong ile{rznn\ggz
dang ky dat i
| dai
v .
Kiém tra }16 SO; Xgic nhan ndi dpng thgy d(;)iv \(;t] : n?:mh 175 naz
B3 vio don dé nghi cip GCN; chudn bj hd so dé > | g PR ngay
chuyén dén Phong Tai nguyén va Mo6i truong angdaiy at am vige
v
Phong Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban he ..
nhan dan cép huyén cip Gidy chimg nhan cho Phong Tal | o\
B4 ) . Ty — | nguyénva g3y
nguoi da thuc hién xong “don dién doi thira” Q_y . lam viéc
theo phuong an dugc duyét; M1 truong
i
] Lanh dao 2y 13
B5 Phé duyét két qua — | UBND cip | 08 N9y lam
R vigce
| huyén

v
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Nhén vién
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dir liéu dit dai Chi nhanh s
B6 — > | Vanphong 06 ngil%); lam
dang ky dat '
dai
M Nhan vién
Thong bao danh sach cap doi cho to chire tin Chi nhanh 02 naav 1Am
B7 dung; dong thoi gui TTHCC (Doi vdi trwong |~ > | Van phong 3ié)</;
hop GCN dang the chap the chap) dang ky dat i
dai
o ) ) Nhan vién
Chuyén két qua dén B phan Mdt ctra ca i nha
uy qu 0 phe : p , Cru nha‘mh 1/2 ngay
B8 huyén Van phong 1am viec
dang ky dat i
| dai
, B0 phan An {1
B9 Tra két qua cho nguoi st dung — | Mot ctra cép thng .tlnh
d4t 'huyén thoi gian
7.2.2. Truomg hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa
Ca,c Trach N
buge No6i dung cong viéc nhi¢m thuc Thot gian
thue : g cong vie hien thuc hién
hién ¢
02 ngay lam
Huéng dan, tié'p’ nhan hod so clia Bo phan Vlé,c (thng
B1 nguoi st dung dat va chuyén cho Mot cira cap ”_”h thf’:"
CN VPDK trong 02 ngay lam NG Qian giai
viée quyet
TTHC)
v Lanh dao
A A ;1A Chi nhanh \
B2 Phan cong thu 1y ho so — | Van phong il.fn aniZZ
dang ky dat i
dai
q ‘ v q Nhan vién
Kiém tra hé 80} Xac nhan noi Qung thgy d()iq Chi nhanh
B3 vao don dé nghi cap GCN; chuan bi h6 so d¢ — | Vanphong | 175ngay
chuyén dén Phong Tai nguyén va Moi truong déngdk}'/ dat lam viéc
ai

'
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Phong Tai nguyén va Méi truong trinh Uy

B4 ban nhan dan cép huyén cap Glay ching nhén Phong Ta\l 15 Ngay
b nguyén va N
cho ngudi d thyc hién xong “don dién doi MBI true lam viéc
’s Ol truong
thira” theo phuong an dugc duyét;
. o Lanh dao
B5 Phé duyét ket qua — UBND cép 08 ngay lam
huyén viée
v Nhén vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dit dai Chinhanh | ngay lam
B6 Van phong vide
dang ky dat i
| dai
v A in
P - Nhén vién
Thong bdo danh sach cap doi cho to chire tin Chi nhanh oo
B7 dung; dong thoi gui TTHCC (Doi véi truong  |——>| yap phong 02 ngay lam
hop GCN dang thé chap thé chap) dang ky dat viee
| dai
v |
2 £ y Ty A ~ ar o Z - Chi nhanh
Chuyén két qua Bo phan Mét ctra cap xa Van phong | 01 ngay Iam
B8 dang ky dat viéc
| dai
v
Tra két qua cho nguoi s dung . B6 phan Khéna tinh
B9 dat Mot cua cap thoi ggian
Xa

7.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat ndp hod so truc tiép (hodc giri qua dwong buwu dién) tai Bo
phan Mot ctra cip huyén. Néu khéng hop 1é vién chic dai dién ctia Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai 1ap phiéu tir chdi néu rd Iy do. Néu hd so hop 16 thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho nguoi sir dung dat, chuyén vé Chi nhanh Van phong Ding
ky dat dai
+ Truong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cap x4 thi cong chirc dia
chinh cép xa chuyén cho Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai thyc hién trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
b) Thim dinh va xem xét, trinh phé duyét két qua theo quy dinh:
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Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so cua to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd ly do.

Neéu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra hd so; xac nhan ndi dung thay
d6i vao don dé nghi cdp GCN; chudn bi hd so dé chuyén dén Phong Tai nguyén va
Moi truong;

- Phong Tai nguyén va Moéi trudng trinh Uy ban nhan dan cdp huyén cap Gidy
chtng nhan cho ngudi da thuc hién xong “don dién dbi thira” theo phwong an duoc
duyét;

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién voi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co so dir lidu dét dai.

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua sang bd phan mot cira dé tra cho nguoi sir
dung dat. Truong hop ndp ho so tai UBND cap x4 thi Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai chuyén két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Pai dién cho Bo phan Mot cira cip huyén tra két qua cho nguoi sir dung dat
nhan tryc tiép tai bo phan mot cira hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi str dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai huyén chuyén két qua cho UBND cip x tra két qua cho nguoi
st dung dat tai UBND cap xa.

Truong hop GCN dang thé chép tai to chire tin dung thi vi¢c trao GCN thuc
hién dong thoi gitta ba bén géom Bo phan mot cira, ngudi sir dung dat va t chuc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dat ky, nhan GCN méi tir B phan mot ctra dé trao cho to chuc
tin dung noi dang nhan thé chép;

- T6 chire tin dung c6 trach nhiém trao GCN cii dang thé chap cho Bo phan mot
ctra dé chuyén cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
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8. Thii tuc thu hoi Glay chirng nhan da cip khong ding quy dinh cia phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé' hiru tai san gin lién véi dat phat hién

Uy ban nhan dan cap huyén doi véi Gidy chieng nhédn da cap cho hé gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw o nudc ngoai dwoC so hitu nha o
gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viet Nam

8.1. Thoi han gidi quyét:
Khong quy dinh thoi gian
8.2. So' @d Quy trinh giai quyét:

Céc .

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vie LA thuc hién

oA hlgn . .
hién
Hué’r}g dan, tiép nhan ho so cua Bo phan 1/2 ngay
B1 hé gia dinh, c4 nhan va chuyén — | M6t cira cAp lam viéc
cho CNVPBK huyén
v
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai xem xét Nh_éln V,ién
h0 s, chuyén Phong TNMT xem xét ndi dung Chi nhanh
B2 hine di cip khone d dinh > | Vin phong
gidy chimg da cp khong ding quy din s Ve
dang ky dat
dai
|
B&o c4o UBND cép huyén thu hoi GCN |, Phong
B3 TNMT
Khong quy
| dinh  thoi
¢ gian
B4 Phé duyét két qua UI?INDA Cép
uyén
|
l Nhéan vién
Thuyc hién thu hdi va quan ly gidy chimg nhén da Chi nhanh
B5 thu hoi theo Quyét dinh thu hoi —> | Vinphong
dang ky dat
| dai

v
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Nhén vién
Cap nhat thong tin chinh 1 hd so dia chinh, co so Chi nhanh
B6 dir ligu dét dai va quan Iy Gidy chimg nhantha | —> | Van phong
hai, chuyén két qua B phan Mot ctra cap huyén dangdk}’ dat
ai
I
B0 phan N
B7 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan —| Mot cira cép Kh(?ng t inh
huyén thoi gian

8.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi su dung dat nop ho so truc tiép (hodc giti qua dwong buu dién) tai Bo
phan Mot cira cap huyén. Néu khong hop 1€ vién chirc dai dién Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai 1ap phiéu tir chéi néu rd ly do. Néu ho so hop 18 thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho ngudi sir dung dit chuyén vé Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

b) Kiém tra hd so, xdc nhan dia diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Chi nhanh Van phong ding ky dat dai nhan hod so tir B6 phan Mot cia cip
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén

ho so cta to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai c6 van ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ro ly do.

Néu ho so du diéu kién, thyc hién cac cong viéc sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai co trach nhiém thyc hién xem xeét ho 50,
b4o céo co quan c6 tham quyén cip Gidy ching xem xét ndi dung gidy ching da cip
khong dung quy dinh

- Co quan c6 tham quyén cip gidy ching nhén c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
quyét dinh thu hoi Glay ching nhén da cép khong ding quy dinh (#rwr truong hop
nguoi duge cap Gidy ching nhan da thwc hién thu tuc chuyen doi, chuyen nhuong,
thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi
ddt va da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién viéc thu hoi va quan 1y Giay
ching nhén da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Giéy chirng nhén cua co quan nha nude
¢6 tham quyén. Truong hop nguoi su dung dat khong giao nop gidy ching nhan thi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém bao cdo co quan c6 tham quyen
hily gidy ching nhén; Cap nhat thong tin chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
va quan 1y Gidy chirg nhan thu hoi;

- Chi nhanh VPDK Chuyen quyét dinh thu hoi glay chung nhan sang BJ phan
Mot cira cAp huyén dé tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.
Pai dién cho Bo phan Mot cira cap huyén tra két qua cho ho gia dinh, c& nhan
nhéan truc ti€p tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh cbng ich.
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9. Thii tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.
9.1. Thoi han giai quyét:
- Trwong hop phadt sinh nghia vu tai chinh:
+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 5,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so
hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi han gidai quyét duoc cong thém khong qua 05
ngay)
+ Co quan Thué: 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 16
- Trwong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh:
+ Co quan Tai nguyén va M6i truong: 6,5 ngay lam viéc tinh ke tor ngay lam viéc

nhan duoc hd so hop 18 (d@di véi cdc xd mién niti, thoi gian gidi quyét dwoe cong thém
khong qua 05 ngay lam viéc).

+ Co quan Thué: 0,5 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18
9.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Céc )

. Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g g vie IV thuc hién

i hi€én : :
hién ;
B1 Huéng dén, tiép nhan ho so cua Bo RhénA 1/4 ngay
to chirc, ca nhan va chuyén cho > | Mot cu’? cap lam viéc
Phong TNMT huyén
I
l - 01 ngay
lam viéc doi
vol  trudong
hop  phat
B2 . . . sinh NVTC
Thuc hién tham dinh ho so Phong .
> TNMT - 2,5 ngay
lém viéc
doi voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
Nhan vién 1/2 ngay
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Cf" nha}nh lan’1' Vlec‘ doi
B3 — | Vanphong | voitruong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
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- 01 ngay lam
Xac dinh cac khodn thue phai nop va thong c viéc dbi véi
B4 bao cho ngudi sir dung dat thuc hién (néu o) Oauan | rdme hop
thue o
phat sinh
NVTC
v
Nguoi st dung dé:[ thuc hién nghia vu tai Khong tinh
B5 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoi st thoi gian
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat gidi quyét
cura cap huyén) TTHC
v
56 Lap to trinh gia han stir dung dat Phong 1/2 ngay
TNMT lam viéc
v
Lanh dao .
B7 UBND cip 11/ 2 ngay
A am vigc
huyén i
|
l 01 ngay lam
viéc
(90 ngay
lam viéc doi
VOl truong
Doi voi truong hgp {(éc dinh gia diqh th;o Phong Tai hop quyeét
B8 phuong phéap hé s6 diéu chinh. Chuyén ho so chinh dinh phé
cho Van phong dang ky dat dai. duyét gia
dat — Khong
tinh thoi
gian giai
quyét
TTHC)
Nhén vién
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Chi nhanh 1/2 ngay
B9 dé xéc dinh don gia thué dat Vanphong | o
< , 2R am vi¢c
dang ky dat i
dai
v
B10 Théng béo don gid thué dat Coquan | 1/2ngay
thue lam viéc
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Sau khi c6 thong bao don gia, ky hop dong . X
B11 thué d4t. Chuyén hd so dén chi nhdnh Van | —» | -1Ong 1/2 ngay
. < , 3A, 4 TNMT lam viéc
phong dang ky dat dai
v
Xac nhén vao gidy chirmg nhan sau khi nguoi Nh_éln V,ién
str dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh; Chinhanh 1 5/) sy
B12 Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit ligu dat dai |—> | Van phong lam vide
dang ky dat i
dai
v
B6 phan A
B13 Hoan thién viée tra két qua . | Mot cira cép | KNONg tinh
huyén thoi gian

9.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

+ Trude khi hét han sir dung dat t6i thiéu 6 thang, ngudi ¢ nhu cau gia han thoi
gian su dung dat ndop ho so dé nghi gia han tryc ti€ép hodc g qua duong buu dién tai
Bd phan Mot ctra cap huyén.

+ Vién chire dai dién chi nhéanh Vian phong dang ky dat dai thyc hién kiém tra
thanh phan ho so, so Iugng ho so. Néu khdng hop 1€ dai dién cua Van phong dang ky
dat dai 1ap phicu tr choi néu rd ly do. Néu ho so hop 1€ thi tiep nhén guri gidy hen/ma
ho so cho nguoi str dung dat, chuyén vé Phong Tai nguyén va Mai truong.

b) ThAm dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va Moi truong nhan ho so tir B phan Mot cira cap huyén
thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
ho so cua t6 chirc, ca nhan, Phong Tai nguyén va Mai trudng c6 vin ban yéu cau chinh
stra, bo sung va néu rd ly do.

Néu ho so da diéu kién, thyuc hién cac cong viéc sau:

Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién giai quyét hd s0, du thao TO trinh
Léanh dao UBND cap huyén quy¢t dinh gia han quyén sir dung dat; ky hop dong thué
dat doi véi truong hop thué dat; chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai dé thyc hién dang ky

- Chi nhanh Vian phong dang ky dt dai c6 trach nhiém xac nhan gia han st
dung dat vao GCNQSDD da cap; Cap nhat ho so dia chinh, co s dir 1iéu dat dai

- Chi nhanh VPBK chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap huyén.
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Pbi voi nhitng truong hop khong du diéu kién dugc gia han st dung dat thi
thong bao cho ngudi st dung dat va tham muu thyuc hién thu tuc thu hdi dit theo quy
dinh.

c) Nhan hé so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat.

Cong chirc bd phan mét cira nhan két qua do phong Tai nguyén va Moi trudong
chuyén dén dé tra truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich cho nguoi sir dung dit.
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10. Thi tuc ding ky thay déi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhén
da cap.
10.1. Thoi han giai quyét:
- Truwong hop phat sinh nghia vu tai chinh:

+ Co quan Tai nguyén Moi truong: 12 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop
16 (déi véi cdc xd mién nii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

+ Co quan Thué: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢
- Trwong hop khong phdt sinh nghia vu tai chinh: 15 ngay 1am viéc ké tir

ngay nhan ho so hop 1& (doi véi cde xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc céng thém
khong qua 05 ngay)

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

10.2.1. Trwong hop ndp tai Bd phian mét cira UBND cép huyén

Cac .
. Tréach N
buge N¢i dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue o1 CHNE Cons vie i | thyc hign
hién :
a1 Huc"mg qde*ln, tiépA nhe;m ho 50 cua 1?6 RhénA 12 ngay
nguoi st dung dat va chuyén cho Mot cua cap lam viee
CNVPHK huyén i
I
l - Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so Chi nhanh .
B2 Vin phong }z/jn r:/?? y
ding ky dét e
| dai
l Nhan vién
Luan chuyén ho so dén UBND cap xa dé xac Chi nhéanh 01 naav 1am
B3 nhan hién trang tai san Van ph(‘)ng \%é)(/;
dang ky dat i
dai
v
Xéc nhan hién trang tai san; gti hd so dén Chi . o
B4 nhanh Van phong DK UBI\)TE cap | 01 ng@é lam
vié
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B5 - 01 ngay
lam viéc doi
vol  trudng

, - , Nhanvién |hop  phit

Tham dinh; giri phiéu ldy  kién co quan Chinhanh | Sinh NVTC
quan ly veé tai san Vanphong |- 45 ngay
dang k}'/ dat | 1am viée
dai déi  véi
truong hop
khong phat

sinh NVTC

Cho ¥ kién vé viéc chimg nhn quyén s¢ hiru Co quan o
B6 tai san gan lién vdi dat (n€u co) quan lyvé |03 nggy lam
Xay dung, viéc
Nong nghiép

Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué (néu Nh_a N Vien ‘1/2 .nﬂgay £
c6) Chinhanh | lam viéc doi

B7 Van phong | voi truong

dang ky dat hop phat
l dai sinh NVTC
Xac dinh cac khoan thué phai nop; c}luyén
thdng bao thu¢ dén ngudi st dung dat thyc .| 03 ngay lam
B8 hién nghia vu tai chinh dong thoi CN VPDBK Chi cuc thué viee
hoan thién ha <o )
v
Nguoi st dung dé:[ thuc hién nghia vu tai Noudi sit KtZgr'lg .tmh
B9 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh dgn di‘i ) 101 guan :
Vian phong dang ky dat dai (qua B6 phan mét ung giat quye
TTHC
M Nhan vién
Sau khi nguoi str dung dét hoan thanh nghia chinhanh | 51 hoay 1am
B10 N Y Van phong .
vu tai chinh. Xem xét, in gidy GCNQSDD < , 2% viéc
2 \ .- A A dang ky dat
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong dai
v
. , £ A Phong Tai N
Kiém tra HS, trinh ky UBND cap huyén . ..
B11 y p huyc nguyén Moi 01 n\g{aé)(/: lam

truong
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Lanh dao

huyén viee
— . Nhan vién
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai Chi nhanh .
— | Vo | 01109
dang ky dat i
| dai
— - v - Nhan vién
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cracap |, Chi nhanh .
huve g . 1/2 ngay
B14 uyen Van phong 1Am vide
dang ky dat i
dai
|
] B phén A e
B15 Tra két qua cho nguoi st dung Mot cira cip Kh(?ng t in
dAt —> ¥ thoi gian

huyén
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10.2.2. Truwdng hop ndp tai UBND cip xa

Cac A
) Trach N
buge Noi dung cong viéc nhi¢ém thuc Thoi gian
thue : g cong vie LAl thuc hién
™ hién
hién :
B1 Huéng dan, tiép nhan hf) so clia 1?6 RhanA, 1/4 ngay
nguoi st dung dat. Mot cua cap lam viéc
Xa ’
I
Xé4c nhén hién trang tai san; giri hd so dén Chi —— | Cong C}’lﬁ’C 3/4 ngay
B2 nhanh Van phong BK ChaA ch1r~1h lam viée
cap xa
Lanh dao
P coma tha 16 e Chi nhanh 1/2 ngay
an cong thu ly ho so 5 A
B3 — \{an ph,onig lam viéc
dang ky dat
dai
B4 v - 02 ngay
lam viéc doi
vol  trudong
Nhan vién |hop  phat
Tham dinh; gui phiéq léy y kién co quan quan Chinhanh | sinh NVTC
Iy vé tai san | Vanphong |. 55 ngay
dang k}’l dat | 1am viéc
dai doi voi
truong hop
khong phat
sinh NVTC
Co quan
Cho y kién V’é viéc chimg nhan quyén s& hitu quan lyve 03 ngay lam
BS tai san gén lién véi dat (néu co) — | Xy dung, vide
Nong j
| nghiép
l Nhéan vién 1/2 ngay’
» Giti sb liéu dia chinh dén co quan thué (néu Chi nhanh - lam viéc doi
B6 c6) —» | Vanphong | voitruong
dang ky dat hop phat
dai sinh NVTC
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Xac dinh cac khoan thué phai nop; ghuyén b v 13
B7 thong bdo thué dén nguoi s dung dat thyuc C li ce 03 ngiy am
hién nghia vy tai chinh dong thoi CN VPDK ' thue Viee
hoan thién ho so
A 4
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai
B8 chinh va chuyén két qua vé cho Chi nhanh Nguoisw | Khong tinh
Van phong dang ky dat dai (qua B phan mot dung dat thoi gian
ctra cap xa)
v Nhéan vién
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Chinhanh | ngay lam
B9 vu tai chinh. Xem x¢t, in gidy GCNQSDD , Vin phong vide
chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong dang ky dat '
dai
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND cép huyén Phong Tai .
B10 — | nguyén Moi 0l ngay lam
trromg viéc
|
i . ) Lanh dag 01 nai
B11 Phé duyét két qua — | UBNDcip | |, gay
huyén am viéc
\ Nhén vién
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dir liéu dat dai Chi nhanh X
B12 — | Vanphong | - "9
dang ky dat i
| dai
v Nhén vién
Chuyén két qua dén B phan Mot ctra cap xa Ctll nha\mh 01 ngdy
B13 Vin phong 1am viec
dang ky dat i
dai
s 1 A 2 . B6 phan Al
B14 Tra ket qua choknguol su dung > | Mot cira cp thng ‘tlnh
dat thoi gian

xa
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10.3. Dién giai quy trinh:
10.3.1. Truomg hop ndp tai Bo phian mot cira UBND cip huyén
a) Tiép nhén hé so, luan chuyén hd so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai BO
phan Mot ctra cép huyén. Néu khong hop 1¢ vién chuc dai dién cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai lap phiéu tir chdi néu rd 1y do. Neu hd so hop 1¢ thi tiép nhan
gui glay hen/ma ho so cho nguoi sir dung dét, chuyén vé Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai

b) Tham dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan hod so tir B6 phan Mot cta cip
huyén thyc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
ho so ciia to chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, bo sung va néu ré ly do.

Neéu ho so du diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Luan chuyén h6 so dén Uy ban nhan dan cip xa kiém tra ho so; xac nhan hién
trang tai san gan lién v6i dét so voi ndi dung ke khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phu hop voi quy hoach déi véi truong hop
khong co gidy to hop 1€ vé quyén sir dung dat xac nhan tinh trang tranh chap quyén so
hiru tai san ddi v6i trudng hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phép
xdy dung, su phu hgp vo6i quy hoach duoc duyét 601 v0i nha 0, cong trinh xay dung;
X&c nhan so d6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc ¢6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen
h6 so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thyc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhdn so d0 tai san gan lién voi dat ddi voi to chire trong nudc,
co s& ton gido, t6 chirc nudc ngoai, ca4 nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua té chie co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé& Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gin lién voi dat co
trach nhiém tra 101 bang van ban cho Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc gui s6 liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hgp khong thude doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luat);

- Chi cyc thué Xac dinh cac khoan thué phai ndp; chuyén thong bao thué dén
nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
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Méi truong trinh ky cap Gidy ching nhan sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Mo1 truong thuc hién cac cong viéc sau:
+ Kiém tra h so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhan.
+ Chuyén ho so d3 giai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;
- Chi nhanh VPBK chuyén két qua dén Bo phan mdt cua trd cho nguoi duoc

I4
A

cap.
c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Bo phan mot cira nhan ho so/két qua tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.

10.3.2. Truwong hop ndp tai UBND cip xa
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp ho so truc tiép tai UBND céap x4, céng chitc dia chinh
xem xeét tinh hop 1€ ho so, in giay tiép nhan va hen tra két qua giao cho ho gia dinh

b) Thim dinh va xem xét, Phé duyét két qua theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gén lién véi
dat so v6i noi dung ké khai dang ky; xac nhén nguén gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap dat, su pht hop vé6i quy hoach déi véi treong hop khong c6 gidy to hop
16 vé quyén sir dung dét; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san d6i véi
truong hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, su
phu hop véi quy hoach dugce duyét ddi véi nha o, cong trinh xay dung; xac nhan so dd
nha & hodc cong trinh xdy dung néu chua cé xac nhan cua to chic c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do. Luan chuyén hd so dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan hd so tir B phan Mot cira cap
huyén thuc hién xem xét ho so.

Néu ho so chua du diéu kién, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so ctia t6 chirc, ca nhan, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 vin ban yéu cau
chinh sira, b sung va néu rd ly do.

Neéu ho so dua diéu kién, thuc hién cac cong viéc sau:

- Chi nh&nh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién véi dat doi vaoi té chuce trong nude,
co s& ton gido, to6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so do d6 chua c6 xac nhan cua té chuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phicu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghié€p doi voi
truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi giay to theo quy dinh.
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- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i vai tai san gafm lién véi dat co
trach nhiém tra 101 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai thyuc gui sb liéu dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (tror truong hop khong thudc doi
tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh ctia phap luat);

- Chi cuc thué Xac dinh cac khoan thué phai nop; chuyén thong bao thué dén
nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va
MGoi trudng trinh ky cip Gidy ching nhan sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Phong Tai nguyén va Maoi truong thuc hién cac cong viéc sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhan.
+ Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dﬁit dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy chimg
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai

- Chi nhanh VPPK chuyén két qua dén UBND cép x4 tra cho nguoi duoc cp.
c) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

_ UBND cép X& nhén ho so/két qué tir Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va
tra ho so/ két qua cho hd gia dinh, c& nhén, cong dong dan cur.



Phu luc 11

'DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC_
HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG BI BAI BO

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND
ngay  /9/2023 cua Chu tich UBND tinh)

STT

Thu tuc hanh chinh

Ghi chu

|. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

1

Thu tuc dang ky quyén sir dung dét l1an dau

2

Thu tuc x6a diang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang
quyén su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat

Thu tyc ding ky bién dong vé st dung dat, tai san gan lién
v6i dat do thay doi thong tin vé nguoi dugc cap Gidy ching
nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dja
chi); giam dién tich thura dat do sat 16 tu nhién; thay do6i vé
han ché quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh;
thay d01 vé tai san gan lién véi dat so v6i noi dung da dang
ky, cap Gidy chirng nhan.

Thu tuc dang ky xac 1ap quyen sit dung han ché thira dat lién
ké sau khi duoc cip Glay chtng nhan lan dau va dang ky
thay d6i, cham durt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

Thu tuc tach thira hodc hop thira dat

Tha tuc cap d6i Gidy chung nhan quyen st dung dat, quyén
so hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat

Thu tuc dinh chinh Gidy ching nhan da cap

Thu tyc dang ky va cap Gidy ching nhéan quyen sir dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat lan dau

Tha tuc cip Gidy ching nhén quyen stt dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi da dang
ky quyén st dung dét lan dau.

10

Thi tuc dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau
d6i voi tai san gan lién v6i dat ma chu so hiru khong dong
thoi 1a nguoi sir dung dat

11

Thu tuc dang ky bd sung tai san gan lién v6i dat vao Gidy

Phé  duyét
Quyét  dinh
1520/Qb-UBND
ngay 01/6/2022 cua
Chu tich UBND
tinh vé viéc cong
bd danh muc thu
tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh
ndi bod giai quyét
tha tuc hanh chinh
linh vyc dat dai
thugc pham wvi,
chirc nang quan ly
cua S¢ Tai nguyén
va Moi truong

tai
sO




chtng nhan da cap

12

Thu tyc dang ky, cip Gidy ching nhin quyen su dung dat,
quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho
ngudi nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat, mua nha o,
cong trinh x4y dyng trong cac du an phat trién nha 6.

13

Thu tyc dang ky, cip Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat dbi véi
truong hop di chuyén quyén sir dung dat trudce ngay Iam
viéc 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén di duoc cap
Glay ching nhan nhung chua thyc hién thu tyc chuyén
quyén theo quy dinh

14

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san
gin lién véi dat trong cac trudng hop chuyen doi, chuyen
nhuong, cho thué, cho thué lai, thua ké, ting cho, gbp von
bang quyen s dung dat, quyen sO' hiru tai san gin 11en voi
dat; chuyen quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat cua vo hodc chong thanh cia chung vo va chong,
tang thém dién tich do nhan chuyen nhuong, thira ké, tdng
cho quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan

15

Thii tuc ban hodc gop vén bang tai san gin lién voi dat thué
cua Nha nudc theo hinh thic thué dat tra tién hang nam.

16

Thu tyc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sO hiru
tai san gan lién voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xu ly ng hop dong thé
chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén st dung dat, tai san
gan hen v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap
nhap td churc (trtr doanh nghiép); thoa thuin hop nhét hodc
phan chia quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat cua
nhom nguoi st dung dat; ding ky. bién dong d6i véi truong
hop ho gia dinh, ca nhan dua quyén sir dung dat vao doanh
nghiép

17

Thu tuc dang ky bién dong dbi véi trudng hop chuyén tir
hinh thitc thué dat tra tién hang nim sang thué dét tra tién
mot 14n cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién
str dung dat sang hinh thtc thué dat hodc tir thué dit sang
giao dit c6 thu tién str dung dat.

18

Thu tuc cip lai Gidy chimg nhan hodc cip lai Trang b sung
cua Giay chung nhan do bi mat

19

Thi tyc ddng ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai
xin phép co quan nha nudc c6 tham quyén

20

Thu tuc chuyén nhuong von dau tu 13 gia tri quyén sit dung




dat

21

Gia han st dung dat ngoai khu coéng nghé cao, khu kinh té.

22

Thu tuc xac nhén tiép tuc sir dung dat ‘nong nghi¢p cua ho
gia dinh, ca nhan khi hét han st dung dat dbi voi trudng hop
¢6 nhu cau.

23

Gia han dat nong nghi¢p cua co s¢ ton gido.

24

Thu tuc dang ky dat dai lan dau doi v6i truong hop duoc
Nha nudc giao dat dé quan ly

25

Thu tuc thu hoi Giéy chting nhan di cap khong dung quy
dinh cua phap luat dat dai do nguoi str dung dét, chu sé hitu
tai san gan lién v4i dat phat hién

Il. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP

HUYEN
1 | Thu tyc déng kY, cap Gidy chung nhén quyen sir dung dat, | Phé  duyét  tai
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat d6i voi | Quyét  dinh  sd
truong hop da chuyén quyén sir dung dat trude ngay Iam 1520/Qb-UBND
viéc 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén da dugc cap | ngay 01/6/2022 cua

Giéy chitng nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh

2 | Tha tuc dinh chinh Gidy chting nhan da cap

3 | Thu tyc dang Ky va cap Gidy chiing nhén quyen sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dét lan dau

4 | Thu tuc cap Giay ching nhén quyen str dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang
Ky quyén sir dung dat 1an dau.

5 | Tha tuc dang Ky, cip Gidy ching nhan ql}yén su dung déf[,
quyeén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat 1an dau
doi voi tai san gan lien v6i dat ma chi s¢ hiru khong dong
thoi la nguoi str dung dat.

6 | Tha tuc ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué
cta Nha nudc theo hinh thie thué dat tra tién hang nam

7 | Tha tuc dang ky bién dong ddi voi truong hop qhuyén tur

hinh thitc thué dat tra tién hang nam sang thué dét tra tién
mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khdng thu tién
stt dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat co thu tién st dung dat

Chu tich UBND
tinh vé viéc cong
bd danh muc thu
tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh
ndi bod giai quyét
tha tuc hanh chinh
linh vyc dat dai
thugc pham vi,
chticc nang quan ly
cua S¢ Tai nguyén
va Moi trudongs




4

Tha tuc chuyén doi quyén st dung dat ndng nghiép cua ho
gia dinh, ca nhan dé thuc hién “don dién doi thira” (dong
loat).

Thu tuc thu hoi Gidy chimg nhan da cap khong ding quy
dinh cta phap luat dat dai do nguoi st dung dat, chu s¢ hiru
tai san gan lién véi dat phat hién

10

Thu tyc gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu
kinh té.

11

Thu tuc ding ky b sung tai san gin lién v6i dat vao Gidy
chirng nhan da cap.
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